Ky bai: C8ng Thong tin dién ti Chinh pha

Email: thongtinchinhphu@chinhphu.vn

Co quan: Van phong Chinh pha

Thai gian ky: 30.05.2019 08:10:23 +07:00
[CONG THONG TIN DIEN TU CHINH PHU _ ‘

BO NOQI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc l1ap - Tw do - Hanh phiic
'$6: 03/2019/TT-BNV Ha N6i, ngay 14 théng 5 ndm 2019
THONG TU

Sira dbi, bd sung mdt s6 quy dinh vé tuyén dung cong chire, vién chire,
nang ngach ngach cong chirc, thing hang chirc danh nghe nghiép vién chire
va thire hién ché a6 hop ddng mot s6 loai cong viéc trong co quan
hanh chinh nha nwéc, don vi sw nghiép cong lap

CONG THONG TIN BIEN T4 CHiNH PHU

BENGM ...............

Ngay:.. wg o Nghz dinh 56 161/201 8/ND CP ngay 29 thang 11 nam 2018 cia

Chinh phii siea doi, b6 sung mét s6 quy dinh vé tuyén dung cong chite, vién

chure, ning ngach céng chite, thing hang vién chite va thie hién ché dgp hop

dong mét s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nwée, don vi sy
nghiép céng ldp,:

Cdn cir Nghi dinh s6 34/201 7/ND—CP ngay 03 thano 4 ndm 2017 cva Chinh
phii quy dinh chie nang, nhiém vy, quyen han va co cdu té chike ciia B Néi vu;

Theo dé nghi ciia Vu truomg Vu Cong chiic - Vién chire;

B¢ trudng Bé Noi vu ban hanh Théng tu sira déi, b6 sung mot s6 diéu vé
tuyén dung cong churc, vién chuc, ndng ngach cong chue, rhang hang chirc danh
- nghé nghiép vién chikc va thuc hién ché dé hop déng mét sé loai cong vide trong
co' quan hanh chinh nha. nuéde, don vi sw nghiép cong ldp cia Thong tw s6
13/2010/TT- BN V ngay 30 thang 12 nam 2010 cua B trucng Bé Noi vu quy dznh
chi tiét mt s6 diéu vé tuyén dung va ndng ngach cong chuc cua Nghz dinh 56
24/2010/ND-CP ngay 15 thdang 3 nam 2010 ciia Chinh phit quy dinhvé tuyén dung,
st dung va quan Iy cong chirc;, Thong tie s6 12/2012/TT-BNV ngdy 18 thang 12
ndm 2012 cua BJ trudng Bé Noi vu quy dinh vé chitc danh nghé nghiép va thay doi
chize danh nghé nghiép doi véi vién chite; Thong tir s6 15/2012/TT-BNV ngay 25
thang 12 ndm 2012 cia Bé trucng Bo NGi vu hudng dan vé tuyén dung, ky két
hop déng lam viéc va dén bit chi phi dao tao, boi dwbng doi vdi vién chirc;
Théng tw s6 1 5/200]/T T-BTCCBCP ngay 11 thdng 4 nam 2001 cia BS trudng,
Truomg Ban T6 chire - Cdn bo Chinh phi (nay la BS trudng Bé Noi vy) hudng
dan thye hzen Nghi dinh s6 68/2000/NP-CP ngay 17 thang 11 ndm 2000 cua
Chinh phii vé thuc hién ché dé hop dong mét sé loai cong viéc trong co quan
hanh chinh nha nuée, don vi sw nghiép. |

~ Piéu 1. Sira dbi, bd sung mdt s6 diéu cia Théng tw sé 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thiang 12 nim 2010 cia B truéng Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot



s6 didu vé tuyén dung vd ning ngach cbng chitc cia Nghi dinh s
24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 ciia Chinh phi quy dinh vé tuyén
dung, sir dung va quan ly cong chikc

1. Didu 4 duoc stra dbi, bd sung nhur sau:

"Piéu 4. T chirc thi tuyén, xét tuyén cong chire

1. Viéc td chirc thi tuyén, xét tuyén cong chitc duoc thuc hién theo Quy
che, Noi quy ban hanh kém theo Théng tu nay.

2. Truong hop céac BY, co quan ngang B9, co quan thude Chinh pht can
thit phai c6 quy dmh cu thé hon vé ndi dung, hinh thic thi tuyén, xét tuyén
cdng chitc theo yéu ciu ctia nganh, linh vuc quan 1y so véi quy dinh tai Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP va Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP thi phai théng nhit ¥
kién véi Bo Nodi vu truée khi thuce hién."

2. Piéu 6 duoc stra ddi, bd sung nhur sau:

"Diéu 6. Thong bzo tuyén dung

1. Théng bao tuyén dung ctia co quan cé thim quyén tuyén dung cbng
chtrc phai dugc ding tai trén mdt trong cac phuong tién thong tin dai ching la
bdo in, bao dién tir, b&o ndi, bao hinh; dong thot duge déng tai trén trang dién tir

hodc cdng thong tm dién tir va niém yét céng khai tal tru s& lam viée cua co
quan ¢6 thAm quyén tuyén dung c6ng chirc.

2. Nbi dung thong béo tuyén dung bao gbm:

a) Tiéu chuin, didu kién dang ky dir tuyén;

b) S& lugng cong chirc can tuyén twong tmg véi vi tri viée lamy

¢) Thoi han va dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén ciia ngudi dang
ky du tuyén; so dién thoai di dong hodc dién thoai c6 dinh cia bd phén dugc
phén cong ti€p nhan Phiéu ding ky du tuyén;

d) Hinh thirc va néi dung thi tuyén hoic xét tuyen thoi gian va dia diém thi
tuyén hoic xét tuyén.

3. Khi ¢6 thay ddi vé noi dung thong bdo tuyén dung thi co quan cb thdm
quyén tuyén dung céng chirc phai thuc hién viéc cong khai thong bao tuyén
dung bd sung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay." '

3. Piéu 10 duoc stra 461, bd sung nhu sau:

"Pigu 10. Tiép nhan ddi véi cac truong hop dic biét trong tuyén dung
cong chire , _

1. Céac trudng hop ¢o béng tbt nghié€p dai hoc trd 1€n va ¢o it nhét 05 nam
cong tac & vi tri viée 1am yéu céu trinh d6 déo tao dai hoc trd 1én quy dinh tai
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Didu 19 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP duoc 'stra ddi, bd sung tai khoan 11 Bidu 1
Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP, bao gdm:

a) Vién chirc trong céc don vi su nghiép cdng 13p, da c6 thoi gian lam vién
chitc tir dit 05 nam (60 thang) tré 1én, tinh tir thoi diém duge tuyén dung vién
chirc (khong ké thoi gian tip sy);

b) Ngudi hudng Iwong trong luc lwong vil trang (quan d6i, cdng an) va
ngudi 1am céng tac co yéu, da co thoi gian cong tac tir 4G 05 nam (60 thang) trong
Iuc Iwong vii trang (quén d6i, céng an) hodc lam cong tac co yéu, tinh tir thoi
diém c6 quyét dinh tuyén dung chinh thie vao quan d6i, cong an hodc tai céc td
chirc cda luc lugng co yéu;

'~ ¢) Nguoi dang gifr chure danh, chire vu (Chu tich Hoi d@)ng»thénh vién, Chua
tich cong ty, Thanh vién Hoi ddng thanh vién, Kidm soét vién, Téng gidm dbe,
Phé Téng gidm dbc, Giam dbc, Pho Giam ddc, K& todn trudng) tai doanh nghiép
13 cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién ma Nha nuéde nim giit 100% vén
diéu 18 hodic duoc ctr 1am dai dién phan vén nha nudc giit cac chire danh quan Iy
(Chti tich Héi dong quan tri, Chii tich Hoi déng thanh vién, Thanh vién Héi
ddng quan tri, Tong gidm ddc, Phé Téng gidm dbe, Giam déc, Pho Giam déc)
tai doanh nghiép ma Nha nudc ndm gitt trén 50% vén diéu 16, da c6 thoi gian
cong tic ¢6 déng bao hiém xi hdi bit bude tir di 05 nam (60 théng), khong ké
thoi gian thir viée.

2. Cac trudng hop di 14 can bd, cong chire tir cAp huyén trd 1én sau d6 duoc
cép c6 thdm quyén dong ¥ diéu dong, luan chuyén (khdng thudc trudng hop giai
quyét ché d6 thoi viéc) dén 1am viéc tai don vi su nghiép cong 14p, luc hugng vii
trang, co yéu, té chire chinh tri - x4 hoi - nghé nghiép, t chirc xa héi, td chirc xa
héi - nghé nghiép hodc dugc bd nhiém gitr chirc danh, chirc vu tai doanh nghiép la
cdng ty trach nhiém hitu han mét thanh vién ma Nha nude nidm gitt 100% vén -
diéu 1€ hodc duoc cir lam dai dién phén vén nha nudce gilr cac chirc danh quan ly
tai doanh nghiép ma Nha nuéc nim gitr trén 50% vbn diéu 1&.

3. Déi véi truong hop duogce tiép nhan céng chirc dé bd nhiém chirc danh
lanh dao, quén Iy tir cdp phong tré 1én thi quy trinh tiép nhén vao céng chirc
khong qua thi tuyén duoc thuc hién ddng thei v6i quy trinh vé cong tic bd nhiém
cdng chire giit chirc vu ldnh dao, quan ly:

a) Trudong hop co quan c6 thim quyén tuyén dung la co quan c0 thim
quyén bd nhiém thi thyc hién ddng thoi quy trinh tiép nhén vao cong chirc khéng
qua thi tuyén v&i quy trinh vé céng tac bd nhiém céng chire gitt chirc vu lanh dao,
quan ly; ‘



b) Tru’cmg hop co quan c6 thdm quyén tuyen dung khéng phai la co quan
¢6 thAm quyén bd nhiém thi co quan c6 tham quyén tuyén dung xem xét vé tiéu
chuén, dleu kién tiép nhén vao cong chirc khong qua thi tuyen sau do6 c6 vin ban
gt dén co quan c6 thAm quyén bd nhiém dé xem xét viée tiép nhan va bd nhiém
theo tham quyén.

4. Hb so clia ngudi duoc dé nghj tiép nhan khong qua thi tuyén vao cong
chirc dugc thue hién theo quy dinh v& hd so cdng chie."

4. Diéu 11 duge stra doi, bo sung nhur sau:-

"Piéu 11. Xép ngach, bac lwong d6i véi trwdng hop da c6 thoi gian
cdng tac c6 dong bao hiém xi héi bat buje khi dwoge tuyén dung

1. Viéc xép ngach, bac luong d6i voi tru’orng hop d4 ¢6 thoi gian cong tac
c6 déng bao hiém x4 hoi bit bude khi duoc tuyén dung thyc hién theo quy dinh
tai Thong tur s6 79/2005/TT- BNV ngay 10 thdng 8 ndm 2005 cua Bo trudng Bo
Noi vu huéng dan chuyen xép lwong dbi véi can bo, cong chtre, vién chirc khi
thay ddi cong viée va cac trudng hop duge chuyén cdng tac tir lyc lugng vil trang,
co yéu va cdng ty nha nudc vao 1am viée trong cac co quan nha nudce va cic d’on
vi su nghlep ciia Nha nudc (sau day viét tit 1a Théng tu s& 79/2005/TT- -BNV);
Théng tu sb 13/2018/TT-BNV ngay 09 thang 10 ndm 2018 cta B) truéng Bo
N1 vu stra d6i khoan 8 muc III Théng tu s6 79/2005/TT-BNV; Théng tur sb
02/2007/TT-BNV ngdy 25 thiang 5 nim 2007 cta B truong Bo Noi vu huéng
dan xép luong khi ning ngach, chuyén ngach, chuyén loai cbng chue, vién chirc
va cac van ban khéc c6 lién quan.

2. Co quan quan Iy céng chirc quyét dinh theo thim quyen hodc bao cao
cap c6 thim quyen & c6 ¥ kién trudc khi quyét dinh viée xép ngach, bic luong
dbéi véi truorng hop d& co thoi gian cdng tic c6 déng bao hlern x4 hoi bt bube
khi dugc tuyén dung theo quy dinh cda phap luat."

5. Khoan 2 Diéu 14 dugc sira déi, bd sung va bd sung khoan 3 Diéu 14
nhu sau:

"Piéu 14. Nguyén tic té chirc thi nang ngach coéng chirc

2. Cian ¢t vao sb lugng chi ti€u nang ngach ctia co quan quan ly cong
chtic quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu ndy, co quan c6 thdm quyén quan ly
Acong chirc duogc cir sb luwong cong chirc ¢6 du céac tiéu chuin, didu kién du thi.
néng ngach theo nguyén tic khéng han ché sé Iuong céng chirc duoc ctr du thi.

3. Viéc t6 chitc thi nang ngach cong chirc duoc thuc hién theo Quy ché,
Noi quy ban hanh kém theo Théng tur nay."



6. Biéu 15 dugc suira ‘gé_i,__‘_b‘_édsung nhu sau:

"Piéu 15. XAy dung D8 4n thi néng ngach cong chirc

Co quan c6 thdm quyén td chirc thi nAng ngach cong chirc phai xdy dung
Dé 4n thi nang ngach céng chirc, gitri B6 N6i vu hodc Ban T chtrc Trung wong
cé y kién trudc khi t6 chiic theo thdm quyén. D& 4n bao gdm cac ndi dung sau:

1. Bao cdo vé sé luong, co cAu ngach cong chirc chuyen nganh hién co
clia cac co quan, tb chte, don vi thude pham vi quén ly;

2. 86 lugng cong chirc tmg v6i ngach dur thi con thiéu theo yéu cdu clia vi
tri viéc lam;

3. Danh sach ¢ong chirc cé du tiéu chudn, diéu kién duoc ot du thi nang
ngach;

4. Pbi tugng, tiéu chudn, diéu kién, hd so clia ngudi dang ky du thi; ndi
dung, hinh thite, thdi gian thi;

5. Du kién thanh vién tham gia Hoi ddng thi;

6. Du kién thoi gian, dia diém va céc ndi dung khac dé tb chirc ky thi."

7. Khoan 1 Pidu 18 dugc stra ddi, bd sung nhu sau:

"Piéu 18. B6 nhiém ngach, xép lwong ddi véi cong chire tring tuyén -
ky thi ning ngach

1. Can ct thong béo cia co quan c6 thdm quyén t6 chic thi néng ngach
cdng chirc, viéc bd nhiém ngach, xép luong ddi véi céng chirc trung tuyén ky thi
néng ngach duoc thure hién nhu sau:

a) Déi véi ky thi nang ngach 1én can sy, chuyén vién, chuyén vién chinh
hodc tuong duong: |
Nguoi dtng dau co quan quan 1y cong chiic quyét dinh hoic phan cép viéc
bd nhiém ngach, xép lvong d6i v6i cong chirc tring tuyén ky thi nang ngach.

b) Péi véi ky thi ning ngach 1én chuyén vién cao cap hodc twrong duong:

Ngudi ding dAu co quan quan 1y cong chirc quyét dinh bd nhiém ngach,
xép luong ddi vé6i cong chire tring tuyén ky thi néng ngach sau khi c6 v kién vé
diéu kién, tiéu chudn theo quy dinh cta B Noi vu (ddi véi cong chirc trong cdc
¢o quan nha nudc va don vi su nghiép cong lap ctia Nha nudc) hodc Ban T
chtrc Trung wong (ddi véi cong chiie trong cac co quan, don vi su nghiép cong
1ap cia Dang Céng san Viét Nam va cac tb chirc chinh tri - xa hoi)."
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Pidu 2. Sira dbi, bd sung mdt s6 didu cha Théng tw s6 12/2012/T T-BNV
ngay 18 thang 12 nim 2012 cia Bo trueéng B6 Noi vu quy dinh vé chike
danh nghé nghigép va thay ddi chirc danh nghé nghiép dox vGi vién chic

1. Piém a khoan 1 Diéu 6 duoc stra déi, b sung nhu sau:

"Piéu 6. Xét chuyén chite danh nghé nghiép

1. Viéc xét chuyén tir chic danh nghé nghiép nay sang chttc danh nghé
nghlep khéc cting hang dbi véi vién chirc phai bao dam cac diéu kién sau:

a) Vién chirc dugc bd trf sang vi tri Vlec 1am méi cé yéu ciu chirc danh
nghé nghiép khéc cling hang hodc cling yéu cau tiéu chuén trinh d6 dio tao voi
chie danh nghé nghiép dang dam nhiém."

2. Diéu 8 duoc stra dbi, bd sung nhu sau:

"Diéu 8. Ciin ¢ tb chite thing hang chirc danh ngh? nghigp

1. Cén cr vao tinh chit, dic diém cia hoat dong nghé nghiép va didu kién
cu thé cta don vj, nganh linh vuc hoat dong sur nghiép, céc co quan, don vi
dugc phin cong, phan cip t6 chirc thi hodc xét thang hang chitc danh nghé
nghiép vién chirc quy dinh tai Biéu 30 Nghl dinh s6 29/2012/ND-CP dugc sira
ddi, bd sung tai khoan 14 Didu 2 Nghi dinh s 161/2018/ND-CP quyet dinh hinh

thirc thi hodc hinh thirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chire
thudc tham quyén quan ly.

2. Viéc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc duoc
can cr vao:

a) Danh muc, sb lugng vi tri viée 1am va co cdu vién chirc theo chic danh
~ nghé nghiép duoc cap cé thim quyén phé duyét;

b) S6 lugng vién chc ung voi chirc danh nghe nghiép con thiéu theo yéu
cauctia vi trf viéc lam;

¢) Don vi su nghle_:p c6 nhu céu thing hang chitc danh nghé nghiép vién
chirc;

d) Tiéu chuén, didu kién ctia chirc danh nghé nghiép ding ky du thi hoic
xét thang hang."

3. Piéu 12 duoc stta doi, bd sung nhu sau:

"Diéu 12. T chirc thi hoic xét thang hang chirc danh nghé nghiép

1. Khi t6 chire thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc,
‘co quan, don vi c6 thAm quyén to chirc thi hodc xét thang hang chitc danh nghé



nghiép phai xay dung Pé an thl hoac xet thang hang. Dé 4n bao gdm céc noi

‘&

dung sau:

a) Bao céo vé so luong, co cau vién chuc theo chic danh nghé nghiép
hién c6 ciia céc co quan, to chire, don vi thude pham vi quan 1y;

~ b) S6 luong vién chitc tmg vé6i chitc danh nghé nghiép dur thi hodc xét
thang hang con thiéu theo yéu cAu clia vi tri viéc lam;

¢) Danh s4ch vién chirc c6 du tiéu chudn, didu kién dugc cir dy thi hoac
xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

d) Péi tegng, tidu chuin, diéu kién, hd so ctia ngudi dang ky dir thi hodc
xét thang hang chirc danh nghé nghiép; néi dung, hinh thtc thi hodc xét thing
hang chitc danh nghé nghiép, thaoi gian thi;

d) Dur kién thanh vién tham gia H01 dong thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép;
| e) D kién thoi gian, dia diém va céc ndi dung khic @& t4 chtrc ky thi hojc
xét thang hang chitc danh nghé nghiép.

2. Viée tb chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic
d6i v6i chirc danh twong duong chuyén vién cao cip, chuyén vién chinh, chuyén
vién va can su dugce thuc hién nhu sau:

a) Chirc danh vién chiic twong dwong chuyén vién cao cép, bao gdm cac
chirc danh vién chuc loai A3 (nhom A3.1 va nhéom A3.2) cia Bang 3 - Bang
luong chuyén mén, nghiép vu ddi véi can bd, vién chirc trong cic don vi su
nghiép cia nha nudc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay
ngay 14 thang 12 nim 2004 ctia Chinh phti v& ché d6 tién lwong dbi véi cén bd,

“cdng chirc, vién chiic va luc lugng vil trang (sau ddy viét tat 1a Nghi dinh sb
204/2004/ND-CP) va Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP ngay 19 thang 02 nam 2013
ctia Chinh phu stra ddi, bd sung mét sé diéu ctia Nghj dinh s6 204/2004/ND-CP

(sau ddy viét tit 1a Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP):

Sau khi ¢6 v kién cua B Ndi vu v& ndi dung Dé 4n thi hoac xét thing
hang chtrc danh nghé nghiép, ngudi dimg diu Bb quan ly chirc danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh thanh 14p Hoi ddng thi hodc xét thing hang
chirc danh nghé nghiép; t6 chirc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghlep
vién chuc theo quy dinh cua phap luit.

 b) Chirc danh vién chirc tuong dwong chuyén vién chinh, bao gdm céc
chirc danh vién chuc loai A2 (nhdm A2.1 va nhom A2.2) cia Bang 3 - Bang
lwong chuyén moén, nghiép, vu déi véi can bd, vién chirc trong cac don vi su
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nghiép ctia nha nude ban hanh kém theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP va Nghi
dinh s6 17/2013/ND-CP:

~ Sau khi ¢6 y kién ctia Bd Nbi vu vé ndi dung P2 4n thi hoic xét thing hang
chirc danh nghiép, ngudi dimg dau B9, co quan ngang Bo, co quan thude Chinh
pht; Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thube Trung wong thanh 1ap
Hbi ddng thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép; t& chure thi hodc xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh ctia phép lu4t.

¢) Chtc danh vién chuic tuong duong chuyén vién (chuc danh vién chirc
loai Al ctia Bang 3 - Bang luong chuyén mén, nghiép vu dbi véi can bd, vién
chitc trong cac don vi su nghiép ciia nha nudc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
204/2004/ND-CP va Nghi dinh sb 17/2013/ND-CP); chlrc danh vién chirc tuong
dwong can sy (chic danh vién chirc loai A0 cia Bang 3 - Bang luong chuyén
mén, nghiép vu dbi véi can bd, vién chirc trong céc don vi su nghiép cua nha
nudc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP va Nghi dinh sb
17/2013/ND-CP): '

Cin cir phén cdp clia co quan c6 thim quyén t& chic thi hodc xét thang
hang chic danh nghé nghiép vién churc theo quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh sb
29/2012/ND-CP dugc sira dbi bd sung tai khoan 14 Piéu 2 Nghi dinh sb
161/2018/NP-CP, ngudi ding dau co quan, don vi ¢6 thAm quyén td chirc thi
ho#ic xét thang hang chic danh nghé nghiép thanh lap Hoi déng thi hodc xét
thing hang; to chite thi hoic xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
theo quy dinh cta phap luat."

4. Diéu 13 dugc stra doi, bd sung nhu sau: |
"Piéu 13. Hoi ddng thi hodc xét thiing hang chirc danh nghé nghiép

1. Hoi ddng thi hoiic Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép (sau
day goi chung 13 Hoi ddng thiang hang chirc danh nghé nghiép) do ngudi ding
dau co quan dugc phan cong, phan cdp t6 chire thi hodc xét thang hang chuc

‘danh nghé nghiép dbi véi vién chirc quy dinh tai Pidu 30 Nghi dinh sb
29/2012/NP-CP duoc stra ddi, bd sung tai khoan 14 Piéu 2 Nghi dinh sb
161/2018/ND-CP thanh lap. Hoi dong ¢ 05 hodc 07 thanh vién, gdm Chi tich
Hbi ddng 14 ngudi ding ddu hodc cAp phd clia ngudi dimg diu co quan duoc
phan cong, phan cip tb chirc thi hodc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép va

‘céc Uy vién Hoi ddng, trong dé c6 01 Gy vién kiém thu ky Hoi dong.

2. Hoi ddng thing hang chtte danh nghé nghiép lam viéc theo nguyén tic
tap thé, bidu quyét theo da s& va thuc hién céc nhiém vy, quyén han quy dinh
tai khoan 4 Piéu 31 Nghj dinh s6 29/2012/ND-CP. |
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3. Hbi ddng thang hang chirc danh nghe nghlep duge str dung con déu, tai
khoan cta co quan, don vi dIIO’C phén céng, phén cép té chirc thi hodc xét thang
hang chitc danh nghé nghiép vién chirc trong thoi gian thuc hién nhiém vu,
quyen han cta Hoi déng do ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thdm quyén
quyét dinh thanh 1ap Hoi déng quyét dinh.

4. Hoi dbng thing hang chic danh nghiép vién chiec chiu trach nhiém t6
chire ky thing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc theo quy dmh tai Quy ché,
Noi quy ban hanh kém theo Thong tu nay."

5. Biéu 14 duoc stra déi, bd sung nhu sau:

"Piéu 14. Xac dinh ngwoi tring tuyén trong ky thi hodc xét thing
hang chirc danh nghe nghiép

1. Vién chire tring tuyen trong ky thi thang hang chire danh nghe nOhlep
phai du thi dd cic bai thi cia cidc mén thi, trir nhitng mén dugc mién thi theo
quy dinh clia phap luat; c6 sé diém cta mbi bai thi dat tir 50 diém tr& 16n, céc bai
thi dwugc chim theo thang diém 100.

2. Vién chitc triing tuyén trong ky xét thang hang chitc danh nghé nghiép
thuc hién theo huéng dan cia B quan ly chirc danh nghd nghiép vién chirc
chuyén nganh quy dinh v& ndi dung, hinh thirc xét thing hang chtrc danh nghé
nghi€p vién chirc thudc nganh, Iinh vuc quan ly.

3. Khéng bao luu két qua céc ky thang hang chitc danh nghé nghiép.”
6. Piém a khoan 1 Didu 15 duoc stra d6i, bd sung nhu sau;

"Didu 15. B6 nhiém va xép lwong chirc danh nghd nghiép dbi véi vién
chirc tring tuyén ky thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép
1. Cin ctt théng bdo cia co quan c¢é thdm quyén td chirc thi hodc xét
thang hang chirc danh nghe nghiép, viéc bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép
ddi v6i vién chire tring tuyén ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
dugc thuc hién nhu sau:

a) Péi véi ky thi hoac xet thang hang chirc danh nghe nghiép vién chirc
trong duong chuyén vién cao cap:

B truedng, Thu trudng co quan ngang B, co quan thudc Chinh phua, Chu
~ tich Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc thude Trung wong cin ¢ vao quyét
dinh tring tuyén va dé nghi ctia co quan cé thAm quyén quan ly vién chuc ra
quyét dinh bd nhiém chic danh nghe nghiép va xép luong ddi véi vién chuc
tring tuyén sau khi c6 'y kién vé diéu kién, tiéu chudn theo quy dinh cia B Nbi vu
(d01 vl ¢o quan nha nuéc va don vi su nghiép céng lap cua Nha nudce) hoac



Ban T4 chic Trung wvong (dm v6i co quan, don vi sir nghiép céng lap cia Déng
Cong san Viét Nam va c4c t chirc chinh trj - x4 hé1)."

7. Biém b khoan 1 Pidu 16 duoc stra d6i, bd sung nhtr sau:

"Diu 16. T chirc thyc hién

1. Cac B quan ly chirc danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh chiju
trach nhiém:

b) Quy dinh cu thé tiéu chudn, diéu kién, ndi dung, hinh thirc thi hogc xét
thang hang chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chire thudc chuyén nganh, linh
vire dugc giao quan ly sau khi 6 ¥ kién théng nhét ctia Bo No6i vu."

Bleu 3. Sira d6i, bd sung mot s6 diéu ciia Thono tw sb 15/2012/T T—BNV
ngay 25 thang 12 nim 2012 ciia Bd trudng Bo Ngi vo heéng din vé tuyen

,.'dung, ky két hop dono lam viée va dén b chi phi dao tao, bbi dudng ddi véi
vién chirc

1. Didu 3 dugc stra ddi, bd sung nhu sau:

"Piéu 3. Théng bao tuyén dung vién chire

1. Théng bio tuyén dung clia co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung
vién chirc phai duge dang tai trén mt trong cc phurong tién théng tin dai chiing
la bao in, bdo dién tr, bdo ndi, bao hinh; déng thoi duge dang tai trén trang dién
tt hodc cong théng tin dién tr va niém yét cong khai tai try s& lam viéc cuia co
quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung vién chirc.

2. Noi dung théng bio tuyén dung bao gdm:

a) Tiéu chuan, didu kién ding ky du tuyén;

b) S6 lwong vién chirc cin tuyén trong (g véi vi tri viéc lam;

¢) Thoi han va dia diém tiép nhan Phiu dang ky du tuyén cia ngudi dang
ky du tuyén; sb dién thoai di déng hodc dién thoai ¢b dinh ctia bé phan duoc
phén cdng tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén;

d) Hinh thirc va n6i dung thi tuyén hodc xét tuyén; thoi gian va dia diém
thi tuyén hodc xét tuyén.

3. Khi c6 thay d6i vé ndi dung théng bao tuyén dung thi co quan, don vi

c6 thdm quyén tuyén dung vién chic phai thuc hién viéc cong khai thong bdo

tuyén dung bd sung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay."



2. Piéu 11 duge sta ddi, bd sung nhu sau:
"Diéu 11. Hop ddng lam viée xac dinh thoi han

1. Hop dong lam vide xac dinh thoi han duge ky két gitta ngudi dimg dau
don vi sw nghiép c¢ong lap véi ngudi tring tuyén vao vién chuc, trir truong hop
quy dinh tai diém d, diém d khoan 1 Didu 58 Luét Vién chire, theo mau s6 1 ban
hanh kém theo Théng tu nay.

2. Déi véi cac truomg hop ding ky du tuyén vao vién chirc trong Iinh vuc
hoat dong van héa, nghé thuat, thé duc, thé thao, néu dugc tuyén dung vao vién
chitc thi thuc hién ky hop dong lam viéc x4c dinh thoi han, theo mAu sb 2 ban
hanh kém theo Thong tu nay. Truong hop x4y ra tranh chép trong thuc hién hop
ddng lam viée, ngudi duge tuyen dung trong linh vuc hoat dong van hoéa, nghé
thuat, thé duc, thé thao chua du 18 tudi duoc ngudi dai dién theo phap ludt cla
minh thay mit giai quyét tranh chip lién quan dén hop ddng lam viéc.

3. Cin ctr vao nhu ciu cdng viée, yéu cau cia vi tri viée 1am va chire danh
nghé nghiép dugc tuyén dung, ngudi dimg dau don vi su nghiép céng lap quyét
dinh thoi han cy thé dé ky hop déng x4c dinh thoi han tr 12 théng tré 1én nhung
khéng vuot qua 36 thing."

3.Piéu 12 dugc stra dbi, bd sung nhir sau:
"Pidu 12. Hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han

Hop ddng lam viéc khong xac dinh thoi han dugc ky két gitta ngudi ding
dau don vi sy nghiép cong ldp v&i ngudi di thuc hién xong hop déng 1am viée
xac dinh thoi han quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Piéu 18 Nghi dinh sd
29/2012/NB-CP duogc sira dbi, bd sung tai khoan 10 Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP
hodc truong hgp cén b, cong chic chuyén thanh vién chic theo quy dinh tai
diém d, diém d khoan 1 Piéu 58 Luét Vién chiic, theo miu sb 3 ban hanh kém
theo Thong tu nay."

4. Khoan 1 Pidu 14 duoc stra dbi, bd sung nhu sau:

"Diéu 14. Chim dirt hgp ddng lam viée trong truwong hop vién chire
chuyén cdng tac dén cor quan, don vi khac

1. Khi vién chitc chuyén dén co quan, don vi khac thi phai chdm dut hop
déng 1am viéc véi don vi su nghiép dang lam viéc va duoc giai quyét cac ché
dd, chinh sach theo quy dinh cua phép luat. Trudng hop vién chiic duge cip cé
tham quyén dong y chuyén dén don vi su nghlep cong lap khac thi khong thuc
hién viéc tuyén dung mai va khong giai quyét che dd thoi viée.!



Dicu 4. Sira dbi, bd sung mét 6 quy dinh tai Théong tw sé 15/2001/TT-
BTCCBCP ngay 11 thang 4 nim 2001 cia Bj truéng, Truéng Ban Té chire
- - Can b§ Chinh phi (nay la B§ truwéng Bo Noi vu) hlrcrno din thye hlen
Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nim 2000 cia Chinh pha vé
thwe hién ché dé hop ddng mjt sb loai cong viéc trong co quan hanh chinh
nha nwée, don vi sy nghiép

1. Khoan 1 Muc I dugc sira di, bd sung nhu sau:

"l. Co quan hanh chinh nha nué6c, don vi su nghiép cong 1ap thuc h1en
ché d6 hop dbéng mét so loai cong viéc theo quy dinh tai Piéu 1 Nghi dinh sé
68/2000/ND-CP, bao gbm:

a) Co quan hanh chinh nha nuéc & Trung uong; ¢ tinh, thanh phé truc
thude Trung wong; ¢ quan, huyén, thi x3, thanh phd thudc tinh, thanh phé thude

" thanh phd true thudc Trung vong.

b) Co quan dai dién nuéc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam & nuédc
ngoai, bao gom Co quan dai dién ngoai giao, co quan dai dién lanh sy, co quan
dai dién tai to chitc qudc té.

c) Céac don vi sy nghiép cong l4p do ngan sich nha nude bao dam mot
phén hodc toan b kinh phi chi thudong xuyén.

d) Céc co quan, td chitc khac c6 sir dung kinh ph1 do ngén sach nha nudc
clp quyet dinh viéc 4p dung quy dinh ctia Nghi dinh s6 68/2000/ND CP va Nghi
dinh sb 161/2018/ND CP & thyc hién ché d6 hop ddng mét sb loai cong viéc
trong cac t chire, don vi thugc va truc thude.”

2. Muc II duoc stra dbi, bd sung nhu sau:

"II - KY KET, THUC HIEN, THAY POI, CHAM DUT, THANH LY
HOP PONG VA GIAI QUYET TRANH CHAP KHI HOQP PONG CAC
CONG VIEC NOI TAI PIEU 1 CUA NGHI PINH SO 68/2000/ND-CP

1. Ca nhén, to chic ky hop ddng dé 1am nhiing céng viéc quy dinh ta1
Diéu 1 Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP va quy dinh tai khodn 1 Dleu 3 Nghi dinh sé
161/2018/NB CP duoc didu chlnh theo quy dinh cia phép luét vé lao dong, phap
luit vé dan su, phép ludt vé thuong mai va khong thuoc chi tiéu bién ché, sb
luong nguoi 1am viée va quy tién luong cia co quan, t6 chire, don vi.

2. Mét sé loai céng viée theo quy dinh tai Didu | Nghi dinh sé
68/2000/ND-CP va quy dinh tai khoan 1 Diéu 3 Nghi dinh sé 161/2018/ND-CP
“dugce thyc hién thong qua ky két mot trong cac hinh thirc hop déng sau day:

a) Hop dong kinh té duoc ky két gitta phép nhan véi phép nhéan va gifra
phép nhan véi ¢4 nhan cé ding ky kinh doanh theo quy dinh cta phéap luat dan
sy, phap luat thuong mai;



b) Hop ddng lao dong du’oc giao ket gma ngudi lao dong hodc dai dién
hop phép cua ngudi lao doncr véi ngudi St dung lao dong theo quy dinh cua
phép ludt lao dong;

c) Hop dong thué kho4n tai san dugc ky két gifta bén cho thué tai san va
bén thué tai san theo quy dinh cua phap ludt dan sy;

d) Hop dong muon tai san duoc ky két gitta bén cho muon tai san va bén
mugn tai san theo quy dinh cua phéap luat dan su;

d) Hop dé}lg dich vu dugc ky két gitta bén 1am dich vu va bén thué dich
vu theo quy dinh cua phap luat dan su.

3. Vigo ky két, thuc hién, thay ddi, chdm dut, thanh Iy va giéi quyét tranh
chap glu'a cac bén thue hién theo cac quy dinh cta phap luat vé hop dong kinh
té, hop ddng lao" dbng, hop dong thué khoar tai san, hop dong muon tai san, hop
déng dich vu.

4. Mau hop ddng dugc thuc hién theo céc quy dinh cta phéap luét tuong
mg vé6i hinh thirc hop ddng duoc ky két.

5. Céc ca nhan dang ky hop ddng lao d6ng dé lam nhiing céng viée néu tai
Diéu 1 Nghi dinh s 68/2000/NB-CP, quy dinh tai khoan 1 Diéu 3 Nghi dinh sb
161/2018/ND-CP va 4p dung bang lwong quy dinh tai Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP
ngay- 14 thang 12 nam 2004 ctia Chinh phd v& ché do tién lwong dbi véi can bd,
cdng chire, vién chire va luc luong vil trang thi chuyén sang thuc hién ky hop
ddng lao déng theo quy dinh tai Bidu 3 Nghi dinh sé 161/2018/ND-CP; mtrc
lwong trong hop ddng lao déng méi khong thip hon mire luong hién hudng."

3. Khoan 1 Muc II duoc sira dbi, bd sung nhu sau:

- "IN - PIEU KIEN DPOI VOI BEN KY HOP PONG VOI CO QUAN
HANH CHINH NHA NUGC, PON VI SU NGHIEP VA PIEU KIEN POI
VOI CO QUAN HANH CHINH NHA NUOC, PON VI SU NGHIEP KY
HOP PONG

1. Piéu kién ddi vdi bén ky hop déng véi co quan hanh chinh nha nuéc,
don vi su nghiép cong lp: : _
~-a) Pbi v6i ca nhan: C6 du st khoe dé lam viée duoc co s& kham stc
khée chirng nhén theo huéng dan clia Bd Y té; ¢ ly lich 10 rang duogc co quan
cé thim quyén x4c nhan; c6 kha nang dép tmg yéu ciu cla vi tri viéc lam; khéng
trong thoi gian bi truy cttu trach nhiém hinh su hoédc chép hanh an phat tu cai tao
khéng giam gilt hoac dang bi 4p dung bién phép gido duc tai dia phuong hoic
dua vao co s& chita bénh; khéng trong thoi gian bi cdm hanh nghé hodc cim lam
cong viée lién quan dén cong viéc ky két hop dong.



b) D61 v6i ca nhén hodc td chirc kinh doanh dich vu: Phai ¢6 du didu kién
thuc hién kinh doanh dich vu theo quy dinh cua phép lujt."

Picu 5. Trach nhiém tb chire thyc hién

1. Cac B9 trudng, Thu truéng co quan ngang Bo, Thu trudng co quan
thuéc Chinh pht, Cht tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thude Trung
uong va cic co quan, té chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Thong tu nay.

2. Trudng hop qua thanh tra, kiém tra phat hién viéc 8 chire ky thi tuyén,
xét tuyén céng chirc, vién chuc, thi nang ngach cdng chirc, thing hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc khéng thuc hién ding quy dinh cua phép luat hoic
viée chdm diém, tong hop didm céc bai thi ¢6 sai sét anh huéng truc tiép dén két
qué thi hodc xét clia thi sinh thi cin ctr két luan thanh tra, kiém tra, ngudi ding
diu co quan, don vi ¢6 thim quyén t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chuc, vién
chire, thi néng ngach cong chire, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chuc
hiy ky thi tuyén, xét tuyén cdng chure, vién chirc, thi ndng ngach cong chife,
thang hang chitc danh nghé nghiép vién chitc khoéng thuc hién dung quy dinh d6
hogc hity nhimg bai thi, tong hop diém thi hodc xét c6 sai sét lam thay dbi két
qua thi hoac xét; déng thoi, kiém diém 1am 18 trach nhiém dé xir Iy céc td chire,
cd nhén ¢6 hanh vi vi pham theo quy dinh ctia Pang va cia phép luat. '

3. Truong hop cdng chire, vién chirc st dung vin bing, ching chi khéng
hop phdp hoic ké khai khong dung su that dé du tidu chuin, didu kién du thi
nang ngach, thing hang chrc danh ngh& nghiép thi bi xr ly ky luét theo quy
dinh; dong thdi bi hity két qua thi ndng ngach, thing hang chirc danh nghd
nghiép va hity quyét dinh bé nhiém vao ngach, chitc danh nghé nghiép vién
chirc (néu co). Cong chic, vién chirc bi hiy quyét dinh bd nhiém ngach, chirc
danh nghé nghiép thi xép lai ngach, chire danh nghé nghiép, bic, hé sb luong
dung v6i ngach, chire danh nghé nghiép, bac, hé s6 luong huéng khi duoc cir dur
thi ndng ngach, thing hang chic danh nghé nghiép.

Diéu 6. Picu khoin thi hanh | |
1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2019.

_ 2. Quy ché tb chuc thi tuyén cbng chirc, vién chirc, thi néng ngach cbdng

chirc, thi thing hang chtc danh nghé nghiép vién chirc; Quy ché td chiic xét
tuyén cong chitc, vién chirc, xét thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc; Noi
quy k¥ tuyén dung cong chirc, vién chic, thi nang ngach cong chire, thang hang
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chirc danh nghé nghiép vién chir ban hanh kém theo Théng tw ndy cé hiéu luc
thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nam 2019.

3. Céc co quan, td chirc, don vi tiép tuc thuc hién dé 4n, ké hoach té chic
tuyén dung céng chirc, vién chic (thi tuyén, xét tuyén, tuyén dung khéng qua thi
tuyén), thi ning ngach coéng chirc, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic
(thi hodc xét thing hang) dd duoc cdp c6 thim quyén phé duyét trude ngay 29
thang 11 nim 2018 theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh sb
161/2018/ND-CP thi chua-4p dung quy dinh tai Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP
va phai hoan thanh-tidc ngay 15 thing 7 nam 2019, Sau thdi han nay néu
khong hoan thanh thl thue hién theo quy dinh tai Nghi dinh s§ 161/2018/ND-CP.

4. Bai bo mbt phan céc vin ban quy pham phap ludt sau:

a) Noi dung cét diéu, khoan, diém sau day tai Thong tur s6 13/2010/TT-BNV
ngady 30 thang 12 nam 2010 clia B trudng B6 Noi vu quy dinh chi tiét mot sb
didu vé tuyén dung va nang ngach cong chirc cia Nghi dinh s 24/2010/ND-CP
ngay 15 thang 3 nim 2010 ctia Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, st dung va
quan ly cong chirc: Piéu 2 va Piéu 7;

b) Noi dung khoan 2, khoan 3 Piéu 1 Théng tir sé 05/2012/TT-BNV ngay
24 thang 10 ndm 2012 cta B trudng Bo Nbi vu stra ddi, bd sung mét sb didu
ctia Théng tu sé 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nadm 2010 cda B6 trudng
B6 Noi vu quy dinh chi tiét mot sé didu vé tuyén dung va nang ngach céng chirc
ctia Nghj dinh s6 24/2010/NP-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cta Chinh phi quy
dinh vé tuyén dung, sit dung va quan ly cong chre;

- ¢) Noi dung khoan 1, khoan 3 Piéu 2 Théng tu sb 05/2017/TT-BNV ngay
15 thdng 8 nam 2017 clia B trudng B6 N6i vu sira dbi, bd sung mot sb didu cta
Théng tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09 thang 10 nim 2014 va Théng tu sé
13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nim 2010 ctia B6 trudng Bo N6i vu vé tiéu
chuén nghiép vu chuyén mén, bd nhiém ngach va xép luong dbi véi cac ngach
cbng chirc chuyén nganh hanh chinh va viée t chirc thi ning ngach céng chic;

d) Nbéi dung khoan 4 Diéu 11 Théng tu sé 12/2012/TT-BNV ngay 18
thdng 12 nam 2012 ciia Bo truéng Bé Néi vu quy dinh vé chirc danh nghd
nghiép va thay ddi chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chic;

@) Noi dung céc diéu, khoan, diém sau day tai Théng tu sb 15/2012/TT-BNV
ngay 25 thang 12 nam 2012 ciia B3 truéng Bo Noi vu huéng dén vé tuyén dung,
ky két hop dong lam viéc va dén bi chi phi dao tao, bdi dudng dbi véi vién
chirc: Piéu 2, Didu 4, Pidu 7 va Piéu 8.
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5. Bai bé Thong tu & 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 nam 2012 cua
Bo trudng Bo Noi vu ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chirc; Quy ché
thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chuc dbi voi vién chirc va Noi quy
ky thi tuyén, thi thang hang chic danh ngh& nghi¢p doi vai vién chirc.

6. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mic, dé nghi phan anh vé
Bo6 Noi vu dé dugc hudng din hodic xem xét, giai quyet./g

Noi nhén:

- Thi tudng, cac Pho Thu tudng Chinh phu;

- Cac Bo, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu,
- HDND, UBND cac tinh, thanh phé truc thude TW;
- Vin phong Trung uong va cac Ban clia Dang;

- Van phong Québc hoi;

- Vin phong Cha tich nuoc;

-Vién Kiém sat nhan dan tdi cao;

- Toa 4n nhén dén tdi cao;

- Kiém toan nha nudc;

- Uy ban Giam sat tai chinh Quéde gia;

- Uy ban TW Mt tran T6 quéc Viét Nam;

- Co quan Trung uong cia cac doan thé;

- Cuc Kiém tra van ban QPPL (B6 Tu phap);

- S& Nbi vu céc tinh, thanh phod truc thube TW,

- Cong bao, Website Chinh phu; Website Bo Noi vu;
- B Nai vu: B trudng, Thir truéng, cac don vi thudc
va truc thude Bo;

- Luu: VT, CCVC (20b).
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BO NOI VU .~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Déc lap - Tw do - Harh phic

QUY CHE
TO CHUC THI TUYEN CONG CHUC, VIEN CHUC,
THI NANG NGACH CONG CHUC, THI THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHUC
(Ban hanh kém theo Théng tir s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 nam 2019
cua B¢ truong Bé Nji vu)

Chuong I
QUY DINH CHUNG VE HOI PONG THI

- Muc 1
, HOI PONG THI TUYEN CONG CHUC VIEN CHITC
THI NANG NGACH CONG CHUC THI THAN G HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHUC

Diéu 1. Hyi dong thi. |

1. Hoi dbng thi tuyén cdng chuec, vién chirc, thi ndng ngach cong chirc, thi
thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic (sau day goi chung 13 Hoi ddng
thi) do ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung cdng chirc,
vién chuc thi ndng ngach cdng chuc, thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chirc quyét dinh thanh 1ap. H6i déng thi hoat dong theo timg ky thi va tu giai thé
sau khi hoan thanh nhiém vy.

2. Khéng ctr 1am thanh vién Hoi dong thi d6i véi nhitng ngu’orl c6 quan hé
13 cha, me, anh, chi, em rudt ctia bén vg hoic chong, vg hoic chong, con dé
hodc con nudi clia ngudi dy thi hodc nhing ngudi dang trong thdi gian bi xem
xét xir 1y ky luit hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

3. H61 dong thi tuyén cong chutc thyc hién nhiém vy, quyén han quy dinh
tai khoan 2 Piéu 7 Ngh1 dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cua
Chmh pht quy dlnh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chire (sau day viét
tat 13 Nghi dmh sb 24/2010/ND- -CP) dugc sira dbi, bd sung tai khoan 3 Diéu 1
Nghi dmh s& 161/2018/ND CP ngay 29/11/2018 ctia Chinh phu sira dbi, bd sung
mdt sé quy dinh vé tuyén dung cong chire, vién chc, nang ngach cong chuc,
thing hang vién chirc va thuc hién ché d6 hop déng mét sd loai cong v1ec trong
. €O quan hanh chinh nha nuéc, don vi su nghiép cong lap (sau day v1et tit 1a
- Nghi dinh so 161/2018/ND-CP). :

‘ 4. H01 dong thi tuyén v1en chirc thuc hlen nhlem vu, quyén han quy dinh
tal khoan 3 Piéu 6 Ngh1 dinh sb 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua



Chinh phu vé tuyen dung, sir dung va quan ly vién chirc (sau day viét tit 1a Nghl
dinh s 29/2012/ND- CP) dugc sira dbi, bd sung tai khoan 2 Piéu 2 Nghi dmh s6
161/2018/Nb-CP. ;

5. Hoi ddng thi nang ngach cdng chirc thuc hién nhiém vy, quyén han quy
dinh tai khoan 2 Piéu 32 Nghi dinh s 24/2010/ND-CP.

6. Hoi dong thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc thuc hién
nhiém vy, quyén han quy dinh tai khoan 4 Piéu 31 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

7. Hoi df")ng thi duge st dung con dAu, tai khoan cia co quan, don vi ¢é
thim quyén tuyén dung cong chirc, vién chic, thi ndng ngach c¢ong chirc, thi
théng hang chirc danh nghé nghiep vién chirc hodc cia co quan tham muu truc
tlep trong c4c hoat dong cia Hoi ddng thi do ngudi dung dau co quan, don vi c6
thdm quyén thanh 1ap Hoi ddng thi quyét dinh.

8. Trudng hop co quan, don vi c6 thim quyén quyét dinh té chirc thi nang
ngach cong chitc cling véi thi thing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc cho
cdng chuc, vién chirc thude thdm quyén quan 1y thi thanh 1ap mot Hoi ddng thi
dé t6 chic viée thi ning ngach cong chirc va thi thing hang chitc danh nghé
nghiép vién chirc. Hoi ddng thi ning ngach cong chuc va thi thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai
khoan 5, khoan 6 Diéu nay.

Piéu 2. Nhiém vy, quyén han va trz’tch nhiém ciia thanh vién tham gia
Hi ddng thi
1. Chi tich Hoi déng thi:

a) Chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién nhiém vu cta Hoi déng thi va chi
dao t6 chirc ky thi tuyén cbng chirc, vién chuc, thi ning ngach cong chue, thi
thing hang chirc danh nghé nghiép vién chitc bio dam ding ndi quy, quy ché ky
thi theo quy dinh cuia phéap luét;

b) Phan cong trach nhiém, nh1em vu cu thé, rd rang cho timg thanh vién
ctia Hoi dong thi;

¢) Quyét dinh thanh 14p Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phéach, Ban chim thi,
Ban chdm phtic khao, Ban kiém tra sat hach khi t& chiic thuc hién phong vén tai
vong 2; thanh 13p cac bd phan gitp viéc xét thiy can thiét;

d) T chic viéc xdy dung d8 thi, lua chon dé thi, bao quan, luu giir dé thi theo
ding quy dinh tai Quy ché nay va bao dam bi mét dé thi theo che d9 tai liéu "Mat";

d) Quy dinh cu thé thoi g1an bat déu thi cua timg phén thi trong ndi dung
thi tric nghiém tai vong 1 de théng nhét thuc hién; |

, e) Té chire viée coi thi, quan 1y bai thi, danh sb phach 1oC phach quéan ly
phéch, chim thi va céc tac nghiép khéc theo quy-dinh tai Quy ché nay; '



g) Béo cao nguoi du’ngdéucor quan,don vi ¢6 thim quyén tuyén dung
cdng chure, tuyén dung vién chic, thi ning ngach céng chirc, th’i thang hang
chiic danh nghé nghiép vién chitc xem xét, quyet dinh cong nhén két qua thi;

h) Chi dao giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cdo trong qué trinh t6 chirc
ky thi.

2. Phé Chit tich Hoi déng thi:

Glup Chu tich Hoi dong thi diéu hanh hoat déng ctia Hoi dong thi va thuc

hién mét s6 nhiém vu cu thé ciia Hoi ddng thi theo sy phan cong ciia Chi tich
Hbi dong thi.

3. Cac Uy vién cua Hoi ddng thi:
_ Cac Uy vién ctia Hoi dbng thi do Chi tich Hbi dong thi phan céng nhiém
vu cu thé dé bao dam céc hoat dong ctia Héi ddng thi thyc hién ding quy dinh
cua phap luét. :

4. Uy vién kiém Thur ky Héi dong thi giup Chu tich Hdi dbng thi:

a) Chuén bj cac vin ban, tai liéu cén thiét cia H6i dong thi; ghi bién ban
cac cudc hop, hoat dong ctia Hoi dong thi; |

b) T4 chirc, chuén bi cc tai liéu hudéng din én tap cho thi sinh (néu cé);

¢) Té chirc viée thu phi du tuyen cdng chuc, vién chire, thi nang ngach, thi
thiing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc; quan 1y thu, chi va thanh quyét
toan theo quy dinh clia phdp ludt; .

d) Nhén, bao quan bai thi cua thi sinh duoc déng trong cac tai hodc bi
dung bai thi (sau ddy goi chung 14 t{i bai thi) con nguyén niém phong tir Trudng
ban coi thi;

d) Ban giao bai thi duge déng trong céc tai bai thi con nguyen niém
phong cho Trudng ban phach;
e) Nhan, bao quan bai thi da roc phach va duge dung trong céc thi bai thi
con nguyén niém phong tir Trudng ban phach; :
g) Ban giao bai thi da roc phach dung trong cac thi bai thi con nguyén

niém phong cho Truéng ban chim thi kém theo céc Phiéu chidm didm va thuc
hién céc cong tic nghiép vu lién quan;

h) Nhan, bao quéan dau phach dugc dong trong cac tii con nguyén niém
phong tir Truéng ban phéch sau khi viéc chim thi c4c bai thi coa céc mén thi d&
hoan thanh; :

i) Nhén, bdo quan két qua phong vén, thuc hanh duoc déng trong cac tii
con nguyén niém phong tir Ban kiém tra sat hach néu té chic phong van, thuc
hanh tai vong 2;

k) Ghép phach, tdng hop, béo cdo két qua véi Hoi déng thi;
1) Thyc hién cac nhiém vu khéc theo phan céng ctia Cha tich Hoi dé“)ng thi.



Muyc 2
CAC BAN GIUP VIEC CUA HOI PONG THI

Diéu 3. Ban d@ thi

1. Ban d? thi do Chu tich Hbi ddng thi thanh 1ap gdm: Trudng ban va céc
thanh vién, trong d6 c6 mdt thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trich nhiém ctia Trudng ban d@ thi:

a) T6 chirc thue hién vide xay dung bd dé thi, ngan hang cau hoi theo quy dinh;

7 b) Té chirc diéu hanh toan bd hoat dong ciia céng tic xay dung ngin hang
‘c4u hoi, ra @& thi; chju trach nhiém truée Chu tich Hoi dong thi va trude phép
luat vé cong tac xay dung ngan hang ciu hoi, ra dé thi;

¢) Bao mét ngan hang cdu hoi, d& thi theo ché db tai lidu "Mat".

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cia thanh vién Ban d& thi:

| a) Tham gia xay dung ngin hang cdu hoi, b dé thi theo phan céng clia
Truéng ban dé thi; |

b) Bao mét d¢ thi, ngan hang cdu héi theo ché d6 tai lidu "Mat".

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia thanh vién kiém Thur ky:

Ghi bién ban cac cudc hop, hoat dong clia Ban dé thi va thuc hién cac
nhiém vu khac theo phin céng cta Trudng ban d2 thi.

5. Tiéu chuén thanh vién Ban dé thi:

a) Ngudi duge cir 1am thanh vién Ban &8 thi 14 c6ng chirc, vién chirc ¢6
trinh d6 chuyén mdn, kinh nghiém céng tac trong nganh, linh vuc phi hop véi
yéu cdu ctia vi tri cin tuyén ho#c yéu ciu cia ngach cong chire, chirc danh nghé
nghiép vién chirc dr thi;

| b) Khéng cir 1am thanh vién Ban d thi d6i véi nhimg ngudi 6 quan hé 13
cha, me, anh, chi, em rudt cia bén vo hoic chéng; vo hodc chéng; con d& hoic

con nudi cia nguoi du thi hodc nhitng nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xir
ly ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luit;

¢) Ngudi duge cir 1am thanh vién Ban d thi khéng duoc tham gia lam
thanh vién Ban coi thi.

6. Nguyén tic 1am viéc ctia Ban d# thi:

a) Mdi thanh vién cia Ban d2 thi phai chiu trach nhidm c4 nhan vé ndi
dung, bio dam bi mat, an toan clia dé thi theo ding chirc trach cta minh va theo -
nguyén tic bao vé bi mét nha nudc;



b) Céc thanh vién cua Ban de thi lam Vlec doc lap va truc tiép véi Trudng
ban d& thi; ngudi duoc giao thuc hién nhiém vu ndo chiu trach nhiém thuc hién
nhiém vu d9, khong dugce tham gia cic nhiém vu khac cia Ban da thi.

7. Khu vuc 1am dé thi va céc yéu cau bao mat

a) Dé thi, huéng dan chim, dap an, thang diém chua cong bd thude danh
muc bi mat nha nudc d6 "Mat". D& thi du phong chua st dung dugc giai "Mat"
sau khi két thuc ky thi;

b) Viéc 1am d@ thi phai duoc thyuc hién tai mdt dia diém an toan, biét 14p,
phai dugc bao vé, cé diy di phuong tién bao mat, phong chéy, chira chay;

_ ¢) Danh sach nhimg ngudi tham gia Ban d8 thi phai dugc gitr bi mét trong
qué trinh t8 chirc ky thi. CAc thanh vién tham gia lam dé thi déu phai cach ly véi
bén ngoai tir thoi diém tip trung 1am d& thi cho dén khi két thuc moén thi do.
Trong truong hop can thiét, dugc sy ddng v bing van ban ciia Trudng ban dé thi
thi c4c thanh vién méi dugce phép ra ngoai hodc lién hé véi bén ngoai bing dién
thoai ¢ dinh, khi néi chuyén phai bat loa ngoai, c6 ghi 4&m va dudi su giam sat
hogc ching kién ciia thanh vién Ban gidm sét va cta dai dién co quan cong an
(néu dugc moi tham gia); |

d) Phong bi dung dé thi d& giao, nhan, van chuyén tir noi lam dé thi ra bén
ngoai phai dugc lam bang gidy c6 di d6 bén, kin, téi va duoc dan chit, khong
bong mép, dugce niém phong;

d) Toan bd qua trinh giao, nhan, van chuyén d& thi phai duoc gidm sit boi
thanh vién Ban gidm sat va ciia dai dién co quan cong an (néu dugc méi tham
gia); cc phong bi dyng dé thi phai dugc bio quén trong thing 1am bing kim
loai ¢6 khéa va duge niém phong trong qué trinh giao, nhan, véin chuyén;

e) May méc va thiét bi tai noi 1am d@ thi di bj héng hay khoéng dung dén,
chi dugc dua ra ngoai khu vuc cach ly sau thoi gian thi mén cudi cling;

g) Thanh vién Ban @ thi va nhitng ngudi khac c6 lién quan phai gitt bi
mat tuyét ddi cac dé thi va ciu héi tric nghiém, phéng vén, thuc hanh; khong
dugc phép cong bd dudi bt ky hinh thirc nio cho dén khi ket thuc thoi gian thi
moén thi dugce phan céng thuc hién.

8. Yéu cau khi xay dung d8 thi:
a) Yéu cau chung;:
Dam bao chinh x4c, khoa hoc, 161 vin, ciu chif rd rang;

Phai pht hop v6i yéu cdu cua ngach cdng chitc hodc chirc danh nghé
nghié€p vién chic tuong Umg vai vi tri dy thi;



D4 thi phai c6 tinh suy luén, phén tich, tranh viéc hoc thudc long;

Pé thi phai ghi rd sé diém ctia mbi cu hoi thi;

Dé thi phai ghi 6 ¢6 chir "HET" tai diém két thic d8 thi va phai ghi 13 ¢6
mAy trang (d6i v6i dé thi co tir 02 trang trd 1€n);

M&i mén thi hogc phan thi trong mot ky thi phai c6 dé thi chinh thirc, dé
thi du phong va kém theo hu’ong dan dap 4n chim thi cu thé. Hudng dén, dép 4n
chém thi phai c6 thang diém chi tiét dén 5 diém.

b) D6i véi dé thi ty ludn:

Cén cir yéu clu cua ky thi, Ban d& thi c6 trach nhiém soan thao d& thi va
hiéu chinh d2 thi, ddp 4n, huéng din chim thi (chinh thtrc va du phong) cho
mon thi. Sau khi soan théo, hiéu chinh, céc dé thi, dap an, huéng din chim thi
dugc t6 chirc phan bién va @& xudt phwong an chinh 1y, stra chita néu thiy cén
thiét. Viéc phan bién d& thi, dap 4n, hudng dan chdm thi do c4c thanh vién Ban
d& thi thyc hién.

c) P6i véi dé thi tréc nghiém:

Viée xdy dung ngan hang ciu hoi cho d& thi tric nghiém phai bao dam sb
lugng cau héi xay dung gip t6i thidu 3 14n so vdi sb cdu héi theo quy dinh cia
timg phén thi. Trurdng ban @& thi t§ chirc d& cac thanh vién Ban dé thi thim dinh
timg céu hoi thi trdc nghiém theo ding yéu ciu cua vi tri du tuyén hosc yéu ciu
clia ngach céng chirc, chirc danh nghé nghiép vién chirc du thi; sau khi hiéu
chinh 14n cudi, Truéng ban d& thi t§ chirc rit ngu nhién cac cAu hdi dé hinh
thanh d2 thi tric nghiem v6i nhiu phién ban d8 thi khac nhau. Sau khi ra soat
timg phién ban dé thi tric nghiém, Truong ban dé thi ky tén vao timg phién ban
dé thi va ban giao cho Chu tich Hoéi dong thi & Chu tich Hoi dong thi quyét
dinh d& thi chinh thitc va d& thi du phong.

d) Déi véi d@ thi phéng vén:

No1 dung dé phong van phai cin ¢t vao yéu clu cia vi tri du tuyén hodc
yéu ciu vé tiéu chuin nghiép vu chuyen mon cla ngach cong chire, chitc danh
nghé nghiép vién chirc dy thi; két cAu, ndi dung dé phéng vén, thyc hanh phai
bao dam chinh xac, khoa hoc, danh gia toan dién nang luc, kha ning ctia nguoi
du tuyén. D& phong van phai ¢6 dap an va thang diém kém theo, dugc dong
trong phong bi, niém phong va bao quan theo ché d6 tai liéu "Mat".

Diéu 4. Ban coi thi

1. Ban coi thi do Chi tich Hoi ddng thi thanh 1ap, gdm: Truong ban, Phé
Trudng ban va céc thanh vién, trong d6 c6 mét thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta Trudng ban coi thi:

a) Gitp Héi ddng thi t chirc ky thi theo quy ché, ndi quy cua ky thi;



b) Bé tri phong thi; phan cdng nhiém vu cho Phé Truéng ban coi thi; phan
cong giam thi phong thi va giam thi hanh lang cho tirng moén thi;

c) Nhén va bao quan dé thi theo quy dinh; giao dé thi cho gidm thj coi thi.
Khi giao, nhan dé thi phai 14p bién ban x4c dinh tinh trang &é thi;

d) Tam dinh chi viéc coi thi cla gidm thi, kip thdi bdo céo Chu tich Hai

dong thi xem xét, quyet dinh; dinh chi thi d6i véi thi sinh néu thiy c6 can cir vi
pham ndi quy, quy ché ctia ky thi;

d) T6 chirc thu bai thi clia thi sinh, niém phong bai thi ¢ ban giao cho Uy
vién kiém Thu ky Hoi dong thi.
3. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém ctia Phé Trudng ban coi thi:

Gitip Trudng ban coi thi diéu hanh mét sé hoat dong ciia Ban coi th1 theo
su phéan cdng cla Tru'cmg ban coi thi. :

4. Nhiém vu, quyen han va trach nhiém cha thanh vién Ban coi thi dugc
phéan cong lam giam thj phong thi:

a) Thuc hién nhiém vu coi thi theo sw phan céng ctia Trudng ban coi thi;
b) Phéi c6 mit dung gid tai dia diém thi dé lam nhiém vu;

c¢) Trong khi thyc hién nhiém vu coi thi, khong duge mang vao phong thi
dién thoai di dong, may ghi 4m, mdy nh, may vi tinh, cic phwrong tién k§ thuat
thu, phét truyén tin, phuong tién sao luu dit liéu, thiét bi chtra dung, truyén tai
~ thdng tin khic va cic loai gidy to, tai lidu cb lién quan dén ndi dung thi; khong
dugc lam viéc riéng; khong dugc hit thudc; khong duoc st dung céc loai dd
udng c¢é cdn hoic cac chit kich thich;

d) Chi cho thi sinh ra khéi phong thi sém nhit sau 2/3 thoi gian lam bai
thi d6i v6i mén thi v1et hodc sau khi thi sinh d& ndp bai, dé thi, gidy nhép (néu
c6) va ky ndp bai. P4i véi mon thi tric nghiém, chi cho thi sinh ra khoi phong
thi khi d& hét thoi gian 1am bai thi va sau khi d& ndp bai, ky ndp bai. Trudong hop
thi sinh nhét thiét phai tam thdi ra khoi phong thi thi giam thi phong thi phai
thong bao ngay cho giam thi hanh lang dé giam thi hanh lang bao cdo ngay
Trudng ban coi thi xem xét, giai quyet

d) Néu c6 thi sinh vi pham ndi quy, quy ché thi thi giam thi phong thi phai
1ap bién ban xir Iy theo quy dinh. Néu c¢6 tinh hudng bit thudng phai bio céo
ngay cho Trudng ban coi thi.

5. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cla gidm thi phong thi kiém k¥
thuat vién may tinh (4p dung dbi véi thi tric nghiém trén méy vi tinh):

a) Bao dam hé théng may vi tinh trong phong thi hoat dong t6t, néu may
vi tinh bj hu hong phai ¢6 trach nhiém sira chita hogic thay thé kip thoi;

b) Tién hanh nhap dir liéu dé thi vao mdy chii; niém phong may chu, thiét
bi luu trit dit liéu dé thi khi két thuc trude sy chimg kién cia dai dién: Héi déng
thi, Ban coi thi, Ban giam sat thi va dai dién cong an (néu duge moi tham gia);



¢) Kiém tra may vi tinh trong phong thi trudc, trong va sau qua trinh thi;

d) Phéi hop v6i gidm thi hang lang, gidm thi phong thi kiém tra cac vat
dung ciia nguoi du thi mang vao phong thi, huéng dan ngudi du thi ng01 ding vi
tri; khong d8 ngudi dy thi mang vao phong thi tai liéu, vat dung bi cam;

d) Két thic mdi ca thi, tién hanh in bai thi ciia ngudi dy thi, niém phong
tai dyng bai thi (c6 chit ky cla hai gidm thi) va ban giao cho Trudng ban coi thi.
Khi ban giao phai 14p thanh bién ban va cung ky xdc nhén;

e) K&t thiic m3i budi thi, niém phong may chi, céc thiét bi luu trit dit lidu;

g) Két thiic mén thi, sao luu toan bd dit liéu vao thiét bi luu trit, niém
phong va ban giao cho Trudng ban coi thi; sau d6 x6a toan bd dir liéu luu trir
trén may chu. Viéc ban giao phai lap thanh bién ban va cung ky xac nhén.

6. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cia thanh vién Ban coi thi duoc
phén cong lam giam thi hanh lang:

a) Gilt gin trat tu va bao dam an toan bén ngoai phong thi;

b) Phat hién, nhic nhé, phé binh va cing gidm thj phong thi 18p bién ban
thi sinh vi pham ndi quy, quy che cua ky thi & khu vuc hanh lang. Truong hop vi
pham nghiém trong nhu gay mét trat t, an toan ¢ khu vye hanh lang phai bao
c4o ngay cho Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét;

c) Khong dugce vao phong thi.
7. Nhiém vu, quyén han va trich nhiém cta thanh vién kiém Thur ky:

Ghi bién ban cac cudc hop, hoat dong ciia Ban coi thi va thuc hién cic
nhiém vu khac theo phén cong cia Trudng ban coi thi.

8. Tiéu chuan cla thanh vién Ban coi thi:.

a) Ngudi duge cir lam thanh vién Ban coi thi phai 1a cng chirc, vién chirc;

b) Khéng cir 1am thanh vién Ban coi thi di v6i nhitmg ngudi cé quan hé 1a
cha, me, anh, chi, em rudt cia bén vg hodic chong; vo hoic chong; con dé hoic
con nudi ctia nguoi du thi hodc nhitng ngudi dang trong thdi gian bi xem xét xir
ly ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky lut;

c) Ngudi duge cir lam thanh vién Ban coi th1 khong dugc tham gia lam
thanh vién Ban d thi, Ban phach, Ban chim thi, Ban chdm phuc khéao (néu co).

Piéu 5. Ban phach

1. Ban phéch do Chti tich Hoi ddng thi thanh 14p gdm: Truéng ban va cac
thanh vién, trong d6 ¢6 mét thz‘mh vién kiém Thu ky.

- 2. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém Trudng ban phach:

a) Nhén bai thi dugc déng trong cic thi con nguyén niém phong tir Uy
vién kiém Thu ky Hoi ddng thi;



b) Phén céng nhiém vu cu thé cho cac thanh vién Ban phach dé t§ chic
‘thye hién viée dénh s6 phach, roc phach cac bai thi bao dam nguyén tac s6
phéch khong triung lap véi s6 bado danh cia thi sinh;
¢) Ban giao bai thi dd lam phach dwgc dong trong ti con nguyén niém
phong cho Uy vién kiém Thu ky Héi dong thi;
d) Niém phong dAu phéach va bao quan theo ché d6 "Mat" trong suot thoi
gian chim thi cho dén khi hoan thanh viéc chim thi;

d) Ban giao déu phéch dugc dong trong tii con nguyén niém phong cho Uy
vién kiém Thu ky Hoi ddng thi sau khi viéc chim thi cic m6n thi d& hoan thanh;

e) Bao mét s6 phach.

3. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém ctia thanh vién Ban phéach:

a) Thuc hién viéc dénh sé phéach, roc phéch céc bai thi theo phan cdng clia
Trudng ban phach;

b) Bao mét sb phéch.

4. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cta thanh vién kiém Thu ky:

Ghi bién ban céc cudc hop, hoat ddng cua Ban phach va thuc hién céc
nhiém vu khac theo phan cong ctia Truéng ban phach.

5. Tidu chudn cuia thanh vién Ban phach:

a) Nguoi dugc cir Jam thanh vién Ban phach phai la céng chire, vién chirc;

b) Khéng ctt 1am thanh vién Ban phach dbi véi nhimng ngudi ¢ quan hé 1a
cha, me, anh, chi, em rudt cia bén vo hodc chong, vg hodc chong, con dé hoidc

con nudi cia nguoi du thi hodc nhimg ngudi dang trong thdi gian bj xem xét xir
ly k¥ luat hosic dang thi hanh quyét dinh ky lut;

¢) Ngudi duge cir 1am thanh vién Ban _phach khong dugc tham gia Ban
coi thi, Ban chim thi, Ban chim phtc khao (néu c6).

Dleu.6. Ban chim thi

1. Ban chdm thi do Chi tich Hi ddng thi thanh 1ap gdm: Trudng ban va
cac thanh vién, trong dé c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém caa Trudng ban chim thi: |

a) Phén c6ng nhiém vy chdm thi cho cé4c thanh vién Ban chim thi bao

dam nguyen tac mdi bai thi phai ¢6 it nhit 02 thanh vién thuc hién nhiém vu
chém thi va t4 chire viée chim thi theo ding quy che

_b) Trude khi chim thi, td chirc va quén triét dén cac thanh vién Ban chém
thi v& huéng din chim, noi dung dap an va thang diém cham thi. Trudng hop
phét hién ndi dung cta dé thi va hudng dan chim, dap 4n chim thi c6 noi dung
khong théng nhat hodc sai 1éch thi phai béo cdo ngay dén Chi tich H6i ddng thi
dé xem xét, quyét dinh. Sau khi cé ¥ kién cta Chu tich H01 dong thi méi thyuc
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“hién viéc chim thi theo quy dinh. Khéng dugc ty y thay dbi huéng din chim,
dap an, thang diem cham thi;
| ¢) Nhén, bao quan c4c ti bai thi con nguyén niém phong tir Uy vién kiém
Thu ky HGi dong thi, sau d6 phan chia thi dung bai thi kém theo phiéu chim
diém bai thi cho cac thanh vién Ban cham thi;

d) Pinh chi hodc thay dbi viéc chim thi ddi véi thanh vién Ban chdm thi
thiéu trach nhiém, vi pham quy ché thi;

&) Téng hop két qua chdm thi, dung vao tii va niém phong, sau d6 ban
giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi. Khi ban giao phai 1ap bién ban giao
nhén két qua cham thi;

e) Bao mat két qua diém thi.

3. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém ctia thanh vién Ban chim thi:

a) Chim diém céc bai thi theo duing huéng din chdm, dap 4n chim thi va
thang di€m. Chi cham diém cac bai thi dugc lam trén gidy thi do Hoi dong thi
quy dinh; | |

b) Bao cdo d4u hidu vi pham trong cac bai thi véi Trudng ban chim thi va
kién nghi hinh thire xir 1y;

c) Bao mit két qua diém thi.

4. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cta thanh vién kiém Thu ky:

Ghi bién ban cac cudc hop, hoat déng cta Ban chim thi va thuc hién céc
nhiém vu khac theo phén c6ng ctia Trudng ban cham thi.

5. Tiéu chudn ctia thanh vién Ban cham thi:

a) Ngudi dugc cir lam thanh vién Ban chdm thi 13 c¢dng chirc, vién chiic c¢é
trinh do chuyén mon kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vuc phu hgp vdi
'yéu céu ciia vj tri cn tuyén hodc yéu céu cta ngach céng chirc, chirc danh nghé
nghiép vién chic duy thi;

b) Khéng ctt 1am thanh vién Ban chim thi d6i v6i nhimg ngudi c¢6 quan
hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt ctia bén vg hodc chéng; vo hodc chong; con dé

hodc con nudi ciia ngudi du thi hodc nhung ngudi dang trong thoi gian bi xem
xét xit Iy ky luat hogic dang thi hanh quyét dinh ky luét;

¢) Ngudi duge ctir 1am thanh vién Ban chim thi khong duge tham gia vao
lam thanh vién Ban coi thi, Ban phéch.

Diéu 7. Ban kiém tra sat hach trong trwong hop t6 chirc phong vin
tai vong 2 khi tuyén dung cdng chire, vién chire

1. Ban kiém tra sét hach do Chu tich Hoi déng thi thanh lap gbm: Trudng
ban va céc thanh vién, trong d6 c¢6 mét thanh vién kiém Thu ky.
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2. Nhiém vu, quyén han va trach nhlém cua Trudng ban kiém tra sat hach:

a) T chirc thuc hién vidc phéng vAn theo quy dinh trén nguyén tic mdi
thi sinh du phong van phai cé it nhat 02 thanh vién trd 1én cham diém;

b) Téng hop két qua phéng vin kém theo timg phiéu chdm diém phéng
van cua ting thi sinh, dung trong t4i dan kin, niém phong va ban giao cho Uy
vién kiém Thu ky Hoi dong thi;

c) Bao mat két qua diém phéng van.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thénh vién Ban kiém tra sét hach:

a) TS chirc phong véan va cham diém thi sinh theo ding dép &n, thang'
diém ctia d& phong vén;

b) Béo cdo céc déu hidu vi pham trong qua trinh t& chiic phdéng van véi
- Trudng ban ki€ém tra sat hach va kién nghi hinh thie xir ly;

¢) Bao mat két qua diém phéng vén.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién kiém Thu ky:

- Thyc hién nhiém vu ghi bién ban cac cudc hop, hoat dong ciia Ban kidm
tra st hach va thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cdng ctia Trudng ban
kiém tra sat hach. o

5. Tiéu chuén thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Nguoi duoc cir 1am thanh vién Ban kidm tra s4t hach 14 ¢6ng chiic, vién
chirc ¢ trinh 4% chuyén mén, kinh nghiém cdng tac trong nganh, linh vuc phu
hep v6i yéu ciu cia vi tri cin tuyén;

b) Khéng cir 1am thanh vién Ban kiém tra sat hach dbi véi nhitng ngudi c6
quan hé l1a cha, me, anh, chi, em rudt ciia bén vg hoidc chéng; vg hodc chéng;
con dé hoidic con nudi clia ngudi du xét tuyén hodc nhitng ngudi dang trong thoi
gian bi xem xét xit Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét.

Chuong 11
TO CHUC THI TUYEN CONG CHUC, VIEN CHUC
THI NANG NGACH CONG CHU'C, THI THAN G HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHUC

Mucl
CONG TAC CHUAN BI TO CHUC THI

Picu 8. Cong tac chuin bi thi

1. Tru6c ngay thi it nhét 15 ngay, Hoi ddng thi gui thong bao triéu tap thi
sinh dy thi, trong d6: Théng bao cu thé thai gian, dia diém 1am tha tuc du thi;
thu 1€ phi thi; thoi gian, dia diém t0 chirc 6n tap (néu co); thoi gian, dia diém tb
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chure thi; hinh thic thi, thoi gian t& chuc c4c vong thi, phan thi, mén thi dén cac
thi sinh du thi. :

2. Trude ngay thi it nhit 01 ngay lam viéc, Hoi ddng thi niém yet danh
séch thi sinh theo s6 bio danh va theo phong thi, so db vi tri céc phong thi, noi
quy thi, hinh thirc, thoi gian thi déi véi timg phén thi, mén thi, ni dung thi tai
dia diém t4 chirc thi.

3. Trude ngay thi it nhét 01 ngay lam viéc, Uy vién kiém Thu ky H6i
ddng phai hoan thanh cac cdng tac chuén bj cho ky thi nhu sau:

a) Chia phong thi va chuin bj danh sach thi sinh dé goi vao phong thi; danh
sach dé thi sinh ky ndp bai thi;

b) Chuén bi cac bién ban, gdm: Bién béan giao nhan dé thi tir Hi ddng thi

“cho Té in sao d@ thi, tir TS in sao d@ thi cho Ban coi thi, tir Trudng ban coi thi cho

céc gidm thi phong thi; bién ban x4c nhan tinh trang tGi dung dé thi trudc khi cét
thi dung dé thi dé phat d& thi; bién ban xir Iy vi pham ndi quy, quy ché thi; bién
ban giao nhén bai thi va cic bién ban khac phuc vu cho cbng tic thi;

b) Chuén bj thé cho c4c thanh vién Hoi déng, Ban coi thi, bd phan phuc
vu ky thi. Thé ctia Chu tich, Phé Chi tich, Uy vién Ho6i dong, Trudng ban coi thi
in day dd ho tén va chirc danh, Thé cta c4c thanh vién khac chi in chirc danh.

Piéu 9. Khai mac

1. Trudc khi bt dau ky thi phai tb chirc 18 khai mac ky thi.

2. Trinh ty t6 chirc 1& khai mac nhu sau: Chao c&; tuyén bd 1y do; gi6i
thiéu dai biéu; cong bd quyét dinh thanh lap Hoi dfing thi; c6ng bd quyét dinh té
chtrc ky thi; cong bé quyét dinh thanh l4p Ban gidm sét ky thi; céng bd quyét
dinh thanh 13p Ban coi thi; Cha tich Hi dong thi tuyén bd khai mac ky thi; phb
bién ké hoach thi, quy ché thi, ndi quy thi.

~ Piéu 10. Tb chirc cdc cude hop Ban coi thi

1. Sau 12 khai mac, Trudng ban coi thi t6 chitc hop Ban coi thi dé phd
bién ké hoach, quy ché, noi quy, nhiém vu, quyén han, trach nhiém cua cac
thanh vién Ban coi thi; théng nhét cac hu'éng dan cin thiét dé giam thi biét, thuc
hién dé hu’é’ng_dg,n cho thi sinh théng nhét thuc hién trong qué trinh thi.

2. Di v6i mbi mén thi, trude gid thi tdi thidu 60 phit, Truéng ban coi thi
hop Ban coi thi dé phan cong gidm thj timg phong thi theo nguyén téc khong lap
lai gidm thi coi thi d6i v&i mén thi khéc trong cing mot phong thi; phé bién
nhiing huéng dan va Iuu y can thiét cho cdc gidm thi doi v6i mon thi.

3. Trudng hop cén thiét, khi két thic mén thi, Truéng ban coi thi t5 chire
- hop Ban coi thi dé rut kinh nghiém.
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Pidu 11. Cach b tri, sip xép trong phong thi

1. D4i v6i hinh thirc thi tric nghiém trén may vi tinh: Phong thi dugc bd
tri may vi tinh dap ng yéu cau méi thi sinh si dung mét may vi tinh d& tryc tiép
lam bai thi.

2. B6i vé6i hinh thuc thi viét, thi tric nghiém trén gidy: Mbi phong thi bd
tri tdi da 50 (nam muoi) thi sinh, mdi thi sinh ngdi mét ban hoic ngdi cach nhau
it nhét 01 (mét) mét. Trude gid thi 30 phit, gidm thi phong thi danh s6 bio danh
cua thi sinh tai phong thi va goi thi sinh vao phong thi.

3. P6i v6i hinh thirc thi phéng vén: : Phong thi duge b tri ban cho céc thi
sinh chuén bj tra 151 sau khi boc tham ngiu nhién ciu h01 d& chuén bi néi dung
tré 161 va ban dé hoi thi phéng van.

Pidu 12. Céch thire t chire thi tric nghiém tai vbhg 1

1. Sau khi két thiic phin thi ndo thi m&i tiép tuc td chirc phén thi ké tiép.

2. Thoi gian k& tir khi két thic phan thi du tién cho den phén thi ké tiép
do Chi tich Hai ddng thi xem xét, quyét dinh.

3. Thi sinh duoc mién thi cia phin thi ndo thi ducc phép ving mit cua
budi thi phan thi dé.

Muc 2
TO CHU'C THI TRAC NGHIEM TREN MAY VI TINH

Pitu 13. Giii thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cdc tir ngft sau ddy duoc hiéu nhu sau:

1. "Phéng thi tric nghiém" 1a phong mdy vi tinh dugc thidt ké, cai dat
phén mém thi tric nghiém va dung @ té chirc thi cic mén thi theo hinh thirc tric
nghiém. |

2. "May chu" 1a may vi tinh duge st dung dé Tuu phin mém ra d@ thi,
chém thi va thu bai thi ctia ngudi du thi.

3. "My tram" 13 méy vi tinh ngudi du thi st dung dé nhan d thi, lam bai
thi va ndp bai thi.

4. "Phin mém thi tric nghiém" 1a phin mém duoc sir dung dé td chirc thi
tidc nghidm trén'méy vi tinh.

5. "Pé thi" 1a tap hop cac céu hdi trong ngin hang dé thi do phin mém tao
ra trén co s& cAu triic ¢ thi do Ban d8 thi thuc hién. . -
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6. "Su c¢b" 12 nhitng su viéc xay ra trong qua trinh t6 chirc thi tric nghiém
trén may vi tinh lam cho qué trinh thi tréc nghiém trén may vi tinh bi gian doan
hodc khong thuc hién dugec.

7. "Tinh hudng bét thudng" 14 mot hién tuong don nhét, xay ra trong mdt
thoi diém, tai mot dia didm nhit dinh mang téi hu qua tiéu cuc cho x3 hoi va
con nguoi.

8. "Ngén hang cu hoi" 14 tdp hop toan bd ciu hai thi va dap an phuc vu
1am dé thi tric nghiém.

Pidu 14. Trich nhiém trong viéc xiy dung ngin hang cAu héi thi va |
dap an

1. Chuén bi cdu héi thi, dap 4n dé dwa vio ngén hang cdu héi thi tric
nghiém trén mdy vi tinh theo ding yéu cdu v& sb luong, vé thiét ké phin mém
thi tric nghiém trén mdy vi tinh.

2. Chi dao viéc danh may vi tinh, m& hoa, niém phong, bdo quan va bao
mat ngan hang cau héi trude khi ban giao cho Hodi ddng thi dé b chirc thi.

Pic¢u 15. Xay dung ngan hang ciu héi

" 1. CAu héi thi va dép 4n cho mdi phan thi tric nghiém trén mdy vi tinh
phéi bao quat dugc toan bo ndi dung cia vi tri viée lam twong Gng véi ngach
cdng chitc hodc chitc danh nghé nghiép vién chirc dy thi. '

2. Cau héi thi va dép 4n thi tric nghiém trén mAy vi tinh phai dugc ma
héa theo yéu cau dit ra cia phin mém thi tric nghiém trén may vi tinh.

3. Noi dung cau hdi trong ngan hang cdu hoi phai bao dam khoa hoc,
chinh x4c, chit chg, o rang, mach lac, dang van pham, cé tinh suy luédn, phan
tich, tranh viéc hoc thudc long. '

Didu 16. Trach nhiém ciia gizm thi phong thi, giam thi kiém k§ thuit
vién may tinh, giam thi hanh lang

1. Quy dinh chung:

Phai c6 mit dang gi¢r tai dia didm thi d¢é 1am nhiém vy. Trong khi thuc
hién nhiém vu coi thi, khdng dugc mang vao phong thi dién thoai di déng, may
ghi 4m, may anh, mdy vi tinh, cic phuong tién truyén tai k§ thuat thu, phat
truyén tin, phuong tién sao Iuru dit lidu, thiét bi chira dung thong tin khac va céac
loai gidy to, tai lidu cé lién quan dén ndi dung thi; khong dugce lam viéc riéng;
khéng du'qc hat th_uéc; khéng dugc sir dung céc loai db ubng c6 cdn hoic cac
chat kich thich.
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2. Tréch nhiém ciia gidm thj phong thi:

a) Kiém tra phong thi; huéng din ngudi du thi ngdi ding vi tri;

b) Khi c6 hiéu 1énh, giam thi 1 goi tén ngudi du thi vao phong thi; giam
thi 2 kiém tra cdc vat dung cla nguoi dy thi mang vao phong thi, huéng dan
nguoi du thi ng6i dang vi tri va ky vao danh sach du thi;

| c) Khong dé ngudi du thi mang vao phong thi tai liéu, vit dung bi cim;
huéng din ngudi du thi céc quy dinh vé 1am bai thi, ndi quy thi; thue hién nhiém
vu coi thi theo ndi quy, quy ché caa ky thi;

d) Giam thi phong thi chi dugc tra 16i ngudi du thi céng khai trong pham
vi quy dinh. Khong dugce cho ngudi du thi ra ngoai phong thi khi dang thi. Néu
ngudi du thi bi dau 6m bit thudng hoic c6 nhu cdu chinh dang nhét thiét phai
tam thoi ra khéi phong thi thi phai kip thoi bao cdo cho Trudng ban coi thi xem
xét, giai quyét; _

d) Gidm thi phai 1ap bién ban xir Iy vi pham theo diing quy dinh déi vai
nguoi du thi vi pham quy ché, néi quy thi;

e) Giam thi phai bio c4o ngay Truéng ban coi thi dé xem xét, giai quyét
khi c6 tinh huéng bt thudmg xay ra;

g) Gidm thi phai béo vé dé thi trong khi thi, khong dé 16 lot dé thi ra ngoai
phong thi. Gidm thi va nhiing ngudi Iam nhiém vy phuc vu ky thi khéng dugc
thdo luan, sao chép, giai dé, mang dé ra ngoai hojic giai thich d& thi cho ngudi
dur thi; ‘

h) Ky tén vao niém phong tii dung két qua diém thi cia ngudi du thi theo
ting ca thi; '

i) Cudi bubi thi, tién hanh niém phong phong thi tric nghiém.

3. Trach nhiém cia gidm thi kiém k¥ thuat vién may vi tinh:

a) Béo dam hé théng mdy vi tinh trong phong thi hoat dong tot, néu may
vi tinh bi hu héng phai c6 trach nhiém sira chira hodc thay thé kip thoi;

b) Tién hanh nhap dit liéu d& thi vao may chi; niém phong may chu, thiét
bi luu trir di liéu d¢ thi khi két thic trude su chimg kién cta dai dién: Hoi dong
~ thi, Ban coi thi, Ban giam sat thi va dai dién céng an (néu dugc moi tham gia).
Viéc nhép dit liéu dé thi chi dugc thuc hién trong vong 24 gidr trude thi diém
bat dau ca thi dau tién va dugc 1dp bién ban c6 xdc nhin cia cac bén tham gia;

¢) Kiém tra mdy vi tinh trong phong thi trude, trong va sau qua trinh thi;

d) Phébi hop véi giam thi hang lang, giam thi phong thi kiém tra céc vat
dung ctia nguoi du thi mang vao phong thi, huéng din ngudi dur thi ngdi dung vi
tri; khong d& ngudi du thi mang vao phong thi tai lidu, vat dung bi cam;
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4 Két thuc mdi ca thi, tién hanh in bai thi cia ngudi du thi, niém phong
tii dyng bai thi (cé chit ky cia hai gidm thi phong thi) va ban giao cho Trudng
ban coi thi. Khi ban giao phai 1ap thanh bién ban va cling ky xac nhén;

e) Két thiic mdi budi thi, niém phong may chu, céc thiét bj luru trit dit lidu;

g) Két thac mén thi, sao Iwu toin b6 dir liéu vao thiét bi luu trit, niém
phong va ban giao cho Trudng ban coi thi; sau d6 x6a toan bg dir ligu lwu trix
trén may chi. Viéc ban giao phai 14p thanh bién ban va cung ky xac nhén.

4, Trach nhiém cta gidm thi hanh lang: |

a) Giam sat moi hoat dong bén ngoai phong thi;

b) Phéi hop gidm thj phong thi, gidm thi kiém k§ thuit vién méy tinh,
huéng dan ngudi du thi trude, trong, sau qué trinh thi;

¢) Theo doi ngudi dy thi khi ra ngoai phong thi trong thoi gian dang thi
(néu cd). .

5. Giam thi vi pham quy ché, ndi quy, tily mic dd bi xit Iy theo quy dinh
ctia phéap ludt v& can bo, cong chirc, vién chirc.

Piéu 17. Trach nhiém cia ngudi du thi

1. Ngudi du thi c6 mit tai phong thi truée thoi gian thi theo quy dinh dé
lam thu tuc du thi.

2. Khdéng duge mang vao phong thi cac loai tai liéu, dién thoai, may anh,
phuong tién k¥ thudt thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dit liéu, cac thiét
bi ghi 4m, ghi hinh, thiét bj chita dung, truyén tai théng tin. Ngudi dy thi mang
theo céc loai tai lidu hodc céc thiét bj trén vao phong thi, sir dung hay chua st
dung déu bj coi 1a vi pham ndi quy, quy ché va phai bi xi 1y theo quy dinh.

3. Khi vao phong thi, ngudi du thi xuét trinh Gidy chirng minh thu nhan
dan hodic Thé cin cude cong dan holic mdt trong cac loai gidy t& tiy than hop
phép khéc ¢ giam thi kiém tra; ky x4c nhan vao danh sach dy thi; néu phét hién
sai sot hodic nhdm 13n vé ho, tén, nim sinh hodc cic thong tin khac lién quan thi
phai bdo ngay cho giam thj dé diéu chinh.

4. Trong phong thi, ngudi du thi phai tuan thi cac quy dinh sau day:

a) Tuédn tht moi su hudng din cna giam thi; gilr trdt tu trong phong thi;
khéng dugc hit thudc hoic sir dung chét kich thich khac trong phong thi;
b) Khi phéat hién mdy vi tinh khong sir dung dugce phai kip thoi bao cho
- giam thi dé xem xét giai quyét. Nghiém cém cac hanh vi lam héng hé théng may
vi tinh phuc vu thi;
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c¢) Ngudi du thi c6 thac mac can hoi gidm thj phai héi cong khai; truong
hop 6m dau bit thudng phai béo cdo gidm thi dé giai quyét. Chi duoc di lai
trong phong thi hoic ra ngoai phong thi khi dwoc sy ddng v clia gidm thi;

d) Nghiém ciAm moi hanh vi sao chép, truyén tai théng tin c6 lién quan
dén @2 thi ra ngoai phong thi hoic nhan thong tin tir ngoai vao.

5. Ngudi dy thi chi duge roi khoi phong thi khi d3 ndp bai, ddng thoi ky
x4c nhin vao bang két qua thi. Néu ngudi dyr thi khong ky xdc nhan vao bang
két qua thi thi phai nh4n diém khéng (0). Trudng hop gidm thi coi thi phat hién
nguoi du thi ky thay cho ngudi du thi khac thi ca nguoi ky thay va nguoi dugce
ky thay du phai nhan diém khéng (0).

Piéu 18. Quyén cita ngwdi dir thi

1. Trudng hop nguoi du thi gip su ¢b vé may tram trong qué trinh thi thi
b4o ngay cho giam thi coi thi biét dé lap bién ban xac nhén sy ¢b va dugc lam
lai bai thi trong budi thi dé.

2. C6 quyén t6 gidc nhitng ngudi vi pham néi quy, quy ché thi cho gidm
thi phong thi, Trudng ban coi thi hoic thanh vién Hoi ddng thi.

Piéu 19. Gii quyét cc kién nghj vé bai thi

1. Khong phuc khéo d6i v6i cac bai thi tric nghiém trén may vi tinh.

2. Trudng hop ngudi du thi phat hién cau hoi thi c6 sai sét, phai viét don
kién nghi ngay sau khi két thuc ca thi gti Ban coi thi. Truédng ban coi thi cé
trach nhiém bao céo Chi tich Hoi ddng thi dé xem xét, giai quyét ngay trong
budi thi d6. Khong giai quyét cdc don kién nghi v& bai thi trén may vi tinh ctia
nguoi du thi nhin dugce sau thoi gian néu trén. '

. Muc 3 ‘
TO CHUC THI TRAC NGHIEM TREN GIAY,
THI VIET, THI PHONG VAN

Piéu 20. Cong tac chuin bj dé thi

1. Chu tich Héi dong thi chi dao Ban d8 thi t6 chirc viéc xay dyng d8 thi
va bao céo Chi tich Hgi ddng thi quyét dinh lira chon dé thi.

2. Nbi dung d& thi phai phi hop véi yéu clu cta vi tri tuyén dung va cin
ctr vao tiéu chuin nghiép vu chuyén mén cta ngach céng chitc, chitc danh nghé
nghiép vién chirc dy thi. M&i @ thi phai ¢ huéng din chdm thi, dép an va thang
diém chi tiét kém theo. D& thi phai dwoc déng trong phong bi, duge niém phong
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va bao quéan theo ché d6 tai liéu "Mat". Viée giao, nhan mé& dé thi déu phai 1ap
bién ban.

3. Dbi v6i hinh thire thi viét: Phai c6 it nhit mét dé thi chinh thirc va mot
d& thi du phong. D8 thi dugc nhén ban dé phét cho timg thi sinh dur thi.

4. Bbi véi hinh thire thi tric nghiém: Phai c6 it nhét 02 d2 thi chinh thirc
va 02 d& thi du phong v&i ma @& thi khac nhau. Dé thi duge nhan ban dé phat
cho timg thi sinh dy thi. Thi sinh ngdi canh nhau khéng dugc str dung d8 thi
gidng nhau.

5. P6i véi hinh thirc thi phéng van: Phai bao dam c6 sb du so véi sb
luong thi sinh duge triéu tap du thi theo timg vi tri tuyén dung @@ thi sinh bdc
thim ngau nhién.

6. Viéc nhan ban dé thi (thi viét, thi tric nghiém) do Chu tich Hai ddng thi
quyét dinh, bao ddm hoan thanh trudc gid hop Ban coi thi d phan cong gidm thi
phong thi it nhit 30 phat. Dé thi sau khi nhan ban, déng trong tai dung dé thi,
dugce niém phong va bao quéan theo ché db tai liéu "MAt". Nguoi tham gia nhan
ban d? thi phai duoc cach ly cho dén khi két thac budi thi.

7. In sao, vin chuyén va ban giao dé thi:

a) T in sao dé thi:

T4 in sao dé thi do Chu tich Hoi dong quyét dmh thanh 14p, trong d6 T
truéng T in sao d8 thi va cac thanh vién.

T6 in sao dé thi lam viéc tip trung theo nguyén tic cach ly triét dé tir khi
mé niém phong d8 thi dé in sao cho ¢én khi hét thoi gian 1am bai thi ctia mén thi
da dugc in sao do.

T4 truéng T in sao d& thi chiju trach nhiém c4 nhan trudce Chi tich Hoi
dong thi va trude phap luat vé cac cbng viée sau ddy: Tiép nhén dé thi gbc, td
chitc in sao @ thi, bao quan va ban giao d& thi duoc dung trong tai @& thi, duoc
niém phong cho Truéng ban coi thi trude sy chimg kién ciia Uy vién kiém Thu
ky Hoi dong thi, thanh vién Ban gidm sat thi va cia dai dién co quan cbng an
(néu dugc moi tham gia).

b) In sao dé thi:

In sao dé thi 1an lwot cho timg mén thi; in sao xong, niém phong déng goéi
theo phong thi, thu don sach s&, sau ¢6 méi chuyén sang in sao dé thi cia mon
tiép theo. Trong qua trinh in sao phai kiém tra chét lwong ban in sao; cac ban in
héng phai duoc thu lai, dong i, niém phong dé hily sau khi két thiic budi thi.
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Kiém soat sb lugng, thi'sinh cia timg phong thi, mén thi d& t6 chic phan
phdi d& thi; ghi tén dia diém thi, phong thi, mén thi va s lugng @ thi vao timg
ti dung d8 thi trude khi déng gbi dé thi.

Péng géi diing sb lwong dé thi, ding moén thi ghi & tai dung dé thi, da sb
lugng d thi cho timg phong thi. M3i mén thi phai c¢6 01 tai dung d8 thi du
phong (d6i v6i d8 thi tric nghiém phai c6 di cic ma d thi), s luong d2 thi dy
phong do Tb trudng T in sao dé thi quyét dinh. Sau khi in sao xong, phai dén
kin, niém phong vao bao quan trong thing 1am béng kim loai c6 khéa.

Trong qué trinh in sao, Té in sao d& thi chju trach nhiém quén ly céc bi dé
thi, ké ca c4c ban in thira, in héng, in mo, x4u, rach, bin da bi logi ra.

c) Vén chuyén, ban giao d8 thi:

Khi vén chuyén, ban giao @& thi tir T in sao d& thi cho Trudng ban coi
thi, dé thi phai duoc bao quan trong thiing lam béng kim loai, c6 khéa va dugce
niém phong; khi ban giao phai 1ap bién ban c6 sy chimg kién cia Uy vién kiém
Thu ky Hoi déng thi, thanh vién Ban gidm sat thi va cta dai dién co quan cong
an (néu duoc mdi tham gia).

Piéu 21. Gidy lam bai thi, gidy nhap

1. D4i véi hinh thirc thi viét, gidy lam bai thi dwoc in sin theo miu quy
dinh do Hoi dong thi quyét dinh, ¢6 chit ky ctia céc gidm thi tai phong thi.

2. Doi véi hinh thirc thi tric nghiém trén gidy, thi sinh lam bai truc tiép
trén Phiéu lam bai thi tric nghiém do Hoi ddng thi quyét dinh.

3. Gidy nhép: Sir dung théng nhét mét loai gidy nhap do Hoi ddng thi phét
ra, o chit ky cda gidm thi tai phong thi. :

Piéu 22. Xac nhzfln tinh trang dé thi va mé dé thi

1. Giadm thi phong thi mdi 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong phong
bi dung dé thi va ky bién ban xic nh4n phong bi dung d& thi duoc niém phong
theo quy dinh. o

2. Truong hop tai dung dé thi bj mét d4u niém phong hoic c6 diu hiéu
nghi ng® khéc, giam thi phong thi 14p bién ban (c6 x4c nhan cia 02 dai dién thi
sinh) tai phong thi; déng thoi théng bio Truéng ban coi thi d& bio cdo Chu tich
Hoi ddng thi xem xét, giai quyét.

3. Trudng hop sau khi d4 ma dé thi, néu phat hién d thi c6 151 (d8 thi c6
sai s6t, nham dé thi, thidu trang, nhim trang) hoéc thira, thiéu sb lugng dé thi thi
gidm thj 1 ctia phong thi phéi théng bio ngay cho Trudng ban coi thi dé 1ap bién
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‘ban; ddng thoi Trudng ban coi thi phai bao cdao ngay 1én Chu tich Hoi dong thi
dé xem xét giai quyét.

4. Viéc sir dung d& thi du phong do Chu tich Hoi dong thi quyét dinh.

Pidu 23. Cach tinh thdi gian 1am bai thi

1. D6i v6i hinh thirc thi viét: Thoi gian bét ddu 1am bai thi dugc tinh tir
thdi diém sau khi gidm thi phét xong @& thi cho timg thi sinh va doc lai hét toan
bd ndi dung d& thi. Thoi gian dé gidm thi phat d& thi 1a 05 phut. Téng thdi gian
1am bai thi dwoc ghi trén dé thi. Gidm thi phong thi ghi thoi gian bat ddu va thoi
gian ndp bai 1én bang trong phong thi.

2. B6i véi hinh thirc thi tric nghiém: Thoi gian bét ddu 1am bai thi dugc
tinh sau 05 phat ké tir khi giam thi phong thi phat xong d8 thi cho thi sinh. Thoi
gian dé giam thj phat @8 thi 12 10 phat. Tdng thdi gian 1am bai thi dugc ghi trén
dé thi. Gidam thi phong thi ghi thoi gian bit dau va thdi gian ndp bai 1én bang
trong phong thi. ”

3. Pbi v6i hinh thire thi phong van: Thoi gian chudn bi va tra 161 cAu héi
clia mi thi sinh t6i da 1a 30 phit.

Didu 24. Coi thi va thu bai thi

1. Coi thi: |

M3i phong thi dugc phén céng 02 gidm thi, trong d6 c6 mdt gidm thi
duge Trudng ban coi thi phan cong chiu trach nhiém chinh trong viéc coi thi tai
phong thi (goi 1a giam thi 1). Khi duge phan cong nhiém vu coi thi trong phong
thi, giam thi phong thi thyc hién cic bude cong viée sau:

a) Kiém tra phong thi, danh sé bao danh cua thi sinh tai phong thi;

b) Khi c6 hiéu 1énh, goi thi sinh vao phong thi; kiém tra Gidy chirg minh
nhan dan hodc Thé cin cudc cdng dan hodc gidy to tiy than hop phap khic cia
thi sinh; hudng din thi sinh ngdi theo ding vi trf; chi cho phép thi sinh mang
vao phong thi nhitg vit dung theo quy dinh, khéng dé thi sinh mang vao phong
thi tai liéu va vét dung cdm theo quy dinh tai Quy ché nay; |

¢) Khi c6 hiéu 1énh, gidm thj 1 di nhan dé thi, gidm thi 2 nhéc nhd thi sinh
nhimg diéu cin thiét v& k¥ lust phong thi; ghi rd ho tén va ky tén véo cac to gidy
thi, gidy nhap da dé phat cho thi sinh (khéng ky thira); hudng dan va kiém tra thi
sinh gép gidy thi ding quy cach, ghi sb bédo danh va dién da thong tin thi sinh
vao cac muc cin thiét cia gidy thi trude khi 1am bai thi. Trudng hop thi sinh yéu
cdu bd sung gidy thi, gidy nhap thi giam thi coi thi phai ky gidy thi, gidy nhap
trude khi phat cho thi sinh;
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d) Khi ¢6 hiéu lénh, gidm thi 1 gio cao phong bi d& thi d thi sinh thy r5
¢4 mit trede, mit sau va tinh trang niém phong cua d& thi, ddng thoi yéu cu hai
thi sinh chung kién, k}" vao bién ban x4c nhin trinh trang d& thi; sau d6 mé bi
du‘ng d2 thi, kidm tra s lwgng dé thi; khi c6 hidu l1énh hodic dén gid phét d& thi
thi tién hanh phét dé thi cho thi sinh;

d) Trong gi¢r lam bai, mdt gidm thi bao quét tir d4u phong dén cubi phong,
giam thj con lai bao quét tir cudi phong dén dAu phong cho dén hét gid thi; gidm
thi coi thi khong dwgc dimg canh bit ky thi sinh ndo hodc gitp d& thi sinh lam
bai thi duéi bét ki hinh thirc ndo; chi duoc tra 10i cong khai céc cau héi cia thi
sinh trong pham vi quy dinh;

e) Gidm thi phong thi ¢6 trach nhiém bao vé d& thi trong gid thi, khéng dé
16 lot d8 thi ra ngoai phong thi. Sau khi tinh gi® 1dm bai 15 phat, gidm thi phong
thi giao lai cic d& thi thira dd dugc niém phong lai cho thanh vién dugc Truéng
ban coi thi phan cong;

g) Trudc khi hét gid lam bai 15 phit (d6i véi mén thi viét, thi tric
nghiem) gidm thi phong thi thong bao thoi gian con lai cho thi sinh dy thi biét
dé kiém tra va hoan thién céc théng tin cta thi sinh vao cac muc cin thidt cva
gidy thi truéc khi ndp bai thi.

2. Thu bai thi:

a) Ddi v6i mon thi viét:

Chi thu bai thi cta thi sinh sém nhét sau 2/3 thoi gian lam bai thi.

Khi hét gidr 1am bai, gidm thi yéu ciu thi sinh ngimg lam bai; gism thi 1
vira goi tén tlmg thi sinh 1én ndp bai, vira nhdn bai thi cla thi sinh va khi nhéan
bai, phai dém @i tdng sb to gidy thi cva thi sinh d4 ndp, yéu cau thi sinh tu ghi
ding tong sb to va ky tén vao danh sach thu bai thi, sau khi d3 ky ndp bai, thi
sinh dugc phép roi phong thi. Gidm thi 2 duy tri trat tu va ky luit phong thi;

b) Péi v4i mén thi tric nghiém trén gidy:

Chi thu bai thi ctia thi sinh khi d hét gio 1am bai thi.

Khi hét gitr 1am bai, ca hai gidm thi phong thi thu toan b bai thi cta thi
sinh trong phong thi, sau d6 goi 1an lugt timg thi sinh 1én ky ndp bai thi, trong
khi ky n6p bai thi, gidm thi phong thi phai kiém tra lai bai thi ctia thi sinh ky n6p
bai, sau khi da ky ndp bai, thi sinh dugc phép roi phong thi;

¢) Gidm thj phong thi kiém tra, sip xép bai thi theo thit tir ting din cta sd
bao danh. Céc bién ban xr ly vi pham ndi quy, quy ché thi (néu c6) phai kém theo
bai thi cta thi sinh. Gidam thi phong thi ban giao bai thi cho cac thanh vién dugc
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Trudng ban coi thi phin c6ng 1am nhiém vy thu bai thi sau mbi budi thi. Mbi ti
bai thi phai duoc kiém tra cong khai va dbi chiéu sb bai, tdng sb to cia timg bai
thi kém theo, danh séch thu bai thi va cdc bién ban xt 1y ky luat (néu co);

d) Sau khi kiém tra, thi dung bai thi va danh sich thu bai thi cda timg
phong thi duge thanh vién do Trudng ban Ban coi thi phan cong thuc hién
nhiém vu thu bai thi cing hai giam thi coi thi cia phong thi tién hanh niém
phong tai ché va cing ky gip lai giita nhdn niém phong véi tai dung bai thi;
d(“)ng théi cung ky bién ban giao, nhan bai thi. Tai dung bai thi duge dan niém
phong vao chinh gitta cic mép dan. Sau cung, Trudng ban coi thi ky niém phong
vao thi dung bai thi trude khi ban giao cho Thu ky Hoi ddng thi.

Didu 25. Cham thi viét, thi tric nghiém trén gidy

1. Viéc chdm thi duoc thyuc hién théng nhit tai 1 khu vuc, ¢6 da phuong
tién phong chdy, chita chay.

2. Phong chira bai thi, td, thung hodc cac thiét bi dung bai thi phai duoc
khéa va niém phong; chia khéa do Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi giit; khi
déng, mé phai 1ap bién ban cing ky x4c nhén véi su chimg kién cta thanh vién
Ban gi4m sat ky thi va cta dai dién co quan cong an (néu dugc moi tham gia).

3. Khéng dugc mang bai thi ciia thi sinh ra khéi dia diém chim thi.

4. Khong dugc mang dién thoai di dong, may ghi 4m, may anh, may vi
tinh, cac phuong tién k¥ thuit thu, phat truyén tin, phuong tién sao lwu dit lidu,
thiét.bi chira dung thong tin khéic hodc cac giéy to riéng, but xda, bt chi va cac
loai but khéc khdng trong quy dinh cuia Ban chém thi khi vao hodc ra ngoai khu
vuc chim thi. Viéc quy dinh loai but ding cho chim thi do Truéng ban chdm thi
quyét dinh va dugc ghi trong bién ban hop Ban chém th.

5. Trude khi chdm thi, Trudng ban chim thi td chitc hop Ban chim thi dé
phén céng nhiém vu; td chirc chdm thi tuan thi thyc hién theo huéng din chdm,
dap 4n, thang diém cta dé thi.

6. Viéc cham thi thuc hién theo nguyén tic chdm hai vong ddc lap nhu sau:

a) Cham thi 14n thir nhét (thanh vién chim 1):

Trudng ban chim thi t6 chirc bbc thim ngiu nhién nguyén tii dung bai thi
va giao cho riéng cho timg thanh vién chim thi.

Trude khi chim thi, thanh vién chdm thi kiém tra timg bai thi, bao dém du
s t&r, sb phach va gach chéo tt ca nhimg phén tring con thira do thi sinh khéng
viét hét. |
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Khong chdm diém nhung bai thi l1am trén glay khac véi glay ding cho ky
thi. Trong trudong hop phat hién bai thi khong da sb to hoac sb phach hoac bai
thi dugc 1am trén gidy nhép hojic bai thi duge 1am trén gidy khac véi gidy ding
cho ky thi hodc bai thi c6 chit viét ctia hai ngudi hodc viét bang hai thir muc
khéc nhau trd 1én hodc viét bing myuc dd, but chi hoic c6 viét, v& nhitng ndi
dung khong lién quan dén noi dung thi hodc ndi dung trad 1&i hodc nhitng bai thi
nhdu nét hoic nhitng nghi van ¢é dénh déu bai thi thanh vién Ban chim thi giao
lai c4c bai thi nay cho Trudng ban chdm thi xem xét, xit 1y.

Khi chim 14n thir nhét, ngoai nhitng nét gach chéo trén cac phin gidy con
thira, thanh vién chim thi khong dugc ghi bét cir ndi dung hodc ky hiéu khac vao
bai ctia thi sinh hodc tii dung bai thi. Diém thanh phin cta timg ciu, diém toan
bai thi va cc nhan xét (nu c6) dwoc ghi chi tiét vao phidu chdm diém cia timg
bai thi va kep cling véi bai thi; trén phiéu chim diém ghi r8 ho tén va chitky cia
thanh vién chém thi.

b) Chém thi 14n thit hai (thanh vién chim 2):

Sau khi cac thanh vién chdm thi dwoc phan céng 1am nhiém vu chim thi
14n thir nhit d4 chdm thi xong, Trudng ban chim thi rat cic phiéu chim thi ra
khéi thi bai thi rdi t6 chirc bdc thim ngiu nhién tii dung bai thi va giao riéng
cho timg thanh vién chdm thi 1an thir 2, dam béo khong giao tré lai tu1 bai thi da
chim cho chinh thanh vién d4 chim thi 14n thir nhét.

Thanh vién chdm 2 khéng dugc ghi bit cir ndi dung hoic ky hiéu khéc
vao bai cia thi sinh hodc ti dung bai thi.

Thanh vién chim 2 chim tryc tiép vao bai cua thi sinh. Diém chim timg y
nho phai ghi tai 1€ bai thi ngay canh y duoc chdm; sau d6, ghi diém thanh phan,
diém toan bai vao dong diém chim bai thi theo quy dinh, ghi rd ho tén va ky vao
6 quy dinh & tat ca céc t& gidy thi.

Cham xong tii ndo, thanh vién chim 2 giao lai ti bai thi cho Trudng ban
cham thi.

7. Xtr Iy két qua chim thi sau khi hai thanh vién chim:

a) Piém chung toan bai cua hai thanh vién chdm thi 1&ch nhau tir 5 didm
trd xuong (trlr trudng hop cdng nham diém) thi ldy diém trung binh céng cta hai
thanh vién cham thi lam diém chinh thitc cta bai thi rdi ghi diém vio 6 quy
dinh. Céc thanh vién tham gia chim thi bai thi d6 cing ky, ghi & ho tén vao tit
Ca cac to gidy thi; _

b) Piém chung toan bai ciia hai thanh vién chdm thi léch nhau t trén 5
diém dén dudi 10 diém (trir trudng hop céng nhim diém) thi Trudng ban chdm
thi trao doi lai v6i hai thanh vién chim thi. Trudng hop khong théng nhét duge
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thi Trudng ban chim thi quyét dinh diém chinh thirc cta bai thi. Cac thanh vién
tham gia chim thi bai thi d6 cling ky, ghi rd ho tén vao tit ca céc to gidy thi;

¢) Piém chung toan bai cda hai thanh vién chim thi léch nhau tir 10 diém
tré 1én thi Trudng ban chim thi giao bai thi cho thanh vién thir ba chim.

8. Xir ly két qua sau khi thanh vién thir ba chim:

a) Néu két qua chim cia hai trong ba thanh vién chim thi giéng nhau thi
- 14y diém gidng nhau d6 1am diém chinh thic ctia bai thi rdi ghi diém vao 6 quy
dinh. C4c thanh vién tham gia chdm thi bai thi d6 cing ky, ghi 1& ho tén vao tit
c& cac to gidy thi; |

b) Néu két qua cia ba thanh vién chim l1éch nhau 16n nhat dén dudi 10
diém thi 14y diém trung binh cong ciia ba thanh vién chim 1am diém chinh thic.
Céc thanh vién tham gia chim thi bai thi d6 cing ky, ghi rd ho tén vao tit ca cdc
td gidy thi; |

c) Néu két qué ctia ba thanh vién chim léch nhau 16n nhét tir 10 diém tré
1én thi Trudng ban chdm thi td chirc chidm tip thé va quyét dinh didm chinh
thirc. Cac thanh vién tham gia chim thi bai thi d6 cing ky, ghi 5 ho tén vao tit
c& céc t& gidy thi. :

9. Sau khi chim xong toan bd bai thi cta timg mdn thi, Trudng ban chim
thi tbng hop diém thi vao ban tdng hop chung c6 chit ky ciia cdc thanh vién
chim thi va Truéng ban chim thi, kém theo timg Phiéu chim diém bai thi cta
timg thanh vién chim thi, dung vao phong bi kin, niém phong v ban giao cho
Uy vién kiém Thur ky Hoi dong thi @& thuc hién cdc cong viée tiép theo. Viée
giao, nhan duge 14p bién ban ¢ sw chimg kién cta thanh vién Ban gidm sét thi .
'va dai dién co quan cong an (néu dugc moi tham gia).

Diéu 26. Cham phiic khao thi viét, thi tric nghiém trén gidy

1. Thoi han nhan don phiic khao va chim phiic khao trong k¥ thi tuyén
céng chire, vién chirc va thi nang ngach cong chirc thuc hién theo quy dinh tai
Nghi dinh s 161/2018/ND-CP. -

2. Théi han nhan don phic khao va chdm phuc khéo trong ky thi thing
hang' chirc danh nghé nghiép vién chirc dugc ap dung thuc hién theo quy dinh vé
thoi han nhén don phuc khéo va chdm phuc khao déi véi ky thi nang ngach cong
chtrc tai Khoan 1 Diéu nay.

3. Khéng phic khao ddi v6i don dé nghj phﬁc khao nhan dugc sau thoi
han quy dinh (tinh tir ngay giri don theo déu buu dién trén phong bi don néu don
dugc g theo dudng buu dién); khong phiic khao d6i vé6i cac don d& nghi phuc
khao g béng Thu dién t&r, Fax, Telex.
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4. Chu tich Hoi dbng thi 'quyét dinh thanki 1ap Ban phic khao, khéng bao
" gdm nhing thanh vién da tham gia vao Ban chdm thi. Két qua cham phic khao
duoc tdng hop vao két qua thi, Chii tich Hoi dong thi béo cdo ngudi dimg du co
quan ¢ thdm quyén tuyén dung céng chirc, vién chirc, thi nng ngach cong
chirc, thi thing hang chirc danh ngh& nghiép vién chitc xem xét, cong nhan ket
qua thi. Két qua phic khao dugc théng bao cho ngudi c6 don dé nghi phic khao.

5. Tidu chuin thanh vién Ban chim phtic khéo thuc hién nhu tiéu chuin
clia thanh vién Ban cham thi.

6. Nhiém vu ctia Ban chim phiic khao:

a) Kiém tra c4c sai s6t nhu cong sai diém, ghi nhim diém bai thi;

b) Chém lai c4c bai thi theo don d& nghi ctia thi sinh.

7. Trinh ty phic khao bai thi |

a) Viéc phuc khdo tién hanh theo timg mén thi dudi sy diéu hanh tryc tiép
ctia Trudng ban chim phuc khao.

b) Trudc khi ban giao bai thi cho Trudng ban chém phic khao, Uy vién
kiém Thu ky Hoi ddng thi tién hanh céc viéc sau ddy:

Tra ctru d tir s& bao danh tim ra sb phach bai thi. Rut bai thi, dbi chidu
véi Phidu thu bai thi dé kiém tra, d6i chidu sé tor gidy thi;

Tién hanh che diém chém thi vi céc thanh vién chdm thi truéc d6, bao
dam thanh vién chim phiic khao khéng nhan biét dugc diém chém thi va ngudi
chém thi truéce d6;

Tép hop cac bai thi cua mét mén thi vao mét thi hodc nhiéu tdi, ghi 8 sé
bai thi va tdng sb t& gidy thi c¢6 trong tii dung bai thi; niém phong va ban giao
cho Ban phiic khao. Khi ban giao phai 1ap thanh bién ban ¢6 su ching kién ciia
thanh vién Ban giam sat v dai dién co quan cong an (néu duge moi tham gia);

Trong khi tién hanh c4c céng viéc lién quan d¢én phiic khao bai thi phii.cé
it nhét tir hai thanh vién Hoi ddng thi tré 1én tham gia va ¢ su gidm sat cia
thanh vién Ban giam sat va dai dién co quan cong an (ndu dugc moi tham gia).

Tuyét dbi gitt bi mat vé quan hé giita sé béo danh va thoéng tin ca nhén clua
thi sinh véi sé phéch va khéng dugc ghép diu phéch.

¢) Viéc chdm phuc khéo thi viét, thi trc nghiém trén ‘giéy duoc thuce hién
nhu viée chdm thi viét, thi tric nghiém trén gidy quy dinh tai Diéu 25 Quy ché
nay va phai chim bing muc ¢6 mau khéc v6i mau muc duoc chim trude d6 trén
bai thi cta thi sinh. . ‘
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8. Xir Iy két qua cham phiic khao:

a) Néu két qua chdm cia hai thanh vién chdm phuc khao giéng nhau thi
lay két qua d6 lam diém phuc khao, ghi didm vao 6 quy dinh. Céc thanh vién
tham gia chdm phc khao bai thi d6 cung k¥, ghi 8 ho tén vao timg t& gidy thi;

| b) Néu két qua chim cita hai thanh vién chim phuc khao ¢6 sy chénh 1éch
thi Trudng ban phuc khao giao bai thi cho thanh vién chdm phuc khao thi ba
chim tric tiép trén bai 1am cva thi sinh. Néu két qué chim ciia hai trong ba
thanh vién chim phtic khao gidng nhau thi 14y diém giéng nhau lam didm phuc
khao. Trudng hop diém chidm phic khao ciia ba thanh vién chidm phuc khao 1éch
nhau thi 14y diém trung binh cdng ctia ba thanh vién chdm phic khao 1am diém
chinh thirc. C4c thanh vién cling tham gia chim phiic khao bai thi d6 ky, ghi 15
ho tén vao tt ca céc t& gidy thi;

c) Bai thi c6 diém phic khao chénh 1ch so v6i diém chim dot dau (da
cong bé) tir 2,5 didm tré 1én thi dugc didu chinh didm. Trong trudng hop didm
phiic khao chénh 1&ch so v6i diém chim dot dau (d3 cong bd) tir 5 didm tré 1én
thi Truéng ban chidm phiic khao phai bdo cdo Chii tich Hoi ddng thi dé quyét
dinh _té chtrc dbi thoai truc tiép gitta céc thanh vién chdm thi dot diu va cac
thanh vién chdm phtic khao (c6 ghi bién ban); sau khi dbi thoai, Trudng ban
phic khéo béo cdo Chi tich Hoi dbng thi quyét dinh diém phiic khao bai thi va
quyét dinh viéc diéu chinh diém. Néu thdy c6 biéu hién tiéu cuc thi Trudng ban
phuc khao ¢ trach nhiém bao cao Chii tich Hoi ddng thi x(r ly theo quy dinh;

d) Diém phic khao 12 diém thi chinh thirc cta thi sinh dy thi.

9. Téng hop diém chim phiic khao kém theo Phiéu chim diém phuc khao
clia timg thanh vién chim phiic khao @i voi bai thi, bién ban déi thoai (néu c6)
va bai thi chidm phic khao duoge Trudng ban chim phiic khao niém phong, ban
giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi d8 tdng hop chung vao két qua didm
thi theo quy dinh. Khi ban giao phai 14p bién ban cé sur chiing kién cia thanh
vién Ban gidm sét thi va dai dién co quan céng an (néu dugc moi tham gia).

Piéu 27. Cham phong van |

1. Khi chidm diém phéng vén, céc thanh vién chim déc lap trén phiéu
chim diém ddi v&i timg thi sinh. Diém phéng vAn 14 didm trung binh cong cia
c4c thanh vién tham gia chdm phéng vén.

a) Trudng hop céc thanh vién chdm phéng vin chdm diém chénh 1éch
nhau tir § diém trd 16n dén dudi 10 didm thi Trudng ban kiém tra sat hach trao
dbi lai v6i cac thanh vién tham gia chdm phong vén, sau d6 quyét dinh didm
phéng vin;
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b) Trudng hop céc:.fh%;ﬁh,\?ién chémphong van chdm diém chénh léch
nhau tir 10 diém tro 1én thi Trudng ban kiém tra sat hach bao cdo d& Chu tich
Hoi dong thi t6 chirc dbi thoai giita cic thanh vién tham gia chdm phong vén,
sau d6 quyét dinh diém phéng van.

2. Két qua chdm phéng vén phai duoc tng hop vao bang téng hop chung
két qua diém phong vén va c6 chit ky cta cac thanh vién chdm phdéng vén va cia
Truéng ban kiém tra sat hach; sau dé Trudng ban kiém tra sat hach niém phong,
ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ngay khi két thic budi phong van.

Didu 28. Ghép phach va téng hop két qua thi

1. Sau khi tb chirc chdm thi v chim phic khéo (néu c0) xong mdéi dugce
tb chirc ghép phéch.

2. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ch1u trach nhiém ghép phach tong hop
két qua thi sau khi ghép phach va bao cdo Chii tich Hi dong thi.

3. Sau khi hop Hbi ddng thi vé& két quéa chdm thi, Cha tich Héi dong thi
béo céo ngudi ding diu co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung céng chirc,
vién chirc, thi ning ngach céng chitc, thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chirc vé két qua thi dé xem xét, c6ng nhan két qua theo quy dinh cia phap luat.

Chuong III
CAC CONG TAC KHAC CUA KY THI

Pitu 29. Giam sat ky thi

1. Ngudi dimg diu co quan c6 thdm quyén tuyén dung cbng chirc, vién
chire, thi ning ngach cdng chirc, thi thing hang chitc danh nghé nghiép vién

“chirc phai thanh 14p Ban gidm sét ky thi gom: Trudng ban va cic thanh vién.

2. Khdng ctr nhitng ngudi tham gia Hoi dong thi, cic Ban gitp viée cla
Ho1 dong thi l1am thanh vién Ban gidm sat.

3. Khéng ctr 1am thanh vién Ban giam sat ddi véi nhimg ngudi ¢6 quan hé
la cha, me, anh, chi, em rugt cua bén vg hodc chong; vg hodc chdng; con dé
hodc con nuéi cia nguoi du thi hodc nhitng ngudi dang trong thdi gian bi xem
xét x1r Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luit;

4. Nbi dung gidm sét gdm: Viéc thyuc hién cac quy dinh vé td chirc ky thi;
vé thuc hién quy ché va ndi quy cia ky thi; vé thuc hién chic trach, nhiém vu
cua céac thanh vién Hoi dong thi va cla cdc thanh vién tham gia c4dc Ban giup
viéc cua Hoi dong. | :

5. Pja diém giam sat: Tai noi lam viéc cia Hoi dong thi va cac Ban giup
viée cuia Hoi ddng, ’ -
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6. Thanh vién Ban gidm sat dugc quyén vao phong thi trong thdi gian thi,
noi chim thi trong thoi gian chim thi, chim phiic khao; ¢é quyén nhic nhé thi
_sinh, gidm thi phong thi, gidm thi hanh lang, cic thanh vién khac Hoi dong va
thanh vién cac Ban gitip viéc cia Hoi dbng trong viéc thue hién quy ché va ndi
quy thi; dwoc quyén yéu ciu giam thi phong thi lap bién ban ddi véi thi sinh
trong phong thi vi pham quy ché, n6i quy thi (néu co). _

7. Khi phat hién vi pham ndi quy, quy ché thi cta thanh vién Hgi dong thi,
thanh vién clia cac Ban gitip viéc ciia Hoi ddng thi thi thanh vién Ban giam sat
duoc quyén 1ap bién ban vé vi pham d6 va dé nghi ngudi dimg dau co quan, don
vi c6 thim quyén t chirc tuyén dung cdng chirc, vién chirc, thi nang ngach céng
chire, thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chitc xem xét, xir Iy theo quy
dinh cua phép lut vé& can bd, cong chirc, vién chirc.

8. Truong hop thanh vién Ban giam sét khong thuc hién dung chirc trach,
nhiém vu duoc giao sé bi xem xét xir ly trach nhiém theo quy dinh cia phap luat
vé can b, cOng chirc, vién chirc.

Piéu 30. Giai quyét khiéu nai, td cdo | |

1. Trong qué trinh t8 chirc ki thi, trvong hop ¢6 don thur kién nghi, khiéu
nai, t5 co thi Hoi ddng thi phai xem xét giai quyét theo quy dinh ciia phap luat
v& khiéu nai, t6 céo.

2. Trudng hop c6 don thu kién nghi, khiéu nai, t6 cdo v& cac ndi dung lién
quan dén ky thi sau khi Hoi ddng thi da giai thé thi co quan c6 thim quyén tb
chirc thi xem xét, giai quyét theo quy dinh ciia phap luat vé khiéu nai, t5 céo.

Piéu 31. Lru trit tai lidu

1. Tai liéu v& ky thi bao gém: Céc vin ban vé t§ chirc ky thi cia nguoi
dimg diu co quan, don vi cé thdm quyén tuyén dung céng chirc, vién chirc, thi
néng ngach céng chirc, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; vin ban
ctia Hoi dbng thi, bién ban cac cudc hop Hoi ddng thi, danh séch téng hop
ngudi du thi, bién ban ban giao d2 thi, bién ban x4c dinh tinh trang niém phong
dé thi, bién ban 14p vé cac vi pham quy ché, ndi quy thi, bién ban ban giao bai
thi, d& thi gbc, bién ban chim thi, bang tng hop két qua thi, quyét dinh cong
nhan két qua thi, bién ban phuc khao, giai quyét khiéu nai, t§ cdo va cic loai
bién ban khéc lién quan dén ky thi d&u phai luu trir thanh b6 tai liéu.

2. Chim nhét 12 30 ngay ké tir ngay két thuc ky thi, Uy vién kiém Thu ky
Hoi dong chiu trach nhiém ban giao toan bg tai liéu vé ky thi quy dinh tai khoén 1
Piéu nay; cling voi tii dung bai thi va tii dung diu phach con nguyén niém
phong cho co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung cong chirc, vién chirc, thi
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ning ngach cdng chic, thing hang chire danh nghe nghiép vién chuc dé tb chic
huu trit va quan ly theo quy dinh ctia phap lujt vé luu triy W

BO TRUONG
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BONQIVU ~ ~  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc lap - Tw do - Hanh phuc

- QUY CHE
TO CHUC XET TUYEN CONG CHUC, VIEN CHUGC,
XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHU'C
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 nam 2019
cua B¢ trieong Bo Noi vu)

. Chuomgl
XET TUYEN CONG CHUC, VIEN CHUC

Piéu 1. Hoi dong xét tuyen cong chire, vién chire

1. Hdi ddng xét tuyén cong chire, vién chire (sau day goi chung 1a Hoi
ddng xét tuyen) do ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyen tuyén dung
cong chire, vién chitc quyét dinh thanh l4p. Hoi ddng xét tuyén hoat dong theo
tirng ky xét tuyén va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Hoi ddng xét tuyén cong chirc thuc hién nhiém vy, quyén han quy dinh
tai khoan 2 Piéu 7 Nghij dinh sé 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010
cia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chuc (sau day
viét tit 1a Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP) duoc stra doi, bd sung tai khoan 3 Diéu 1
Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cua Chinh phu sua dbi, bd
sung mot sé quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chirc, ning ngach cong
chirc, thing hang vién chtc va thuc hién ché dé hop déng mot sb loai coéng
viéc trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy nghiép cong lap (sau day
viét tat 12 Nghi dinh sb 161/2018/ND-CP).

3. Hot déng xét tuyén vién chirc thuc hién nhiém wu, quyén han theo quy dinh
tai khoan 3 Diéu 6 Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cta
Chinh phu v& tuyén dung, st dung va quén Iy vién chic (sau day viét tit 1a Nghi
dinh s6 29/2012/NB-CP) dugce stra dbi, bd sung tai khoan 2 Pidu 2 Nghj dinh sb
161/2018/ND-CP.

4. Ho1 df)ng xét tuyén dugc st dung con du, tai khoan cta co quan, don
Vi cO tham quyén tuyén dung coéng chic, vién chirc ho#c cta co quan tham muu

truc tiép trong céc hoat dong cua Hoi dong xét tuyen do nguoi dimg dau co
quan, don vi c¢6 thdm quyén thanh 1ap Héi dong xét tuyén quyét dinh.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han cia cac thanh vién Hji ddng xét tuyén
1. Chu tich Hoi ddng xét tuyén:

a) Chiu trach nhiém té chidc thuc hién céc nhiém vu ciia Hoi dong xét
tuyén theo quy dinh, chi dao viéc xét tuyén ding quy ché, ndi quy ky xét tuyén
cong chic, vién chic;



b) Phan cong nhiém vu cu thé cho ting thanh vién ctia Hoi dong xét tuyén;
¢) Quyét dinh thénh 1ap Ban kiém tra phiéu dy tuyén, Ban kiém tra sat hach;

d) Té chuc viée xay du’ng dé phéng vén, thue hanh theo ding quy dinh,
bao dam bi mat dé phéng vén, thuc hanh theo ché d6 tai liéu "Mat";

d) T6 chirc viéc phong vén, thuc hanh va téng hop két qua theo quy dinh;

e) Béo cdo nguoi dung dau co quan ¢6 tham quyen tuyén dung cong chirc,
vién chuc xem xét, quyét dinh céng nhan két qua xét tuyén;

g) Giai quyét khiéu nai, tb cdo trong qua trinh td chirc ky xét tuyén.

2. Phé Chu tich Hoi ddng xét tuyén:

Giup Chi tich Hoi dbng xét tuyén diéu hanh hoat déng ctia Héi dong va
thuc hién mdt sé nhiém vu cu thé cia Hoi dong theo sy phan cong cua Chu tich
Héi déng. ‘

3. Cac thanh vién cua Hoi dong xét tuyén do Chu tich Hoi dong phan
cong nhiém vu cu thé dé bao dam cac hoat dong cia Hoi dong dung quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Héi dong gitip Chi tich Hoi dong:

a) Chuén bi cac vin ban, tai liéu cin thiét cua Hoi ddng va ghi bién ban
cac cudc hop ctia Hoi dong;

b) T chire, chuén bi tai lidu huéng dan 6n tap cho thi sinh (néu c0);

) TH chfrcrviéc thu phi du xét tuyén, quan 1y thu, chi va thanh quyét toan
phi du xét tuyén theo quy dinh;

d) Téng hop, bao céo két qua xét tuyén voi Hoi dong xét tuyén.

Diéu 3. Ban kiém tra phiéu diing ky du tuyén

1. Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén do Chu tich Hoi déng'xét tuyén
thanh 14p gom: Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 ¢6 mdt thanh vién klem
Thu ky.

2 Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cia Ban kiém tra ph1eu dang ky
du tuyen

a) Trudng ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén chiu trach nhiém truc tiép
trude Chu tich Hoi dong xé€t tuyén va phén cong nhiém vu cu thé cho céc thanh vién;

b) Céc thanh vién Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén thuc hién nhiém
vu kiém tra diéu kién, tiéu chuén ctia ngudi du tuyén theo yéu ciu cua vi tri viée
lam d3 dang ky tai Phiéu ding ky du tuyén;

c) Thanh vién kiém Thu ky thuc hién nhiém vu ghi bién ban cac cudc
hop, téng hop danh sach thi sinh dugc thi vong 2 va céc nhiém vu khac theo
phan cong cua Trudng ban.
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3. Tiéu chuin thanh vién Ban kidm ffa"i)hiéu ding ky du tuyén:

a) Ngudi duoc cit 1am thanh vién Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén Ia
cong chuc, vién chue co6 trinh do chuyen moén, kinh nghiém cdng tac trong
nganh, linh vuc phit hop v&i yéu ciu cia vi trf du tuyén; :

b) Khéng cir 1am thanh vién Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén déi véi
nhing nguoi ¢6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em ruét ciia bén vg hodc chdng; vo
‘hoic chong, con dé hodc con nudi ctia ngudi du xét tuyén hoic nhiing ngudi dang
trong thoi gian b xem x¢ét xir 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky lugt.

Ditu 4. Ban kiém tra sat hach

1. Ban kiém tra sat hach do Chu tich Hbi ddng xét tuyén thanh 14p gom:
Trudng ban va céc thanh vién, trong d6 cé mét thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han cua Trudng ban kiém tra sét hach:

2) Gitip Chui tich Hoi ddng xét tuyén xay dung d& phong vén, thuc hanh
bao dam c6 s6 du so voi sé lugng thi sinh dugc trigu tp du thi theo timg vi tri
tuyén dung dé thi sinh béc thim ngiu nhién. Néi dung dé phong vén, thuc hanh
bao dam chinh xac, khoa hoc, 161 vin, cdu chir rd rang, danh gid toan dién nang
luc, kha ning clia ngudi dur tuyén; phai phtt hop véi yéu cdu cia ngach cong
chirc hodc chirc danh nghé nghiép vién chirc tuong tmg véi vi tri dir tuyén. Dé
phong van, thuc hanh phai ¢6 dap 4n, thang diém kém theo (chi tiét dén 5 didm),
duoc déng trong thi dung dé thi, duoc niém phong va bao quan theo ché @b tai
liéu "Mat".

b) TH chire bo tri thanh vién Ban klem tra sat hach phong van, thuc hanh
trén nguyén tic mbi thi sinh phai ¢6 it nhit 02 thanh vién tro l1én cham diém
phéng van, thuc hanh,;

c) Téng hop ket qua phéng vin, thuc hanh va ban giao bién ban, phleu
diém cham phéng vén, thuc hanh cho Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng xét tuyén;

d) Bao mit két qua diém phong vén hodc thyue hanh.
3. Nhiém vu, quyén han ciia thanh vién Ban kidm tra s4t hach:

a) Tham gia x4y dung d& phong vén, thuc hanh theo phin céng cua
Trudng ban kiém tra st hach;

b) Thyc hién viée chidm diém phdng vén, thuc hanh theo dép an va thang
diém clia d& phong vén, thuc hanh;

c) Bé4o cdo cac ddu hidu vi pham trong qué trinh t chtrc phong vin, thu’c
hanh véi Trudng ban kidm tra sat hach va kién nghi hinh thirc xir ly.

4. Tidu chuén thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Ngudi dugc ot 1am thanh vién Ban kiém tra sat hach 1a c6ng chic, vién
chie ¢6 trinh d6 chuyen mdn, kinh nghiém cdng téc trong nganh, linh vuc phit
hop véi yéu ciu clia vi tri can tuyen



b) Khong ctt 1am thanh vién Ban kiém tra sat hach déi v6i nhimg ngudi c6
quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cia bén vg hodc chéng; vo hoic chéng;
con dé hodc con nudi cua ngudi du xét tuyén hodc nhimg ngudi dang trong thoi
gian bi xem xét xit Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

. R I'd r A A » A r
Diéu 5. TH chirc xét tuyén cong chirc, vién chire
1. Chuén bi to chire xét tuyén:

a) Cham nhét 13 05 ngay lam viéc sau ngdy két thuc kiém tra diéu kién,
tidu chuén cia ngudi du tuyén tai vong 1, phai giri thong bio triéu tép thi sinh
du phong vén, thuc hanh thong bao cu thé thoi gian, dia diém t6 chirc 6n tép
(néu cb) va dia diém tb chirc phong vén, thuc hanh cho cac thi smh c¢6 du didu
kién dur xét tuyén;

b) Trude ngay t§ chirc phéng vén, thuc hanh 01 ngdy, Hoi ddng xét tuyén
niém yét danh sach thi sinh theo sé bdo danh va theo phong dé phéng vén, thuc
hanh; so d vi tri cac phong dé phong vén, thuc hanh; ndi quy, quy ché xét tuyén
tai dia diém t chuc phong vén, thuc hanh;

¢) Trudc ngay tb chirc xét tuyén it nhét 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky
Hoi dong xét tuyén phai hoan thanh cac cong tdc chudn bi cho ky xét tuyén goém:

Chudn bj c4c mau bidu lién quan dén t5 chirc xét tuyén: Danh sach thi
sinh dé goi vao phéng vén, thuc hanh; danh sach @é thi sinh ky x4c nhan sau khi
phong van, thyc hanh; m'flu bién ban giao, nhan dé phong van, thuc hanh; méau
b1en ban mé& dé phong vén, thuc hanh; mau bién ban ban giao két qua phong |
vén, thuc hanh; miu blen ban xir 1y vi pham quy ché, ndi quy ky xét tuyén; méu
bién ban tam gitt cac gidy to, vat dung ctia thi sinh vi pham quy ché, néi quy ky
xét tuyén va mau bién ban khac ¢6 lién quan.

Chudn bi thé cho céc thanh vién Hoi dong xét tuyén; Ban kiém tra sat
hach; bd phan phuc vu ky xét tuyén. Thé cia Cha tich, Phé Chu tich, Uy vién
Hoi d¢ong xét tuyén, Trudng ban kiém tra sat hach in day d0 ho tén va chic
danh. Thé ctia céc thanh vién khac chi in chirc danh.

2. T5 chirc phong vén, thie hanh:

a) Thoi gian chufn bj va tra 101 cAu hoi phong van ctia mbi thi sinh khéng
qua 30 phut;

b) Thoi glan thuc hanh do Chu tich H01 ddng xét tuyén quyet dinh phu
hop vai tinh chét hoat dong nghé nghiép, yéu cdu ctia vi tri viée 1am cén tuyén;

) c) I’(hl cham d}em phong vén, thuc hanh, céc thanh vién chdm doc lap trén
phiéu cham diém do6i véi ting thi sinh. Biém phdng vén, thyc hanh la diém
trung binh cOng cia cac thanh vién tham gia cham phoéng van, thuc hanh.
Truong hop cac thanh vién chdm phong van, thyc hanh cham dieém chénh léch
nhau tir 5 di€ém tr¢ 1én dén dudi 10 diem thi Trudng ban kiém tra sat hach trao
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d6i lai véi céc thanh vién tham gia chim phéng vén, thuc hanh, sau d6 quyet dinh
diém phong van, thuc hanh. Trudng hop céc thanh vién chim phéng vén, thuc
hanh chdm diém chénh 1éch nhau tir 10 diém tré 1én thi Trudng ban klem tra sat
hach bao céo de Chu tich Hoi dong t6 chire d6i thoai gitta cac thanh vién tham gia
chim phéng vén, thuc hanh, sau d6 quyét dinh diém phong vén, the hanh.

3. Tong hop, ban giao két qua phéng vin, thuc hanh:

a) Két qua chim phéng vén, thuc hanh phai dugc tong hop vao bang két
qua chung c6 chit ky cta cdc thanh vién chdm phéng vén, thyc hanh va cla
Trudng ban kiém tra sat hach;

b) Sau khi td chirc _phong vén, thuc hanh, Truéng ban klem tra sat hach
ban giao két qua phong vén, thyc hanh cia ¢4 thi sinh dy xét tuyén cho Uy vién
kiém Thu ky Héi dong xét tuyén;

c) Uy vién kiém Thur ky Hoi ddng xét tuyén ¢6 trach nhiém tbng hop chung
két qua xét tuyén cia céc thi sinh va béo cao Chu tich Hoi ddng xét tuyén;

d) Chu tich Héi dbng xét tuyén béo ‘cdo ngudi dimg diu co quan, don vi
co thiAm quyén tuyén dung cong chirc, vién chirc cong nhén két qua xét tuyén.

4. Viéc ban giao két qua phong vén, thyc hanh phai 14p thanh bién ban c6
su chitng kién ciia thanh vién Ban gidm sét va cta dai dién co quan cong an (néu
dugc moi tham gia).

: Dién 6. Giam sat ky xét tuyén
1. Ngudi dimg dau co quan cb thdm quyén tuyén dung céng chirc, vién
chirc phai thanh [8p Ban gidm sét ky xét tuyen (sau day goi chung la Ban giam
sat) gdbm: Trudng ban va cac thanh vién.
2. Khong cir nhimg ngudi tham g1a Hoi dong xét tuyén va céc Ban giip
viéc ctia Hbi ddng xét tuyén 1am thanh vién Ban giam sét.

3. Khéng ctr 1am thanh vién Ban giam sat dbi véi nhitag ngudi c6 quan hé
la cha, me, anh, chi, em rudt cia ben vo hogc chdng; vo hodic chdng; con dé
ho#c con nuéi ctia ngudi du xét tuyén hojic nhiing ngudi dang trong thoi gian bi
xem xét xur ly ky luét hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét.

4. Noi dung giadm sat gom Viéc thyc hién cac quy dinh ve t5 chirc ky xét
tuyén; vé thyc hién quy ché va ndi quy cua ky xét tuyen vé thuc hién chirc
trach, nhiém vu cia c4c thanh vién Hoi dong xét tuyen va cac thanh vién tham
gia cac Ban gitip viéc ctia Hoi dong.

S. Dia diém giam sat: Noi lam viéc cia Hoi ddng xét tuyén va céc Ban
gitip viéc ctia Hoi ddng xét tuyén.

6. Thanh vién Ban gidm sét dugc quyen vao phong phong vén, thuc hanh
trong thoi gian phong vén, thuc hanh; ¢6 quyén nhic nhé thi sinh va cac thanh
vién cla H01 dong, thanh vién cac’ Ban glup viée: cla H01 dong trong V1ec thuc



hién quy ché, ndi quy ky xét tuyén; duge quyén yéu ciu giam thi phong thi 18p
bién ban d6i véi thi sinh vi pham quy ché, noi quy ky xét tuyén (neu co).

7. Khi phat hién vi pham néi quy, quy ché xét tuyén cia thanh vién Héi
ddng, thanh vién ciia cic Ban gitip viéc cia Hoi ddng thi thanh vién Ban gidm
st dugc quyén 13p bién ban v& vi pham d6 va d@ nghi Chu tich Hoi ddng dinh
chi 1am nhiém vy; ddng thdi béo céo ngudi ding déu co quan, don vi ¢6 thim
quyén t5 chirc tuyén dung cong chirc, vién chirc xem xét, xtt ly theo quy dinh
ctia phép luat vé can b, cong chirc, vién chire.

8. Khi phéat hién thanh vién Ban gidm sat khoéng thuc hién ding chirc
trach, nhiém vu dugc giao hodc can thiép vao cong viéc clia cdc thanh vién Hoi
ddng hodc ciia cac thanh vién Ban gitip viéc cua Hoi ddng véi dong co, muc
dich ca nhén thi céc thanh vién Hoi déng hoédc thanh vién Ban giup viéc cua Hoi
ddng c6 quyén @& nghi Trudng ban gidm sat dinh chi viéc thuc hién nhiém vy va
béo cdo ngudi dimg diu co quan, don vi ¢6 thim quyén quan Iy xem xét, xir ly
trach nhiém theo quy dinh cia phap luit vé can bd, cong chirc, vién chrc.

Piéu 7. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo

1. Trong qua trinh t§ chirc ky xét tuyén, tredng hop c6 don thu kién nghi,
khiéu nai, td céo thi Hoi ddng xét tuyén phai xem xét giai quyét theo quy dinh
cua phéap luat vé khiéu nai, t6 cdo.

2. Trudng hop c6 don thu kién nghi, khiéu nai, t5 céo vé& ky xét tuyén sau
khi H6i ddng xét tuyén da giai thé thi co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung
cdng chirc, vién chitc xem xét, giai quyét theo quy dinh ctia phap lujt vé& khiéu
nai, tb cdo. :

Pidu 8. Lru trir tai lidu

1. Tai liéu vé ky xét tuyén bao gdm: Céc vin béan vé td chirc ky xét tuyén
do ngudi dimg d4u co quan c6 thim quyén tuyén dung céng chirc, vién chirc ky
ban hanh c4c vin ban ctia Hoi ddng xét tuyen bién ban céc cudc hop Hbi dong
Xeét tuyén; danh sich tdng hop ngudi du tuyén; cic bién ban giao nhén d& phéng
vén hodic thuc hanh (kém theo d4p 4n), bién ban xac dinh tinh trang niém phong
dé phong vén hoic thuc hanh bién ban vi pham quy ché, noi quy xét tuyen (néu
co), dé gbc dé phéng van hoic thu'c hanh; bang tbng hop két qua diém phong
vén hoic thuc hanh; két qua xét tuyén; quyet dinh c6ng nhén két qua xét tuyén;
bién ban giai quyet khiéu nai, t6 cdo (néu cb) va céc loai vin ban khac lién quan
dén ky xét tuyén.

2. Cham nhit 12 30 ngay k& tir ngay két thic ky xét tuyén, Uy vién Thu ky
Hoi dong xét tuyen chju trach nhiém ban giao cho co quan, don vi ¢ thim
quyén tb chu‘c tuyén dung cdng chic, vién chirc dé to chue luu trit, quan ly cac
tai lidu vé ky xét tuyén theo quy dinh cia phap ludt vé luu tri.



: - Chwong II .
XET THANG HANG CHUC DANH NGHE N GHIEP VIEN CHUC

Didu 9. Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghi¢p vién chite

1. Hdi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc (sau day
viét tit 13 Hoi ddng xét thing hang vién chirc) do ngudi dimg dau co quan, don
vi ¢6 thim quyén t6 chirc thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic quyét
dinh thanh 14p. HOi dong xét thing hang vién chirc hoat dong theo ting ky xét
tuyén va tu giai the sau khi hoan thanh nhiém vu. :

2. Hoi ddng xét thing hang vién chirc thuc hién, nhiém vu quyéﬁ han theo
quy dinh tai khoan 4 Biéu 31 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

3. Truomng hop B quan ly chic danh ngh& nghiép vién chirc chuyén
nganh quy dinh ndi dung, hinh thitc xét thing hang chic danh nghé ngh1ep cod
thdm dinh va chim diém hd so thing hang chirc danh nghé nghiép hoic tb chirc
kiém tra sat hach thi Chu tich H6i ddng xét thang hang vién chirc thanh I4p Ban
thdm dinh hd so dé thidm dinh va chim diém hd so vién chirc du xét thang hang
chic danh nghé nghiép theo quy dinh tai Piéu 11 Quy ché nay hodc thanh lap
Ban kiém tra sat hach va td chirc kiém tra, sat hach theo quy dinh tai Diéu 4 Quy
ché nay. ‘

4. Hbi dbng xét thing hang vién chitc duoc sir dung con diu, tai khoan
clia co quan, don vi c6 thAm quyén xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chirc trong cac hoat dong cua Hoi ddng xét thing hang vién chirc do nguoi dimg
dau CO quan, don vi c6 thim quyén thanh 1ap Héi ddng xét thing hang vién chic
quyét dinh.

Piéu 10. Nhiém vu, quyén han cita cic thanh vién Hi ddng xét thiing hang

1. Chu tich Hoi dong xét thing hang:

a) Chju trach nhiém té chitc thuc hién céc nhiém vu ctia Hoi ddng xét
thang hang va chi dao viéc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic
ding quy dinh cua phéap ludt;

b) Phén céng nhiém vu cu thé cho timg thanh vién Hdi dong;

¢) Quyét dinh thanh 14p Ban thim dinh hd so hoic Ban kiém tra sat hach
(néu co); |

d) T chirc viée xay dung d& phéng van hodc thuc hanh hoic 1am bai khao
sat (n€u cd) theo diing quy dinh, bao dam theo ché d¢ tai liéu "MA4t";

d) Bao cdo ngudi dimg diu co quan, don vi cé thAm quyén xét thang hang
Chlfl’(\) danh nghé nghiép vién chitc céng nhén két qua xét thing hang chirc danh
nghe nghiép vién chirc;

g) Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qué trinh t§ chirc ky xét thing hang.



2. Céc than}} vién ctia Hoi ddng xét thiing hang thuc hién nhiém vu cy thé
do Chu tich Hoi dong phén cong.
3. Uy. vién kiém Thu ky Héi dong gitip Cha tich Hoi ddng:
a) Chudn bj cac vin ban, tai liéu cua H01 ddng va ghi bién ban céc cude "
hop cta Hoi ddng;

b) T6 chuc viée thu phi du xét tuyen quan ly thu, chi va thanh quyet toan
phi du xét thiang hang theo quy dinh;

¢) Tng hop, béo céo két qua xét thing hang véi Hoi ddng xét thing hang.
Pitu 11. Ban Tham dinh ho so
1. Ban Thim dinh hd so xét thing hang chic danh nghé nghiép vién chice
‘(sau déy viét tit 1a Ban Tham dinh hd so) do Chii tich Héi dong xét thing hang
thanh 1ap, gdm: Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 ¢6 mdt thanh vién kiém
Thu ky. :
2. Nhiém vy, quyén han cta Truéng ban Thim dinh ho so:

- a) Phan c6ng nhiém vu thanh vién Ban Thim dinh hé so, bao dam nguyén
tic mbi hd so cia u’ng vién du xét thing hang phai c6 it nhét 02 thanh vién thdm
dinh, chim diém hd so;

b) Téng hop két qua thAm dinh, chdm diém hd so va ban giao bién ban
cho Thur ky Hoi dong xét thing hang, :

¢) Bao mit két qua thidm dinh, chim diém hd so cia céc tmg vién du xét
thang hang.

3. Nhiém vu, quyéh han cua thanh vién Ban Thém dinh hd so:

a) Thuc hién nhiém vy thim dinh, chAm didm hd so cia céc img vién theo
phén cong cia Truong ban va dung quy dinh cia phap luat;

b) Béo céo diu hiéu vi pham trong qua trinh td chirc thdm dinh, chdm
diém ho so véi Trudng ban va kién nghi hinh thice xir ly;

¢) Bao mat két qua thim dinh, chim didm hé so ctia cac tmg vién.

4. Tiéu chuén thanh vién Ban Thim dinh hd so: ‘

a) Nguoi duogce cir lam thanh vién Ban Thim dinh hé so xét thing hang
chitc danh nghé nghiép phai 1a vién chuc c6 trinh d6 chuyén moén, kinh nghiém
cdng tac trong nganh, linh vuc phu hop voi chire danh nghé nghiép vién chirc du
xét thang hang;

b) Khéng cir 1am thanh vién Ban Thdm dinh hd so ddi v&i nhitng ngudi ¢6
quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt bén vg hoac chong; vg hodc chong; con dé
hodc con nudi cua ngudi du xét thing hang hodc nhiing ngudi dang trong thoi
gian bi xem xét xur ly ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét.



Pidu 12. T4 chire xét thing hang chirc danh ngh? nghiép
1. Chuén bj tb chirc xét thang hang:

a) Can 01'1 quy dinh ctia B quan Iy chitc danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh vé tiéu chudn, didu kién, noi dung, hinh thirc xét thang hang chirc
danh nghé nghiép, Chu tich Hoi dong xét thing hang vién chirc phé bién cy thé
ndi dung, hinh thitc xét thing hang, phén cong nhiém vu cu thé cho timg thanh
vién H6i ddng xét thing hang vién chirc;

b) Noi dung thdm dinh, chim diém hd so xét thang hang phai cin ¢ vao
quy dinh va huéng dén cia Bé quan Iy chirc danh nghé nghiép vién chic chuyén
nganh va yéu ciu ctia chitc danh nghé nghiép xét thing hang; phai bao dam tinh
chinh x4c, céng bang, khach quan, khoa hoc; viée giao, nhdn, md hd so déu phai
1ap bién ban theo quy dinh;

¢) Trudng hop B quan ly chitc danh nghé nghiép vién chic chuyén
nginh quy dinh viéc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chire ¢6 kiém
tra sat hach thi trudc ngay td chic kiém tra st hach it nhét 15 ngay, Héi dong
x€t thiang hang gl’Ii thong bdo triéu tdp vién chirc dy kiém tra sét hach, trong d6
thong béo cu thé thoi gian, dia diém 8 chuc kidm tra sat hach; néi dung, hinh
thic kiém tra sat hach; :

d) Truéc ngdy t6 chirc kiém tra sit hach it nhéat 01 ngay lam viéc, Hoi
dbng xét thing hang niém yét danh séch vién chirc theo sé bao danh du kiém tra
sat hach; so d6 vi tri cac phong dé kiém tra sat hach; ndi quy, quy ché xét thing
hang chtrc danh nghé nghiép tai dia diém td chirc kiém tra sat hach;

d) Trude ngay td chirc xét thing hang chitc danh nghé nghiép it nhit 01
ngay lam viée, Uy vién kiém Thu ky Héi ddng xét thing hang phai hoan thanh
céc cdng tac chuén bi cho ky xét thing hang gbm:

Chuén bi cac miu bidu lién quan dén té chitc xét thang hang: Danh sich
thi sinh & goi vao phong kidm tra sit hach; danh sach d& thi sinh ky xac nhén
sau khi dy kiém tra sat hach; mAu bién ban giao, nhan dé kiém tra st hach; miu
bién ban mé dé kiém tra sat hach; mAu bién ban ban giao két qua kiém tra sat
hach; mu bién ban xtt ly vi pham quy ché, ndi quy xét thing hang; mau bién
ban tam giit cac giéy to, vat dung cta thi sinh vi pham quy ché, ndi quy xét
thing hang chitc danh nghé nghiép va cac mau bién ban khac c6 lién quan.

Chuén bj thé cho céc thanh vién Hoi ddng xét thing hang; Ban thim dinh
hd so; Ban kiém tra sat hach; bo phén phuc vu ky xét thing hang. Thé cia Chu tich,
Phé Chi tich, Uy vién Hoi dong xét thang hang, Truéng ban kiém tra s4t hach in
day di ho tén va chirc danh. Thé ctia céc thanh vién khac chi in chirc danh.



2. To chirc tham dinh, cham di€m ho so:

a) Cac thanh vién Ban thdm dinh hd so t§ chic thdm dinh, chidm diém
chung di v6i timg hd so va ghi diém (diém thanh phan va tong diém) vao phiéu
chim diém ctia mdi ho so do, trong d6 c6 diém cong thém (néu cb); timg thanh
- vién ky tén dudi to phiéu chdm diém. Viéc thAm dinh, chdm diém hd so thuc
hién theo ding quy dinh cta B§ quéan ly chirc danh ngh& nghiép vién chirc
chuyén nganh quy dinh v& ndi dung, hinh thirc xét thiang hang.

b) Khi thdm dinh, chdm didm hd so, néu c4c thanh vién khéng théng nhét
thi chuyén két qua 1én Trudng ban kiém tra sat hach dé xem xét, quyét dinh;

¢) Két qua thAm dinh, chim diém hd so cia timg tmg vién phai dugc téng
horp vao bang tdng h0'p két qua chung cé chi k}’r clia cac thanh vién tham gia
thdm dinh, chidm diém hd so va Truéng ban Thidm dinh hd so ban giao cho Thu
ky Hoi dong xét thang hang.

3. T4 chirc kiém tra sat hach:

a) Déi véi hinh thirc 1am bai thi viét, tric nghidm: Viéc tb chirc lam bai
kiém tra sat hach phai b4do dam to1 thiéu cé 02 thanh vién Ban kiém tra sat hach
13 nhiém vu coi thi trong mét phong thi va mdi phong thi b tri t&i da khong qua
25 tmg vién; '

b) D6i vé6i hinh thirc phong vén, thuc hanh: Truéng ban Kiém tra sat hach
- phén cbéng nhiém vu cho timg thanh vién, tiy vao sd lugng ¥mg vién ma chia
thanh timg nhém phéng vén, thuc hanh bao dam phai c6 tir 02 thanh vién cia
Ban kiém tra sat hach tr& 1én t6 chitc chim- diém phong vén, thyuce hanh.

Khéng thuc hién viéc phic khao déi vdi viée kiém tra sat hach bing hinh
thirc phong vén, thuc hanh.

Viéc t6 chirc phong vén, thue hanh thuc hién nhw quy dinh tai khoan 2
Diéu 5 Quy ché nay.

4. Téng hop, quyét dinh két qua x€t thang hang:

a) Thu ky Hoi dong xét thing hang c6 trach nhiém téng hop két qua x€t
thing hang cia céc tmg vién d¢é bdo céo Hoi dong xét thing hang

b) Cha tich Hoi ddng xét thang hang t6 chtrc hop dé xem xét két qué xét
thdng hang cda cac tng vién; cac thanh vién ctia Hoi d(‘“mg trao ddi, thao ludn
cong khai, dan chu vé két qué xét théng hang cua cac L'rng vién; Hoi ddng xét
thang hang t6 chirc biu Ban kiém phiéu va tién hanh bé phiéu ddng ¥ hay khong '
ddng v d6i véi két qua xét thang hang clia cac ung vién,; ung v1en triing tuyén
pha1 dat it nhat 1/2 (mot phan hai) sb phleu ddng v caa tdng s6 thanh vién Hoi
ddng xét thing hang tham gia hop va tryc tiép bo phiéu tai phién hop; Hoi ddng
xét thang hang thong qua bién ban va két qua hop xét thiing hang;
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c) Chu tich Héi dong xét thing hang bao cdo ngudi dimg dau co quan,
don vi c6 thAm quyén thang hang chirc danh nghe nghiép vién chic xem xét,
quyét dinh cdng nhan két qua xét thiang hang.

5. Viéc x4c dinh nguoi trung tuyén ky xét thing hang chic danh nghe
nghiép thuc hién theo huéng din ctia Bo quan ly chire danh nghd nghlep vién
chirc chuyén nganh tai vén ban quy dinh vé tiéu chuin, diéu kién, néi dung, hinh
thirc xét thing hang chitc danh nghé nghiép thudc nganh, linh vuc quén ly.

Diéu 13. Phiic khio két qua xét thing hang

1. Trong thoi han 15 ngay, k& tir ngay niém yét cong khai két qua xét
thing hang, ngudi du xét thng hang c¢6 quyén giri don dé& nghi phitc khao két
qua xét thing hang. Khong phuc khao ddi v6i don dé nghi phuc khao nhén duge
sau thoi han quy dinh néu trén (tinh tir ngay giri don theo déu buu dién trén
phong bi don néu don dugce gui theo duong buu dién). Khong chép nhén giai
quyét phuc khéo cac don d& nghi phiic khao giti bang thu dién ti, Fax, Telex.

2. Trong thoi han 15 ngay k& tir ngay hét thoi han nhén don dé nghi phiic
khao, phai t6 chirc chAm phuc khao. Chii tich Hoi ddng xét thing hang quyét
dinh thanh 14p Ban phtic khao, khong bao gém nhiing thanh vién di tham gia
vao Ban thdm dinh hd so, Ban kiém tra s4t hach.

3. Ban phtc khéo thuc hién nhiém vy thdm dinh, chim diém hd so va
kiém tra, sat hach bang hinh thirc thi viét hodc trac nghiém.

4. Trudng hop két qua phiic khéo ¢6 su chénh 1&ch so véi két qua 1an du,
Cha tich Hoi dong xét thing hang cho dbi thoai truc tiép gifta ngudi tham gia
thdm dinh, chdm diém hd so, kiém tra sit hach 14n ddu va nguoi tham gia chim
phic khéo (co ghi bién ban) dé xem xét, quyét dinh két qua phic khao.

5. Két qua phic khao 13 két qua chinh thirc cta ky xét thing hang. Hoi
d6ng xét thang hang vién chirc thong bao cho nguoi ¢ don dé nghi phuc khao.

6. Tiéu chuén thanh vién tham gia Ban phuc khao thyc hién nhu tiéu
chuén cta thanh vién Ban thdm dinh, cham di€ém ho so; Ban kiém tra st hach.

Piéu 14. Giam sat ky xét thing hang

| 1. Nguoi ding ddu co quan, don vi ¢6 thAm quyén t4 chirc thing hang
chitc danh nghé nghiép vién chic phai thanh lap Ban giam sat ky xét thing hang
(sau day goi chung la Ban gidm sat), gobm: Trudng ban va cic thanh vién.

2. Khéng cir nhimg ngudi tham gia Hoi d6ng xét thing hang vién chirc,
céc Ban gitp viéc ctia Hoi ddng xét thing hang vién chirc tham gia lam thanh
vién Ban gidm sat. :

3. Khong cir 1am thanh vién Ban gidm sat d6i v6i nhitng ngudi ¢6 quan hé
la cha, me, anh, chi, em rudt ciia bén vo hoic chéng; vo hodc ch(“)ng; con dé
hodc con nudi cuia nguoi du xét thang hang hodc nhiing nguodi dang trong thoi
gian bi xem xét xir Iy ky luat hosic dang thi hanh quyét dinh ky luat;
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4. No1 dung gidm sat gdm: Viéc thuc hién cac quy dinh vé t6 churc ky xét
thiang hang; viéc thuc hién céc quy dinh ctia phap luat vé xét thang hang; viéc
thure hién chirc trach, nhiém vy cia cac thanh vién Hoi dbng va cla céc thanh
vién tham gia céc Ban gilp viéc ciia Hoi ddng.

5. Pia diém giam sat: Noi lam viée clia Hoi ddng xét thing hang va céc
Ban gitp viéc cia Hoi dbng.

6. Thanh vién Ban giam sat dugc quyen nhic nhé thi sinh, cdc thanh vién
khéac Hoi dong va thanh vién cdc Ban gitp viéc cla Hoi dong trong viéc thyc hién
quy ché va ndi quy xét thing hang, dugc quyen yéu cau giam thi phong thi lép
bién ban déi véi thi sinh vi pham quy ché, néi quy ky x€ét thing hang (néu co).

7. Khi phat hién vi pham ndi quy, quy ché xét tuyén cia thanh vién H01
d6ng, thanh vién cia cac Ban glup viéc cia Hoi dong thi thanh vién Ban giam
sat dwoc quyén 14p bién ban vé vi pham d6 va d& nghj Cha tich Hbi ddng xét
thing hang dinh chi lam nhiém vu; dbng thoi bo céo ngudi ding d4u co quan,
don vi ¢6 thdm quyén tb chirc thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc xem
xét, x1r 1y theo quy dinh ctia phap ludt vé vién chirc.

8. Khi phat hién thanh vién Ban gidm sat khong thyc hién dung chire
trach, nhiém vu dugce giao hodc can thiép vao coéng viéc cia céac thanh vién Hoi
dbng hodc cta cic thanh vién Ban gitp viéc cua Hoi ddng véi dong co, muc
dich cé nhén thi cac thanh vién Hoi ddng hodc thanh vién Ban gitip viéc cta Hoi
déng cb quyen dé nghi Trudng ban glam sat dinh chi vi¢c thyc hién nhiém vu va
bdo cdo ngudi ding dau co quan, don vi co thim quyén quan 1y xem xét, xir Iy
trach nhiém theo quy dinh ctia phap ludt v& cén by, cong chirc, vién chirc.

Piéu 15. Giai quyét Khiéu nai, t6 cdo

1. Trong qua trinh t& chirc ky xét thing hang, truong hop cé don thu kién
nghi, khiéu nai, t6 cdo thi Hoi dong xét thang hang vién chirc phai xem xét gii
quyét theo quy dinh clia phép luat vé khiéu nai, t6 cdo.

2. Trudng hop c6 don thu kién nghi, khiéu nai, t6 cdo vé ky xét thang
hang sau khi Hoi déng xét thing hang da giai thé thi co quan, don vi ¢ thdm
quyén t6 chirc xét thing hang chirc danh nghe nghlep vién chirc xem xét, giai
quyét theo quy dinh ctia phap luat vé khiéu nai, t6 c4o.

Diéu 16. Luru trir tai liu

1. Tai lidu vé ky xét thang hang bao gom Cac van ban vé td chie ky xét
thdng hang cua nguoi ding ddu co quan c6 thim quyén thang hang chuc danh
nghé nghiép vién chirc ky ban hanh; cac van ban cia Hoi dong xét thang hang;
bién ban céac cudc hop Hbi ddng xét thing hang, danh sach téng hop vién chue
du xét thing hang; cac loai bién ban ban giao; két qua xét thing hang; quyet
dinh céng nhén két qua xét thing hang; bién ban giai quyét khiéu nai, t céo
(néu c6) va cac loai viin ban khac lién quan dén k¥ xét thing hang.

-2 Chém nhit 12 30 ngay k& tir ngay két thic ky xét thing hang, Uy vién
Thu ky Héi dong xét thing hang chiu trach nhiém:
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a) Ban giao cho co quan c6 tham quyen t8 chirc thing hang chirc danh
nghé nghiép vién chire d& luu trlr, quan ly céc tai liu vé ky xét thing hang )
chic luu tri¥, quan ly theo quy dinh ciia phap lujt vé luu trit;

b) Ban giao cho co quan dugc phan cip quan 1y hd so vién chirc toan bd
hé so ¢4 nhan cia ngudni du xét thiing hang chirc danh nghé nghiép./ Y
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BONOIVU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc ldp - Tw do - Hanh phiic

N()I QUY
KY TUYEN DUNG CONG CHUC, VIEN CHUC,
THI NANG NGACH CONG CHUC, THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHU'C
(Ban hanh kem theo Thong tw 56 03/2019/TT-BNV ngay 14 thdng 5 nam 2019
cua B¢ truomng Bé Nji vy) ,

Ditu 1. Quy dinh d6i véi thi sinh

1. Phai ¢6 mt trudc phong thi diing gi& quy dinh. Trang phuc gon gang,
thé hién vin minh, lich su.

2. Xuét trinh G1ay chu’ng minh nhin dan hodc Thé cin cudc cong dan

| hoac mot trong cac loai gidy t& tity than hop phap khac dé gidm thj dbi chiéu
trude khi vao phong thi.

3. Ngo1 dtng chd theo sb bao danh, dé Giéy chimg minh nhan dan hodc
Thé cén cuéce cong dan 1én mit ban dé cic gidm thi phong thi va c4c thanh vién
Hoi dong thi kiém tra. :

4. Chi dugc mang vao phong thi but viét, thude ké; khéng duge mang vao
phong thi dién thoai di dﬁng, may ghi 4m, may anh, may vi tinh, céc phuong tién
k¥ thudt thu, phat truyén tin, phuong tlen sao hwu dir liéu, thiét bj chta dung,
truyén tai thong tin khac va céc loai gidy td, tai lidu c6 lién quan dén ndi dung :
thi (trir truomg hop d@ thi c6 quy dinh khac).

5. Chi str dung loai glay thi dugc phat dé 1am bai thi, khéng duoc lam bai
thi trén gidy khéc. Phai ghi diy di cic muc quy dinh trong gidy lam bai thi. M3i
to gidy thi phai c6 du chit ky ctia 02 gidm thi, bai thi khong c6 di chit ky cua 02
giam thi dugc xem 13 khéng hop 1é.

6. Bai thi chi dugc viét bing mét loai muc cé mau xanh hodc mau den.

Khong duge sir dung céc loai myc mau khéc, muc nhii, muc phan quang, but chi
d& 1am bai thi.

7. Trlr phan ghi bit budc trén trang phach, thi sinh khéng dugc ghi ho tén,
chit ky cta thi sinh, chirc danh, tén co quan, hoic cic ddu hiéu khéc 1én bai thi.

8. Tuén thu moi hudng din clia gidm thi; gilr trat ty va khong duoc hut
thudc hoic sir dung chét kich thich trong phong thi.



9. Khéng duoc trao d6i v6i ngudi khéc trong thdi gian thi, khéng duge
trao ddi gidy thi, gidy nhép, khéng duge quay cop bai thi ctia thi sinh khac hodc
c6 bét ky mét hanh déng gian 14n nao khac. Nghiém cAm moi hanh vi sao chép,
truyén tai théng tin c6 lién quan dén dé thi ra ngoai phong thi hodc nhin thong_
tin tir ngoai vao phong thi.

10. Néu cin héi didu gi, phai héi cong khai gidm thi phong thi.

11. Trudng hop can viét lai thi gach chéo hoic gach ngang phén da viét |
trong bai thi (trir truong hop de thi c6 quy dinh khac). '

12. Chi dugc ra ngoai phong thi sau hon mét nira thoi gian lam bai va
phéi dugc su @ong y clia gidam thi phong thi. Khong giai quyét cho thi sinh ra
ngoai phong thi doi véi mon thi 6 thoi gian dudi 60 phut.

Truomg hop t6 chirc thi trén may vi tinh thi ngudi du thi chi duge roi
phong thi khi d4 ndp bai, d6ng thoi ky x4c nhan vao bang két qua thi; néu ngudi
dur thi khong ky xac nhén vao bang két qua thi trudc khi ra kh01 phong thi thi
phai nhan diém khéng (0). ,

Trudng hgp gidm thi pha’it hién ngudi dy thi ky thay nguoi khac thi ca
ngudi ky thay va ngudi duge ky thay déu phai nhan diém khéng (0).

Viéc quyét dinh didm khéng (0) dbi véi céc trudng hop nay do Chu tich
Héi dong thi quyét dinh can ¢t bao cdo ciia Trudng ban coi thi. :

13. Trong thoi glan khéng dugc ra ngoal phong thi theo quy dinh tai
khoan 12 Piéu nay, néu thi sinh ¢6 dau, dm bit thudng thi phai béo cho gidm thi
phong th1 va gidm thi phong thi phai bao ngay cho Trudng ban coi thi xem xét,

giai quyet

14. Ngung lam ba1 va ndp bal cho gidm th1 phong th1 ngay khi giam thi
tuyén b hét thoi gian 1am bai thi. Phai ghi 13 tdng sb t gidy thi d& nop va ky
vao danh sach ndp bai thi. Trudng hgp khong lam duge bai, thi sinh cling phai
ndp lai giay thi.

15. Nghiém cém céc hanh vi lam héng hé théng méy vi tinh phuc vu thi;
khi phat hién mdy vi tinh khéng st dung dugc phéi kip thdi bao cho giam thi dé
xem x6t, gidi quyét.

Piéu 2. Xir Iy vi pham d8i véi thi sinh

1. Thi sinh vi pham néi quy thi d&u phai l4p bién ban x¢ 1y vi pham va tuy
theo mirc d6 vi pham thi sinh s& bi x1r ly ky luét theo céc hinh thirc sau:

a) Khién trach: Hinh thirc ky luat khién trach do glam thi phong thi lap
bién ban, cong bd cong khai tai phong thi va 4p dung ddi véi thi sinh vi pham
mot trong cac 15i sau:

C6 y ngdi khong ding chd ghi sé bdo danh clia minh;



Trao déi véi ngudi khac d4 bi nhic nhé nhung vin khéng chép hanh;
‘ Mang tai li¢u vao phong thi nhung chua sir dung (trir truro'ng hop dé thi ¢6
quy dinh dugc mang tai liu vao phong thi).

b) Canh cdo: Hinh thitc ky luét canh cdo do glam thi phong thi l4p bién
ban, cong bd cong khai tai phong thi va ap dung d6i v6i thi sinh vi pham mét
trong céc 16i sau:

- Str dung tai liéu trong phong thi (trir trudng hop dé thi c6 quy dinh duge
Sir dung tai liéu trong phong th.l)

Trao dbi bai lam hojc gidy nhép v61 ngudi khac;
Cho ngudi khéc chép bai hodic chép bai ciia ngudi khac;
Str dung dién thoai di dong, may ghi 4m, may anh may vi tinh va cac

phuong tién k¥ thuét thu, phét trayén tin, phuong tién sao luu dit liéu, thiét bi chira
dung thong tin khac trong phong thi (trir trurdng hop dé thi co quy dinh khéc).

c) Dinh chi thi: Hinh thirc ky luat dinh chi thi do Trudng ban coi thi quyét
dinh, cong bb céng khai tai phong thi va ap dung ddi v6i thi sinh vi pham d3 bi
lap bién ban canh cdo nhung van cb tinh vi pham ndi quy thi.

d) Huy két qua thi: Cén cir vao bao cédo cua Chu tich Ho6i dong thi hodc
xét, ngudi dimg ddu co quan, don vi c6 thim quyén t6 chirc tuyén dung cong
chtre, vién chu:c thi nang ngach coéng chirc, thing hang chitc danh nghé nghiép
vién chirc quyét dinh hity bo két qua thi dbi véi thi sinh vi pham mét trong cac
16i sau: , ;

Cé tir hai bai hoac hai phan thi tr& 1én bi diém khéng (0) hoic dat 0% sb
cau tra 101 dung (trir treong hop bé thi); '
Viét, v& vao t& gidy thi nhiing ndi dung khéng lién quan dén bai thi;

Bénh trdo bai thi hodc thi hé hodc bj dinh chi thi.

d) Thi sinh ¢6 y giy mét an toan trong phong thi, ngoai viéc bi dinh chi va

htty két qua thi, tiy theo tinh chét, mirc d6 con bj xir ly theo quy dinh cta phép
luét hinh su.

2. Thi sinh vi pham ndi quy phai bi lap bién ban, giam thi phong thi va thi
sinh cing phéi ky vao bién ban. Sau khi l4p bién ban va cong b cong khai tai
phong thi, gidm thi phong thi phai bdo cdo ngay véi Trudng ban coi thi. Truong
hop thi sinh vi pham khéng ky bién ban vi pham thi gidm thi phong thi mai 02
thi sinh bén canh cing ky x4c nhén.

3. Thi sinh ¢é quyén té giac nhimg nguoi vi pham ndi quy thi cho Gidm
thi phong thi, Truéng ban coi thi, thanh vién Hoi ddng thi, thanh vién Ban giam
sat thi. :



4. Trit diém bai thi: |

a) Thi sinh bi khién trach trong phén thi ndo hoiic bai thi ndo s& bi trir 25%
téng sé_céu tra 10i dting cuia phén thi d6 hodc 25% téng s6 diém cta bai thi do;

b) Thi sinh bj canh céo phan thi nio hodc bi thi nio s& bi trir 50% téng s
~ cu tré 161 dling ctia phan thi d6 hogic 50% tdng sé diém cia bai thi do.

5. Cham diém khéng (0) d6i v&i mét trong nhimg trudng hop sau: _

a) C6 hai bai 1am tr 1én d6i véi mot mén thi hodc mét phan thi;

b) Bai thi c6 chit viét ctia hai ngudi tré 1én;

c) Bai thi duoc viét bé.ng hai mau muc khéc nhau hoic viét béng mau muc
khong ding quy dinh tai khoan 6 Didu 1 Noi quy nay;

d) Bai thi viét trén gidy nhap, gidy khong do gidm thi phong thi phat.

6. Viéc trir diém bai thi quy dinh khoan 4 Piéu nay hozc chim diém

‘khong (O) quy dinh tai khoan 5 Piéu nay do Tru'ong ban chim thi quyét dinh cin
cir vao bao cdo bing vin ban cia thanh vién chim thi.

7. Trudmg hop cén b, cdng chirc, vién chirc 12 thi sinh du thi néu bi hiy
két qua thi theo quy dmh tai khoan 5 Diéu nay con bi xem xét, xtr 1y ky luét theo
quy dinh ctia phép luét v& can bd, cdng chire, vién chirc.

Piéu 3. Quy dinh déi véi giam thi phong thi, giam thj hanh lang

1. Phéi cé mat tai dia diém thi dung gi¢ quy dinh. Trang phuc gon gang,
vén minh, lich su.

2. Thyce hién ding chac trach, nhiém Vl_,l duoc giao theo quy ché, ncf)i quy
cua ky thi.

3. Gilr trat tu, khéng duge hat thude, khéng dugc st dung dién thoai di
dong, may ghi &m, mdy anh, mdy vi tinh, céc phuong tién k§ thuét thu, phat

truyén tin, phuong tién sao luu du lidu, thiét bi chira dung, truyén tai théng tin
khac trong phong thi.

4. Khéng duge trao dbi riéng véi bét ky thi sinh néo trong thoi gian thi.

Diéu 4. Xir ly vi pham d6i véi cdn by, cong chu'c, vién chitc tham gia
t6 chirc thi va c4 nhén lién quan khac vi pham ndi quy, quy ché thi

1. Nguoi tham gia t6 chire thi (thanh vién Hoi ddng thi, thanh vién céc
Ban giup viéc ciia Hoi ddng thi, thanh vién Té gilip viée clia Hoi dong thi néu
dugc thanh 14p) 12 c4n b, cdng chure, vién chire ¢6 hanh vi vi pham néi quy, quy
ché thi ngoai viéc bi d1nh chi lam c6ng téc thi con bi xem xét xir Iy ky luét theo
quy dinh clta phap luat v& cén b, cong chire, vién chirc.



2. Cén bd, coéng chiic, vién chirc khong tham gia t chirc thi nhung c6 céc
hanh vi, nhu: thi hd, chuyén & thi ra ngoi, dua 1di giai vao cho thi sinh, dwa
thong tin sai 1éch gy anh hudng x4u dén ky thi, gay ri 1am mét trat tir tai khu
vuc thi bi xur Iy ky luédt theo quy dinh cia phap luét vé cén bd, cong chirc, vién
chic. |

3. Nguoi tham gia tb chirc thi va nhitng ngudi 6 lién quan dén viéc t6
chirc thi khéng phai 14 can bd, cong chirc, vién chirc ndu c6 hanh vi vi pham ndi
quy, quy ché thi, tuy theo tinh chét, mirc 6 bj co quan, don vi hién dang quan Iy
cham dut hop ddng da ky két.

4. Ngudi tham gia t§ chirc thi va nhitng ngudi c6 lién quan dén viée 6
chirc thi vi pham ndi quy, quy ché thi thi co quan, don vi c6 thdm quyén quan Iy
khéng d& dam nhiém nhig cong viée cé lién quan dén cong tic td chirc thi fir
01 ndm dén 03 ndm k& tir nim t5 chirc thi c6 hanh vi vi pham./g




Miu s 1
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC DINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Thong tuwr s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thdang 5 ndm 2019
cua Bg truong Bo Ngi vuy)

B0, nganh, dia phwong: ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon Vi o Doc ldp - Tu do - Hanh phiic
86 /HbLV , hgQy ...... thang ..... ndm .....

HQP DPONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

- Cdn ctr Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12 théng 4 ndm 2012 ctia
Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuee;

- Can cit Nghi dinh 56 1 61/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 ndm 2018 ctia
Chinh phit sira d6i, b6 sung mot sé quy dinh vé tuyen dung céng chirc, vién
chite, ndng ngach cong chite, thing hang vién chitc va thuc hién ché dé hop
c't’é‘ng mét s6 loai céng viée trong co quan hanh chinh nhd nwée, don vi sw
nghiép cong lap, ‘

- Can cit Quyét dinh so ...... cua ....... vé viéc cong nhdn két quad tuyén

Vamét bén 13 Ong/ Ba............... ettt te et e e st e s sat e sareeaeeereete e ennnenn
Sinh ngay....... thang..... ndm........... (7 | ORURUUURI et ee e resaenae e anes
THNH A0 GR0 TA0! 1evieitierirretectctce ettt et e et e e et e e s e s e e enennenas
Chuyén nganh dA0 tA0: ....ccccevvieverinereierieie e ss e tese e eeene s
INEM Ot DERIED: 1.vvervveeereeseeeesesseeeesasssesesesese e sseseeeseseesessesssseeseesssess s sessesses .
Nghé nghiép trude khi duge EUYEN UNE.vvvvrvve oo e e seeeseesee e seeeseens

Djia chi thuONE il tA15 ... eeveeeieeecececeeeee et rese e es et eses e e s s s eeseeeaens |

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



Théa thuan ky két Hop dbng lam viéc va cam két 1am ding nhimg diéu khoan
sau day:

Piéu 1. Loai hgp ddng, thoi han va nhiém vu hop ddng

- Loai Hop dong 1am viéc x4 dinh thdi Dan (2).....eeeeeeeeeeeereeeeereseeeeeseseeseesesssesens
= Thori han clia HOP GONE: ....e.vuvveeeeeeecieiicesiesseesessssesssesaessessssssassesessssesssesessesnns
- Tir ngay....... thang..... ndm....... dén ngay........thang.........ndM.........covenn....
- Thoi gian thyc hidn ché dd tAp ST (NEU COY: w.vvuvereeieeeeeeeeeeeeeeveereeeeeereeseseeseene
- Ttr ngay....... thang..... nam....... dén ngdy........ théng......... NAM.......ovvevrennne
= Dia GIEM JAM VIBC (3):urncrurreerreereeeeeeeeeeeseeresesesseaseseeseseassseesesaseasesaseessesesesseesennns
- Chirc danh chuy&n moOn:........cccevmeeeresirieienceees ettt ettt ereenesvenean
- Chirc'vy (DU COYiuvrvrrurnrenreeeeeseseeseessesssessssasssesesseeseeesessseasesesseesesseeneseeasenseeasees
= INRIEM VI (4).cetiieiiereeirestee ettt etsesaes s v sr e b e eseenesb et essensseesesasnsssentas
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Diéu 2. Ché a9 lam viéc
- Thoi git lam viée (5):......... ettt ettt et be Rt n et ereR e saeetatsae st b seat et ene

- Duoc trang bj nhitng phuong tién lam viéc gom ..................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi clia nguoi ky két hop dong lam viéce
1. Nghia vu: .
- Hoan thanh nhiém vy d4 cam két trong Hop dong lam viéc.

- Chap hanh néi quy, quy ché cta don vi, ky luét lam viéc, va ciac quy dinh tai
Diéu 16, Piéu 17, Diéu 18 va Piéu 19 cia Luét Vién chirc.

- Chép hanh viéc xtr 1y ky ludt va bdi thuong thiét hai theo quy dinh cia phap
luét.

- Chap hanh viéc sap xép, diéu ddng khi don vi su nghiép c6 nhu cau.



2. Quyén loi:

- Puge huéng céc quyén loi quy dinh tai Diéu 11, Piéu 12 Piéu 13, Diéu 14 va
Pidu 15 Luat Vién chirec.

- Phuong tién di lai 1am VIEC (6):..ceeieiriirirerteeeeerre et e

- Chtrc danh nghe nghiép dugc bd nhiém (ma s6) (7)ieee.... ceeeererevneseersesenans ,
Béc: ........... Hé s6 luorng ........................................................................................

- Phu CAP (181 CO) BOIM (8)vucvrvereeereeneriesesiesiseseseseesaecessessessssssssssasasssesessessnssassans
dugc tra........... 14n V30 C4C NEAY..eeeernnnnnnenn. va ngdy.............. hang thang.
- Thoi gian tinh n8ng bAc IHONEG: ....covireieeiereceerre et

- Khodn tra ngodi luwong........ccceeeeeveevververnennnen et eaeebae e

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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- Dugc hudng cac phic 1. ..uiiiieerieeceecescecte e et et e ee e e e e eereennea

- Pugc hudng cac khoan thudng, ndng bic luong, thi thing hang chirc danh
nghé nghiép, d4o tao, bdi duong chuyen mon nghiép vy, thuc hién nhiém vu hop
tac khoa hoc, cdng nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh cia
PhAP TUAL (10):euecriiirieeeericreeeree et ssee et ese s st e ssessesrssresasssesaessensons

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

. - PBugc hudng cac ché d6 théi viéc, tro cp thoi viée, bdi thudng theo quy dinh
ctia phap luat vé vién chirc.

- Co quyén @& xuét, khiéu nai, thay dbi, & nghj chdm dut Hop ddng 1am viéc -
theo quy dinh cua phap luit.

- Nhiing théa thudn khac (11)......ccovvvniiniiniaaann... e e ——



Diéu 4. Nghia vu va quyén han ciia Ngudi dirng diu don vi sy nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hién ddy da nhiing didu da cam két trong Hop dong
lam viéc

- Thanh toan diy du, ding thoi han cac ché d6 cua ngudi duge tuyén dung d3
cam ket trong Hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Diéu hanh ngudi dugce tuyén dung hoan thanh céng viée theo hop ddng (BS tri,
diéu dong, tam dinh chi cong tac...).

- Chém dirt Horp dong 1am viéc, ky luat ngudi duge tuyén dung theo quy dinh
ctia phép luat vé vién churc.

Piéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Nhiing vén‘ dé vé& quyén loi, nghia vu va trach nhiém cia vién chirc khoéng ghi
trong hgp dong lam vi€c nay thuc hién theo quy dinh cia phap ludt vé vién
chue. ,

- Hop dong nay 1am thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi sy nghiép ky hop
dong gilr 02 ban, vién chirc dugce ky hop dong gilr 01 ban va hgp dong cé hiéu
luc tir ngay..... thang.... nim......

- Hop d0ng nay 13m tai....ececeeeeereeeeeeereereseereeeseenns , ngay..... thang..... ndm .......
Nguoi dwge tuyén dung va Ngwdi diing dau don vi sw nghiép
ky két hgp ddng (Ky, ghi ¥3 ho va tén, dong didu)

(Ky, ghi ré ho va tén)



_ HUOGNG DAN GHI ‘
MAU HQGP PONG LAM VIEC XAC DINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi sur nghiép.

2. Ghi 13 Hop ddng c6 thdi han thi ghi cu thé thoi han bat dau va két thic.

3. Ghi cu thé sb nha, phé, phudng (thén, X&), quan (huyén, thi x&), tinh,
thanh pho thudce tinh hodc Trung wong.

4. Ghi cu thé nhiém vu phai ¢am nhiém. |

5. Ghi cu thé s6 gid 1am viée trong ngay, hoic trong tudn, hogc lam viée
theo gw hanh chinh.

6. Phu’orng tién di lam viéc do don vi dam nhiém hoéc vién chuc tu lo.

7. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép duoc bd nhiém, mirc lwong chinh,
hinh thitc trd lvong (luvong thoi gian, khoén...).

8. Ghi cu thé ty 1€ % céac phu cép (néu c6) nhu: Khu vuc, truot gid, doc
hai, thu hit, thdm nién, trach nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyén lgi bao hié‘m xd héi va trg cip khac ma vién chic
dugc hudng. Vi du: Duge huong quyén lgi bao hiém xa héi theo ché dd hién
hanh cua Nha nuée.

10. Ghi cu thé vién chirc duge hudng quyén loi nio d néu trong muc nay.

11. Nhiing thda thuéin khac thudng 1& nhitng théa thuan khuyén khich va
cél loi hon cho vién chire nhu: Nhﬁqg vét dung ré tién mau hong, khi hu héng,
mat, khong phai dén bu, thyc hién tot Hop dong lam viéc dugc di du lich, nghi
mat, tham quan khéng mét tlen, duoc hudng luong thang thir 13, 14, duoc nghi

phép thém vai ngay dén mot tudn, tai nan rii ro ngoai gid Iam viéc duge tro cip
thém mét khoan tién, duge ting qua ngay sinh nhit, ..../.



Mau s6 2
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho don twong dudi 18 tu01)
(Ban hanh kem theo Thong tur s6 5 03/2019/TT-BNV ngay 14 thing 5 nam 2019
cua B trucng By Noi vu)

B, nganh, dja phwong: ............. " CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PO Vi o Poc lap - Ty do - Hanh phic
Sb: /HPLV cereesieer, NGAY ... thdng ..... ndm .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho dbi twong dwéi 18 tum)

- Cén cir Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thing 4 ndm 2012 cia
Chinh phti vé tuyén dung, str dung va quan Iy vién chirc;

- Can cir Nghi dinh 56 1 61/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 nam 2018 cua
Chinh phii sira d6i, b6 sung mot s6 quy dinh vé tuyen dung cdng chuc, vién
chitc, ndng ngach cong chirc, thang hang vién chikc va thuec hién ché d¢ hop
c‘z’ong mot sé logi cong viéc trong co quan hanh chinh nha nude, don vi sy

nghiép cong ldp;

- Can cir Quyet dinh so: ...... cua ....... vé viéc cong nhdn két qua tuyén

Dai didn cho Q0N Vi (1).eieeeeeeereeeseereserestesesesesessessssssssesssssssssesssessesssssesesssessasescsene
DA Chucnecceiieecr et e e s e saa e e s an e e breenas

511 11072} LT OO U OO

TTINH GO QA0 LAO: ..eeeeeeriieieeeiieeeeetreeceeeee e e ee st e e s s e e sensta e aree e e e saanessesaeensssnnnnnn
Chuyén nganh dao tao: .....cceceeeceervienierncnerieennne et ransnens e s
NI Ot NZRIGD: 1.vvevveveeieereciece st easestseaeses e ssesssss s s s s aesessesesssssesassessensasas
Nghé nghiép trude khi dugc tuyén dung.........c..eee..... O reeeer e neaeen



Dia chi thirOng trl taii...eeceeeeeeee e sree e ssee et e ssessssaneeesnen
S6 chimg minh thu nhan dan hofic thé cin cudc cong dan: «......eeeeeeereeeeceereenrenee.
CAp NGAY..... thANG. ... NEMLevers Eeeerreeeeeseeeeeeeee e eseeeeeseeesereeesesseeeseesssseessesssensees
Vangudi dai dién 14 (2) Ong/ Bat.....eeceecrenecieianne ORI
Sinh ngay....... thang..... NAM..........lBl.eeeceioririccerrrecrie e e
Dia chi thurong tril taii.......ccceiveeiiieeieeieeserre et ste e se e e e e eseeeneesaessnenees
S6 chimg minh thir Than d&N.........eeeeeeeeveceeieereesieseseseseeeeene. eereaee et tnies
Cép ngay..... thang..... nam....... 72 ¥ FORO OO UP OISO PSP U USSR UURRRUUPI

Théa thusn ky két Hop ddng 1am viéc va cam két lam ding nhitng didu khoan
sau day: '

Piéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop ddng

- Loai HOp d0ng 1AM VIBC (3).uurruruireeereiiieseesieessnsessesessesesesssssssssssssssssssssesesseseens
- Thoi han ctia HOp d0Ng: .....vveeveeeeeeeeeceecesese e ettt snsaenes
- Tt ngay....... thang..... nam....... dénngay........ thang.........n3M..........cccon..e.
- Thoi gian thurc hién ché d6 tAP S (MU CO): weuveveriveeeeeerieeeeeeeee e eeeeeseeseeesseee s resees
- T ngay....... thang..... ndm....... dén ngay........ thang......... NAM....ovveneeerinen,
- Pia diém 13m viéc (4):mmeeeernnne.. ceereeeenens ettt s s ettt e et n et et ee e enae e ran e neraneen
- Chitc danh ChUYBN MOM:.....c..cvvveeeceereerereetesaeiecressesesesssssssssesses e esssssssessssssosorsenss
= ChUIC VU (DU COY:vvvverierriereeeeeeee e senesess s esssessessens st seeasessesseesesesesese s eeasensens
= NRIEM VI (5)ereririeeerenieeiteentestereieestes e steeaeseesseesesesseesssesseebasssesssesenssssnsesesssssanes
Piéu 2. Ché d6 1am viéc

- ThOt 10 1AM VIEC (6):ueiveeieecieecieeereeeeeereecrerreteee e e e e e e saeesesebeesanssnesnesnteseneons
- Dugc trang bj nhitng phuong tién 1am Vi8e g0m:.........cveeeeeeereeseseeeeeesree e,



Piéu 3. Nghia vu va quyéli lgi cia nglrb'i'du"(‘g'?c tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu d3 cam két trong Hop dong lam viéc.

- Chap hanh ndi quy, quy ché cta don vi, ky ludt lam viéc, va céc quy dinh tai
Didu 16, Piéu 17, Bidu 18 va Piéu 19 ctia Luat Vién chirc.

- Chép hanh viéc xtr 1y ky lut va bdi thudng hoan tra theo quy dinh cta phap
luit.

- Chap hanh viéc d1eu dong khi don vi si nghiép ¢6 nhu ciu.
2. Quyén loi:

-~ Dugc hudng cac quyén loi quy dinh tai Biéu 11, Pidu 12, Piéu 13, Piéu 14 va
Piéu 15 Luat Vién chirc. .

- Phuong tién di lai 1am Vi€c (7):cccvvnicnnicninininnerinecinencninnnans SR

- Chitic danh nghe nghiép duorc bo nhidm (M3 6) (8)ieeevverrceerrerreerreeseeenas ,
Béc: ........... HE SO JUONG ..ottt e esessesene

- Phu AP (NEU CO) SOM (9):nrrverrrreerereetseseenrssaessessesssesssssassessssessasssssessessasssssnsens
duge tra........... 14n vao céc ngay............. va ngay.............. hang thang.
- Thoi gian tinh nang bac Iuong: .....cccevveiivininiiiiie s

- Khodn tra ngoai Iromng........c.cccveeveenunrersirencreeneeereeeseeeee e eeeeetree et e

..................................................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Duge hudng cAc phiIc 1 .. oot e e e

- Pugc huong cac khoan thudng, nang bac lrong, thi thang hang chirc danh
nghé nghiép, dio tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vy, thuc hién nhiém vy hop
téc khoa hoc, cong nghé vdi cac don vi trong hoac ngoai nudce theo quy dinh ctia
PhAp Tt (11)ieceiiieeecece e v e

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



- Pugc hudng cac ché dd thai viée, tro cép théi viéc, bdi thudng theo quy dinh
ctia phép luat vé vién chic.

- Cé quyén d& xuit, khiéu nai, thay déi, dé ngh1 chim dut Hop déng 1am viée
theo quy dinh ctia phap luat.

- Nhitng thoa thugn kKhdc (12)....veveevre.... e

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia Ngwoi dirng dau don vi sy nghiép
1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién day du nhitng didu d3 cam két trong Horp dbng
lam viéc

- Thanh toan day da, ding thoi ha.n céc che d6 ciia ngudi dugc tuyén dung da
cam két trong Hop dbng 1am viéc.

2. Quyén han:

- Piéu hanh ngudi dugce tuyén dung hoan thanh ¢éng viée theo hop ddng (Bb tri,
diéu dong, tam dinh chi cong téc..).

- Chém dut Hop dong 1am viée, ky ludt ngudi duoc tuyén dung theo quy dinh
cua phap luét vé vién chirc.

Dicu 5. Diéu khoan thi hanh
- Nhimg vén dé vé quyén l¢i, nghia vu va trich nhiém ctia vién chirc khong ghi

trong hop dong 1am viéc nay thuc hién theo quy dinh cta phap luit vé vién
chtec.

- Hop dong nay lam thanh 03 ban co gia tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky hop
ddng giit 02 ban, vién chuc duge ky horp déng git 01 ban va hop ddng c6 hidu
luc tir ngay..... thang.... ndm......

Hop d0ng nay JAm tai.........cc.eceveeeeeeenemsereeonnsnreenne , ngay ..... thang ...

Nguwoi dai dién theo  Ngudi dwge tuyén dung Nguoi dirng dau

phap luit cia ngudi " (Ky, ghiré ho va tén) don vi sy nghi¢gp
dwoc tuyén dung - (Ky ghi r& ho va tén, déng déu)

(Ky, ghiro ho va tén)



HUON G DAN GHI MAU
HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THO’I HAN
(Danh cho d6i twong dwdi 18 tudi)

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi rd tén ngudi dai dién theo phap luat cia ngudi duge tuyén dung.
~ 3.Ghi ré Hop déng lam viéc v6i thoi han tir khi bét dau ky dén khi da 18
tudi, ghi cu thé thoi han bat dau va két thic.
4. Ghi cu thé s6 nha, phd, phudng (thén, x&), quan (huyén, thi x4), tinh,
thanh pho thudc tinh hodc Trung uong.

5. Ghi cy thé nhiém vy phai dam nhiém.

6. Ghi cu thé sb gio 1am viéc trong ngay, hogc trong tuan, hoac lam viéc
theo gio hanh chinh.

7. Phuong tién di lam viéc do don vi.dam nhiém hodc ngudi duge tuyén
dung tu tic.

8. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dugc xép, mic luong chinh, hinh
thirc trd lvong (luong thoi gian, khoan...). |

9. Ghi cu thé ty 18 % céc phu cip (néu cb) nhu: Khu vyec, trugt gia, doc
hai, thu hut, thdm nién, trach nhiém v.v...

10. Ghi cu thé quyén lgi bao hiém x3 hdi va tro cép khac ma ngucn dugc
tuyén dung dugc hudng. Vi dyu: Béi véi ngudi 1am hop ddng lam vi€c voi thoi
han x4c dinh tir 1 ndm tré 1€n ghi 1a dugc hudng quyen loi bao hiém x3 héi theo
ché @6 hién hanh cta Nha nudc. '

~11. Ghi cu thé ngudi duoc tuyén dung dugc hu’ong quyén loi nao d4 néu
trong muc nay.

12. Nhing thoéa thuén khdc thuong 1a nhitng théa thuén khuyen khich va
c6 lgi hon cho ngudi duge tuyen dung nhu: Nhimg vét dung ré tién mau héng,
khi hu hong, mét, khong phai dén bu, thue hién t6t Hop dong 1am viée duoc di
du lich, nghi mat, tham quan khong mét tién, dugc hudng lwong thang thir 13,
14, dugc nghi Phep thém vai ngay den mdt tudn, tai nan rii ro ngoai giv lam
viée dugc trg cAp thém mét khoan tién, duge ting qua ngay sinh nhit, .../,



Maiu so 3-
MAU HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kem theo Thong tie 56 03/2019/TT-BNV ngay 14 thdng 5 ndm 2019
ctia B¢ trucng Bo Noi vu)

B§, nganh, dia phwong: ............ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Don Vi: ..o, Poc lap - Tw do - Hanh phiic
- sé: /MHbLV , ngay ...... thang ..... ndm .....

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC DINH THOT HAN

- Can cir Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12 thing 4 ndm 2012 cia
Chinh phu vé tuyén dung, s dung va quan ly vién chuec;

- Can cir Nghi dinh s6 1 61/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 nam 2018 cua
Chinh phii sita doi, b6 sung mot sé quy dinh vé tuyen dung céng chikc, vién
chirc, ndng ngach cong chiic, thang hang vién chikc va thuc hién ché dé hop
dong mét s6 logi cong viéc trong co quan hanh chinh nha meée, don vi su

nghz.ep cong lap,

~ DPai dién cho don vi (1)..coverveirvrciicnnncnneene Hetssseeessssseeseeeeeastsseseeeeeerereereetrnannanaaans
3 T <] 1 | U

VA Ot BN 1A ONE/ BAueeeereeeeeeee e eeses e ss et esteeeesesess s esesessessenessneaes
Sinh ngay....... thang..... nam........... 171 SO USSR
Trinh dQ QA0 201 cevvveiiiie e et s e s aresr e e senne e
Chuyén nganh G40 ta0: ....c.evveevveereeeeer e e
Nam t6t NEHIED: vttt ans
Nghé nghiép trudc khi dUQC tUYEN dUNG.......cveeeeeveeerieee et s eeeeseeeeesee e

Dla Chi thUuONE 1 tALie.veeeerriereeriiresire e st sa e s e et s a e b s an e eares

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



S6 chimg minh thu nhan dan hoZic thé cin cudc cong dan: ........vveveveveeeeerveeone.

Céap ngay..... thang..... nim....... 1 1 RSO U PO U OUPUUPPOYUURPRRR

Thoa thuan ky két Hop ddng lam viéc khong x4c dinh thoi han va cam két lam
dung nhiing diéu khoan sau diy:

Piéu 1. Nhiém vu hop ddng

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Pidu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi dugc tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu d& cam két trong Hop ddng 1am viéc.

- Chép hanh néi quy, quy ché cta don vi, ky luat lam viéc, va céce quy dinh tai
Diéu 16, Didu 17, Diéu 18 va Didu 19 cia Lut Vién chirc.

- Chép hanh viéc xir Iy ky ludt va bdi thudng thiét hai theo quy dinh cda phap
luét.

- Chép hanh viéc didu dong khi don vi sy nghiép c6 nhu ciu.
2. Quyén loi: |

- Pugc hudng cac quyén lgi quy dinh tai Piéu 11, Diéu 12, Pidu 13, Diéu 14 va
Piéu 15 Luat Vién chie.



- Thoi gian tinh nAng DAC IHONEZ! ..cvevveeviiiverrniiniiniiniieesennsnnensinienmissssseson

- Khodn trd ngoai IHong.....ccuevivieviiiiiniiiitcne s

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Dugc hudng cAc phUC 1 . e erireeeerecenereneeestereni et et e e e e e e ereeenas

- Pugc huéng céc khoan thudng, nang bic luong, thi thing hang chirc danh
nghé nghiép, dio tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vu, thuce hién nhiém vu hop
tac khoa hoc, cng nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nuéce theo quy dinh ca

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- DPugc huéng céc ché do théi viée, trg cip thdi viée, bdi thudng theo quy dinh
ctia phép luat v& vién chrrc.

- C6 quyén & xuét, khidu nai, thay dbi, d& nghi chdm dirt Hop ddng lam viée
theo quy dinh cia phap luét.

- Nhitng thoa thudin khac (10).......ccoiiiiiiiiii s

" Pitud. Nghia vu va quyén han ciia Ngudi dirng dau don vi sw nghiép
1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyuc hién ddy ¢ nhimg diéu d cam két trong Hop dong
lam viéc | '



- Thanh todn diy dd, dung thoi han cic ché d6 va quyén loi cia ngudi duoc
tuyén dung d4 cam két trong Hop ddng lam viéc.
2. Quyén han:

- Pidu hanh ngudi dugc tuyén dung hoan thanh céng viée theo hop dbng (BS tri,
diéu ddng, tam dinh chi cong tac...).

- Chim dirt Hop ddng lam viéc, k¥ ludt ngudi duge tuyén dung theo quy dinh
ctia phap luat v& vién chic.

Diéu 5. Piéu khoan thi hanh

- Nhimg vén & v& quyén loi, nghia vu va trach nhiém cia vién chirc khong ghi
trong hop ddng lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé vién
chure.

- Hop dbng nay 1am thanh 03 ban ¢6 gi4 tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky hop
~ ddng gitr 02 ban, vién chirc duge ky hop ddng gitr 01 ban va hop ddng ¢6 hiéu
Irc tir ngdy..... thang.... ndm...... |

Hop ddng nay [Am tai.....ceeveeeeecvneeereeeieeeeeeeeees , NEAY ....... thang ..... ndm ..........
Ngir(‘ri dwoc tuyén dung va Nguwoi ding diu don vi su nghiép
ky két hop ddng (Ky, ghi vd ho va tén, déng dau)

(Ky, ghi ré ho va tén)



) _HUONG DAN GHI MAU ‘
HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOT HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi cy thé s6 nha, phd, phudng (thon, x&), quan (huyén, thi x3), tinh,
thanh pho thudc tinh hoic Trung uong. -

3. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

4. Ghi cu thé sé gi 1am viéc trong ngay, hoac trong tuén, hoic lam viéc
theo gi¢ hanh chinh.

5. Phuong tién di 1am viéc do don vi dam hhiéni hoéc vién chuc tu lo.

6. Ghi cu thé chic danh nghe nghiép duge bd nhiém, mic luvong chmh
hinh thire tra lvong (luong thoi gian, khoén...).

7. Ghi cy thé ty 18 % cac phu cép (neu ¢6) nhu: Khu vuc, trugt gia, doc
hai, thu hit, thdm nién, trach nhiém v.v...

8. Ghi cu thé quyén lgi bao h1em x4 hdi va trg cdp khic ma vién chic

dugc hudng. Vi du: Puge huéng quyén loi bao hidm x4 hoi theo ché d6 hién
hanh cta Nha nudec. :

9. Ghi cu thé vién chitc duge hudng quyén lgi ndo dd néu trong muc nay.

10. Nhitng thoa thuén khéc thudng 13 nhitg thoa thudn khuyén khich va
¢6 lgi hon cho vién chirc nhu: Nhimg vat dung ré tién mau héng, khi hu héng,
mét, khong phai dén bu, thuc hién t6t Hop dbng lam viéc duoc di du lich, nghi
mat, tham quan khong mét tlen dugce huorng luong thang thir 13, 14, dugc nghi
phép thém vai ngay dén mét tudn, tai nan rii ro ngodi gid 13m viée dugc tro cip
thém mét khoan tién, duoc ting qua ngay sinh nht, ..../.
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