UBND TINH PAKLAK ~ CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO CONG THUONG Doc lap - Tu do - Hanh phic
S6:120 /QD-SCT Pak Lik, ngay 10 thang09 nam 2020
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién dan chii trong hoat dong
ciia co quan cia S¢ Cong Thuwong Dak Lak

GIAM POC SO CONG THUONG

Can cir Nghi dinh s6 04/2015/NP-CP, ngay 09/01/2015 ciia Chinh phii vé
thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudc va don vi sy
nghiép cong lap;

Can cir Théng tw 01/2016/TT-BNV ngay 13 thdng 01 niam 2016 huéng dan
mot s6 néi dung ciia Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phii
vé thuc hién déan chii trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudéc va don vi sy
nghiép cong lap,

Can cur Quyét dinh sé 2945/0D-UBND, ngay 02/11/2015 cua Uy ban nhan
dadn tinh vé viéc Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc bé may
ciia 86 Cong Thirong DakLadk;

Theo dé nghi ciia Chanh vin phong So.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém Quyét dinh nay Quy ché thuc hién dan chu trong hoat
dong cua co quan S¢& Cong Thuong BaklLak.

~ Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngdy ky va thay thé Quy
che thyc hién dan chu trong hoat dong co quan, do S¢ Cong Thuong ban hanh kem
theo Quyét dinh s6 211/QD-SCT ngay 12/8/2016.

Piéu 3. Chanh vin phong S¢, Truong cac Phong, ban chuyén mén, Giam déc
Trung tam Khuyen cong va Tu van phat trién cong nghiép, Giam déc Trung tam Xuc
tién thwong mai, cong chirc va vién chirc cia S& Cong Thuong chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn : GIAM POC
- Lanh dao So; .

- Nhu diéu 3;

- Cong doan CS SCT;
- Luu: VT, VP.
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UBND TINH PAKLAK CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Doc 14ap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE THU'C HIEN DAN CHU TRONG HOAT PQNG CUA CO
QUAN SO CONG THUONG PAK LAK
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so : 120 /QD-SCT, ngay 10 thang09 nam 2020 )

Nham phat huy quyén lam chu cia cong chirc, vién chic va nguoi lao dong, nang
cao trach nhiém cua nguoi dimg dau co quan, don vi; gop phan xay dung doi ngii cong
chire, vién chice va nguoi lao dong la cong bdc cua nhan dan, c6 du pham chat chinh tri,
pham chat dao dirc, 16i séng, nang luc va trinh d¢ chuyén moén, nghiép vu, lam viéc c6 nang
suat, chat luong, hiéu qua, dap Gmg yéu cau phat trién va d6i méi cua dat nude; phong
ngura, ngan chéan va chéng cac hanh vi tham nhiing, lang phi, quan liéu, phién ha, sach
nhiéu nhan dan. S& Cong Thuong PakLak ban hanh Quy ché thyc hién dan chu trong hoat
dong co quan, vo1 nhirng ndi dung nhu sau:

. Chwong I
DAN CHU TRONG NOI BO SO CONG THUONG

Diéu 1. Trach nhiém cia Giam doc S¢

1. Thyc hién dan chu trong quan 1y va diéu hanh hoat dong cua co quan S Cong
Thuong (sau day goi tat 1a S6); trong quan ly, st dung, dao tao, boi dudng, thuc hién ché
dd, chinh sach d6i voi cong chtrc, vién chirc va nguoi lao dong (sau day goi tat 1a cong
chtrc, vién chuc).

2. T6 chtc cac cudce hop giao ban dinh ky, hang thang, hang quy va 6 thang de danh
gia két qua thuc hién cac nhiém vu dugc giao va dé ra cac nhiém vu, giai phap chu yeu phai
thue hién trong thoi gian t6i cua S6 Cong Thuong. Cudi nam, Giam dbc So phai to chic
danh gia tong két hoat dong cta S¢ tai Hoi nghi cong chirc, vién chitc quy dinh tai Diéu 5
Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP, ngay 09/01/2015 ciia Chinh phii vé thuc hién dan chi trong
hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuéc va don vi sy nghiép cong lap.

3. T6 chtrc danh gia dinh ky hang nam ddi véi cong chuc, vién chue thuge tham
quyén quan 1y theo trinh tu, thu tuc quy dinh tai Diéu 45 Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP,
ngay 15/3/2010 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung, quan 1y cong chue va
Piéu 37 Nghi dinh s6 29/2014/ND-CP, ngay 12/4/2014 ctia Chinh phu vé tuyén dung, st
dung va quan 1y vién chue.

4. Lang nghe ¥ kién phan anh, phé binh cta cong chirc, vién chirc. Khi cong chiic,
vién churec dang ky duoc gdp va c6 ndi dung, 1y do cu thé thi bo tri thot gian thich hop dé
gap va trao doi.

5. Thong bao cong khai dé cong chuc, vién chirc biét nhitng viée duge quy dinh tai
bicu 3 cua quy ché nay.

6. Ban hanh quy ché quan 1y trang thiét bi 1am viéc trong S& bao dam thiét thuc, hiéu
qua, tiet kiém; str dung tiét ki€ém kinh phi dugc cap; thuc hién cac quy dinh vé cong khai tai
chinh. Viéc mua sam thi€t bi, phuong ti€n va cac loai tai san cia S& phai thuc hién theo quy
dinh cua phéap luat.
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7. Thuc hién cac bién phap phong ngtra, ngan chén hanh vi tham nhiing; xur ly va tao
diéu kién dé co quan, to chirc c6 thim quyén xir Iy ngudi c¢6 hanh vi tham nhiing; néu thiéu
trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong co quan, don vi thi bi xtr Iy theo quy dinh cta phap
luat.

8. Chi dao viéc cung cap day du, kip thoi nhiing thong tin, tai liéu, cach thirc to chirc
thuc hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh nhitng ndi dung cong viéc trong
S6 duge quy dinh tai Diéu 3, Diéu 4 ctiia Quy ché nay, trir nhirng tai liéu mat theo quy dinh
cua phap luat.

9. Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh ctia phap luat cac khiéu nai, td cdo,
kién nghi cua coéng chirc, vién chuc va kién nghi cua Ban Thanh tra nhan dan cua So; kip
thdi bdo cdo véi co quan c6 tham quyén nhiing van dé khong thudc tham quyén giai quyét
cua minh.

10. Kip thoi xtr Iy ngudi ¢6 hanh vi can trd viée thuc hién dan chu trong hoat dong
cua S& va nguoi co6 hanh vi trd thu, tru dap cong chic, vién chuc khi€u nai, t6 cdo, kién
nghi theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 2. Trach nhi¢m ciia cong chirc, vién chirc

1. Nghiém chinh chip hanh noi quy, quy ché lam viéc cta S¢; thuc hanh tiét ki€ém,
chéng lang phi va bao dam thong tin chinh xac, kip thoi; thue hién cac quy dinh vé nghia
vu, dao duc, vin hoa giao tiép, quy tic Gmg xir, nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép va
nhirng viéc khong dugce lam theo quy dinh ctia phép luét.

2. Chiu trach nhiém trudc phéap luat, trudc nguoi phu trach truc tiép va trude Giam
dbc S vé viée thi hanh nhiém vu cta minh. Trong khi thi hanh céng vu, cong chirc, Vién
chtic duoc trinh bay y kién, dé xuat viéc giai quyét nhitng van dé thudc pham vi trach
nhiém cta minh khac véi ¥ kién ciia ngudi phu trach truc tiép, nhung Vﬁn phai chap hanh
su chi dao va hudng dan ctia ngudi phu trach truc tiép, dong thoi ¢ quyén bao luu ¥ kién
va bao cao voi Giam ddc So, Phé Giam dbc S& phu trach khdi chuyén mon. Dbi véi cong
chtrc, vién chirc duoc quyén tir chdi thyc hién cong viéc hodc nhiém vu trai voi quy dinh
ciia phap luat, duoc quyét dinh vin dé mang tinh chuyén mén gin véi cong viée hodc
nhiém vu dugc giao.

3. Thyc hién phé binh va ty phé binh nghiém tac, phat huy uu diém, c6 giai phap
sua chira khuyét di€m; thang than dong gop y kién dé xay dung ndi by Sé trong sach, ving
manbh.

4. Bong gop y kién vao viéc xay dung cac van ban, dé an cua S¢ khi dugc yéu cau.

5. Bdo cao ngudi c6 tham quyén khi phat hién hanh vi pham phap luat trong hoat
dong cua So.

Piéu 3. Nhirng viéc cong chirc, vién chirc dwoc biét

1. Nhitng viéc sau day Giam dbc S& phai cong khai cho cong chirc, vién chirc duoc
biét:

a) Chu truong, chinh sach ciia Pang va phép luat cia Nha nudc lién quan dén cong
viéc cua So.

b) Ké hoach cong tac hang nim, hang quy, hang thang, hang tuan cua So.

¢) Kinh phi hoat dong hang nam, bao gdém cac ngudn kinh phi do ngan sach nha
nudc cap va cac nguon tai chinh khac; quyet toan kinh phi hang ndm cua co quan, don vi;
tai san, trang thiét bi cta co quan, don vi; két qua kiém toan.
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d) Tuyén dung, dao tao, bdi dudng, diéu dong, bo nhiém, luan chuyén, biét phai, tir
chire, mién nhiém; hop dong lam viéc, thay d6i chirc danh nghé nghiép, thay doi vi tri lam
viéc, chdm dut hop dong 1am viée cua vién chirc; di cong tac nude ngoai, giai quyét ché do,
nang bac luong, nang ngach, danh gia, xép loai cong chirc, vién chirc; khen thudng, ky luat,
thoi viéc, nghi huu ddi voi cong chuec, vién chuc; cac dé an, du an va viée xay dung cac van
ban quy pham phap luat ctuia So.

e) Cac vu viéc tiéu cuc, tham nhiling trong S¢ da duoc két luan; ban ké khai tai san,
thu nhap cta nguoi c6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh cua phap luat.

g) Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t céo trong ndi bo So.
h) Cac ndi quy, quy ché cia So.

) Két qua tiép thu ¥ kién ctia cong chirc, vién chirc vé nhimg van dé thudc tham
quyen quyét dinh ctia Giam ddc S¢ dua ra 13y ¥ kién cong chirc, vién chirc quy dinh tai
Diéu 4 ciia Quy ché nay.

K) Vin ban chi dao, diéu hanh ciia co quan quan 1y cap trén lién quan dén cong viéc
cua So.

2. Giam dbc So ¢6 trach nhiém thong bao cho cong chirc, vién chiic biét nhitng van
de dugc quy dinh trén day bang mdt trong cac hinh thic:

a) Niém yét tai So.

b) Thong bao tai Hoi nghi cong chirc, vién chirc cua So.

¢) Thong bao cho cac Truong phong chuyén mon, Thu truong cac don vi true thude
va yéu cau Trudng cac phong, ban va don vi ¢6 trach nhiém thong bao dén cong chirc, vién
chtc ctia phong, don vi biét.

e) Thong bio bang vin ban dén cac Chi bd, Ban Chap hanh Cong doan co sd, Poan
thanh nién ctia co quan.
g) Dang trén trang thong tin dién tr cua So.

3. Thoi han cong khai cham nhat 12 03 ngay lam viéc, truong hop dic biét khéng qua
05 ngay ké tir ngay van ban dugc ban hanh hodc ké tir ngay nhan duoc vin ban cia co
quan, don vi cap trén, trir nhiing tai liéu mat theo quy dinh cua phap luat. Déi véi van ban
niém yet tai tru sO cta So thi phai thuc hién niém yét it nhat 30 ngay lién tuc ké tir ngay
niém yet

Piéu 4. Nhirng viéc cong chirc, vién chire tham gia y kién, Giam déc Sé quyét dinh

1. Nhirng viéc cong chirc, vién chic tham gia ¥ kién truc tiép hoic théng qua dai
dién trude khi Giam doc Sé quyét dinh, gom co:

a) Chu truong, giai phap thuc hién nghi quyét cia Pang, phap luat cia Nha nudc
lién quan dén cong viéc cua S¢ Cong Thuong quan 1y.

b) K& hoach cong tac hang nim cua So.
¢) To chirc phong trio thi dua ctia So.
d) Béo cao so két, tong két cua So.

e) Cac bién phép cai tién to chirc, hoat dong va 1& 16i lam viéc; phong, chdng tham
nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, chong quan liéu, phién ha, sach nhiéu nhan
dan.

g) Ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng cong chirc, vién chirc; bau cir, bd nhiém
cong chuc, vién chic.

-4 -



h) Thyc hién cac ché do, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cua cong chirc,
vién chirc.

i) Cac noi quy, quy ché cua S6.

2. Hinh thuc 1y ¥ kién tham gia:

Can ctr ndi dung cong viéc can 1ay y kién tham gia cta cong chtc, vién chirc, Giam
doc S ap dung mdt trong ba hinh thirc tham gia y kién sau day:

a) Céng chirc, vién chirc tham gia ¥ kién truc tiép hodc tham gia ¥ kién thong qua
lanh dao phong chuyén moén, don vi.

b) Thong qua Hoi nghi cong chirc, vién chirc hang nam cta So.

C) Phét phiéu héi ¥ kién truc tiép, giri du thao vin ban dé cong chirc, vién chirc tham
gia y kién.

Pi¢u 5. Nhirng viéc cong chirc, vién chirc giam sat, kiém tra

1. Nhirng viéc cong chirc, vién chirc giam sat, kiém tra, gom co:

a) Thuc hién chu truong, chinh sach cua Pang va phap luat ciia Nha nudc, ké hoach
cdng tac hang thang, quy, nam cua Sé.

b) Sir dung kinh phi hoat dong, chap hanh chinh sach, ché d6 quan 1y va st dung tai
san cua So.
¢) Thyc hién cic ndi quy, quy ché cia So.

d) Thuc hién cac ché dg, chinh sach ctia Nha nudc vé quyén va loi ich cua cong
chtrc, vién chirc trong So.

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong noi bo So.

2. Viéc giam sat, kiém tra cta cong chirc, vién chirc d6i v6i nhitng vin dé néu trén
duoc thyc hién thong qua ba hinh thirc sau day:

a) Thong qua hoat dong cia Ban Thanh tra nhan dan cua Sé.

b) Thong qua kiém diém cong tac, tw phé binh va phé binh trong cac cudc hop dinh
ky cua Sé.

c) Thong qua hdi nghi cong chirc, vién chirc hang nam cta So.

) Chuwong 11 )
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VOI
CONG DAN, CO QUAN, TO CHUC CO LIEN QUAN
Piéu 6. Trach nhiém ciia Giam doc S&

1. T6 churc, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai tru s¢ lam viéc va dang
tai trén trang thong tin di¢n tir cua S¢ d€ cong dan, co quan, td chirc (sau day goi chung la
cong dan, to chure) bi€t cac ndi dung sau:

a) Bo phan chiu trach nhiém giai quyét cong viée co lién quan.
b) Thii tuc hanh chinh giai quyét cong viéc.

¢) Méu don tir, hd so cho ting loai cong viéc.

d) Phi, 1€ phi theo quy dinh.

e) Thoi gian giai quyét timg loai cong viéc.
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2. Chi dao va kiém tra céng chtrc, vién chirc trong viéc giai quyét cong viée cua
cong dan, t6 chire; kip thoi c6 nhitng bién phéap xir Iy thich hop theo quy dinh cua phap luat
dbi voi nhiing cong chirc, vién chirc khong hoan thanh nhiém vu, thiéu tinh than trach niém,
sach nhidu, gay phién ha, tham nhiing trong viéc giai quyét cong viéc ciia cong dan, to
chue.

3. Chi dao viéc bd tri noi tiép dan, thue hién viée tiép dan va to chirc hom thu gop ¥;
chi dao Chanh Van phong S¢ cung dai dién Ban Thanh tra nhan dan cua So hang tuan mo
hom thu gop y, nghién ctru va dé xuat giai quyet cac y kién gop ¥ dugc guri dén, bao cao
Giam ddc S dé dé ra cac bién phap hop 1y nham tiép thu va giai quyét cac y kién gop .

4. Thong bao dé cong dan, td chirc cua dia phuong biét va tham gia dong gop ¥ kién
dbi voi nhirng chuong trinh, dy an do S6 Cong Thuong xay dung hodc t chtrc thyc hién co
lién quan dén su phat trién kinh té - x3 hoi cta dia phwong do.

5. Ctr nguoi co trach nhiém gip va giai quyét cong viéc c6 lién quan khi cong dan, t6
chure ¢6 yéu cau theo quy dinh cia phap ludt; nhitng ki€n nghi, phan dnh, phé binh cta cong
dan, td chtrc phai dugc nghién ctru va xur 1y kip thoi.

Piéu 7. Trach nhiém ciia cong chirc, vién chirc

1. Chi duogc tiép nhan tai li€u va giai quyét cong viéc cua cong dan, to chuc tai try so
lam viéc cia co quan, don vi; bdo vé bi mat Nha nudc, bi mat cong tac va bi mat thong tin
ve€ nguo1 td cdo theo quy dinh cua phép luat.

2. Khi cong dan, t6 chirc ¢6 yéu cau cong chirc, vién chic c6 trach nhiém giai quyét
cac yéu cau do6 theo tham quyén. Nhitng viéc khong thudc tham quyen giai quyet cong
chure, vién chuce phai thong bao de cong dén, to chtre biét va hudng dan cong dan, t6 chirc
dén noi co tham quyén giai quyét. Cong chtrc, vién chirc khong duoc quan liéu, hach dich,
clra quyén, tham nhing, gay kho khan, phién ha, sach nhiéu trong giai quyét cong viéc cua
cong dan, to chirc.

3. Cong viée cua cong dan, to chirc phai dugce cong chire, vién chirc nghién ciru xtr
1y va kip thoi gidi quyét theo dung quy dinh cua phap luat va ndi quy, quy ché cia Sé.

4. Nhiing cong viéc da c6 thoi han giai quyét theo quy dinh thi cong chirc, vién chirc
phéi chép hanh ding thoi han d6. Trudng hop phic tap doi hoi phai c6 thoi gian dé nghién
clru giai quyet thi cong churc, vién chirc c6 trach niém bio cdo nguodi phu trach truc tlep dé
nguotl truc tiép phu trach bao céo lanh dao sé va kip thoi thong bao cho cong dén, t6 chirc
biét theo quy dinh.

Diécu 8. Quan hé¢ giira Giam doc S& véi co quan, don vi cap trén

1. Chap hanh quyét dinh cia cap trén. Khi c6 can ctr cho rang quyét dinh d6 1a trai
phap luat thi phai kip thoi bao cao bang vin ban v6i ngudi ra quyét dinh; truong hop nguoi
ra quyét dinh van quyet dinh viéc thi hanh thi nguoi thi hanh phai chap hanh nhung khong
chiu trach nhiém vé héu qua cua viéc thi hanh, dong thoi bao céo cap trén truc tlep cua
ngudi ra quyét dinh. Nguoi ra quyét dinh phai chiu trach nhiém trudc phap luat vé quyét
dinh cua minh.

2. Phan anh nhiing vudng méc, kho khin trong qué trinh thyc hién chirc niang, nhiém
vu ctia minh; kién nghi co quan, don vi cap trén nhirng van dé khong phu hop, can sira doi,
bd sung trong cac ché dd, chinh sach, cac quy dinh cua phap luat va trong chi dao, diéu
hanh cta co quan, don vi cp trén.

3. Tham gia déng gop ¥ kién, phé binh dbi véi hoat dong cua co quan, don vi cap
trén; co trach nhiém nghién ctru, tham gia y klen vao cac du thao vé ché d0, chinh sach, vin
ban quy pham phép luit do co quan, don vi cip trén yéu cau.
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4. Bao cao co quan, don vi cap trén tinh hinh céng tac cua co quan, don vi minh theo
quy dinh; d6i v6i nhitng van dé& vuot qua tham quyén giai quyét thi phai kip thoi béo cao
xin ¥ kién chi dao cta co quan, don vi cip trén. Noi dung bao céo 1én co quan, don vi cip
trén phai khach quan, trung thuc.

Piéu 9. Quan hé giita Giam dc Sé véi co quan, don vi cip duéi

1. Thong bdo cho co quan, don vi cép dudi nhitng chu truong, chinh sach ctia Pang
va cac quy dinh cta phap luét lién quan dén hoat dong va pham vi trach niém cua co quan,
don vi cap duoi; chi dao, huong dan va kiém tra hoat dong cua co quan, don vi cap dudi va
chiu trach niém vé nhitng hanh vi pham phap luat ctia co quan, don vi cap dudi néu nhitng
hanh vi vi pham nay c6 nguyén nhan tir su chi dao, hudéng dan ctia minh.

2. Nghién ctru, kip thoi giai quyét cac kién nghi cua co quan, don vi cap dudi; dinh
ky lam viéc voi nguoi dung dau co quan, don vi cap duoi. Khi nguoi ding dau co quan,
don vi cap dudi dang ky lam viéc thi phai tra 10i cu thé viée tiép va lam viéc.

3. Khi cén thiét, phai cir cong chirc, vién chire dén co quan, don vi cap dudi dé trao
doi, nghién ciru, giai quyét nhimg van dé cu thé cta co quan, don vi cip dudi; phai xir Iy
nghiém khac nhitng cong chirc, vién chirc bao cdo, phan 4nh sai sy that, khong trung thuyec.

) Chwong III
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 10. Té chirc thyc hién

1. Van phong Sé to chirc phd bién dén toan thé cong chirc, vién chirc cia S& dé thuc
hién.

2. Truéng cac phong chuyén moén; Thu trudng cac don vi truc thudc S& co trach
nhiém pho bién, quan triét va thuc hién nghiém tuc Quy ché lam viéc nay tai phong, don vi
minh.

3. Cong chuc, vién chirc cac don vi c6 trach nhiém thyc hién nghiém tic Quy ché
lam viéc nay. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mac cac don vi, ca nhan kip thoi
phan anh vé Van phong S& dé tong hop bao cdo Giam doc S& quyét dinh diéu chinh, sura
doi, bo sung.

4. Cac don vi tryc thudc S¢ cin cir vao Quy ché niy va cac quy dinh phap luat khac
€O lién quan xdy dung va ban hanh quy ché vé thyc hién dan chu trong hoat dong cua co
quan cua don vi minh./.

GIAM POC

y boi: S& Cong thuong
Co quan: Tinh Bak
710-09-2020 08:14:12 +07:00

Lwu Van Khoi
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